Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 23. Statuta Klinike za
psihijatriju VrapCe, Upravno vijeée Klinike za psihijatriju Vrapce je na svojoj 5. sjednici odrzanoj 29.
ozujka 2022. godine, donijelo

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

l. UVODNE | OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn bez PDV-a te radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kn bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Clanak 2.
|zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i zenski rod.

|zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju jednako znacenje kao i u Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Bolnica je obvezna, u odnosu na sve gospodarske
subjekte, postovati nacelo slobode kretanja roba, nacelo slobode poslovnog nastana i nagelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzi$nog natjecanja, nadelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nagelo
transparentnosti.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, obvezno se primjenjuju i drugi vazeéi zakoni, podzakonski
propisi te drugi akti, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 4.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi il
postupaka propisanih ovim Pravilnikom.

Clanak 5.

Na sukob interesa se na odgovaraju¢i nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



Clanak 6.

Predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kn, unose se u
Plan nabave.

Clanak 7.

Ustrojstvena jedinica, koja ima potrebu za nabavom, Odsjeku nabave dostavlja Zahtjev za pokretanje
postupka nabave.

U predmetima nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kn, Zahtjev za pokretanje
postupka nabave dostavlja se Odsjeku nabave najmanje 15 dana prije potrebe za nabavom, ovisno o
vrsti i sloZzenosti predmeta nabave.

U predmetima nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 70.000,00 kn, Zahtjev za pokretanje
postupka nabave dostavlja se Odsjeku nabave najmanje tri mjeseca prije potrebe za nabavom, ovisno o
vrsti i slozenosti predmeta nabave.

Zahtjev za pokretanje postupka nabave mora biti detaljno obrazloZen i potpisan od voditelja ustrojstvene
jedinice ili druge osobe koju on ovlasti.

Clanak 8.
Za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave nadlezan je Odsjek nabave.

Za provedbu pojedinog postupka jednostavne nabave, ovisno o njegovoj sloZenosti, ravnatelj moze
internim aktom imenovati Struéno povjerenstvo.

Clanak 9.

Odsjek nabave obraduje Zahtjev za pokretanje postupka nabave i usporeduje ga s Planom nabave i
Financijskim planom.

U slu¢aju nerazumljivosti ili nepotpunosti Zahtjeva za pokretanje postupka nabave, Odsjek nabave
ovlasten je Zahtjev za pokretanje postupka nabave vratiti na doradu ustrojstvenoj jedinici ili traziti
stru¢no misljenje drugih osoba zaposlenih u Bolnici (npr. informati¢ara).

Zahtjev za pokretanje postupka nabave, Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 2.000,00 kn bez PDV-a,
Odsjek nabave dostavlja na prethodno odobrenje Poslovnom kolegiju. Zahtjev za pokretanje postupka
nabave koji se odnosi na nabavu osnovnih sredstava, Odsjek nabave dostavlja na prethodno odobrenje
Poslovnom kolegiju bez obzira na procijenjenu vrijednost.

Iznimno od prethodnog stavka, ako je realizacija nabave hitna, Odsjek nabave Zahtjev za pokretanije
postupka nabave dostavija izravno ravnatelju Bolnice, zamjeniku ravnatelja ili pomocniku ravnatelja za
kvalitetu zdravstvene zastite i nadzor, a Cinjenica odobravanja ili neodobravanja predmetne nabave
evidentira se na sliedecem Poslovnom kolegiju.

Zahtjev za pokretanje postupka nabave ija je procijenjena vrijednost manja od 2.000,00 kn bez PDV-a,
Odsjek nabave dostavlja na prethodno odobrenje ravnatelju Bolnice, zamjeniku ravnatelja ili pomocniku
ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zastite i nadzor.



II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
20.000,00 KN BEZ PDV-A

Clanak 10.

U jednostavnoj nabavi prociienjene vrijednosti do 20.000,00 kn bez PDV-a, Bolnica prikuplja jednu
ponudu gospodarskog subijekta.

Iznimno od prethodnog stavka, Bolnica moze prikupiti i vise ponuda gospodarskih subjekta.

Bolnica je ovlastena izdati narudZbenicu bez prikupljianja ponude ako je realizacija nabave hitna, a
posebno zbog izbjegavanja nastanka Stete ili hitne sanacije ve¢ nastale Stete.

Clanak 11.

Iznimno od &lanka 10. ovog Pravilnika, Bolnica moze u opravdanim situacijama nabaviti robu, usluge ili
radove izravnom kupnjom gotovinom ili karticom, bez prethodno zatraZene ponude (npr. izravnom
kupnjom u prodavaonicama).

Clanak 12.

Nakon provedenog postupka jednostavne nabave iz ¢l. 10. st. 2. ovog Pravilnika, u kojem je prikuplieno
viSe od jedne ponude gospodarskih subjekta, donosi se Odluka o odabiru.

Odiuku o odabiru potpisuje ravnatelj, zamjenik ravnatelja ili pomocniku ravnatelia za kvalitetu
zdravstvene zastite i nadzor.

Clanak 13.

Odabranom ponuditelju u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn bez
PDV-a izdaje se narudzbenica.

NarudZbenica mora sadrzavati sve bitne elemente pravnog posla.

Narudzbenicu potpisuje ravnatelj, zamjenik ravnatelja ili pomo¢nik ravnatelja za kvalitetu zdravstvene
zaStite i nadzor. Narudzbenicu vrijednosti do 7.000,00 kn bez PDV-a ovlasten je potpisati pomocnik
ravnatelja za ekonomsko-financijske poslove, a u njegovoj odsutnosti Sef Sluzbe za ekonomsko
financijske poslove ili Sef raCunovodstva.

iznimno od st. 1. ovog ¢lanka, ako kompleksnost predmeta nabave to opravdava, s odabranim
ponuditeljem sklopit ¢e se ugovor.



I, POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
20.000,01 KN DO 70.000,00 KN

Clanak 14.

U jednostavnoj nabavi procijenjene vrijednosti od 20.000,01 kn do 70.000,00 kn, Bolnica ¢e uputiti Poziv
na dostavu ponude na najmanje tri gospodarska subjekta.

lznimno od prethodnog stavka, Poziv na dostavu ponude moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom
subjektu ako postoje posebno opravdane okolnosti, a osobito:

- ako je pruzatelj usluga pravna ili fizitka osoba Ciji se odabir predlaZe zbog specificnih strucnih
znanja (npr. konzultantske, odvjetnicke, javnobilieznicke, konzervatorske, projektantske,
obrazovne i sliéne usluge);

- ako pravni posao moze izvriti samo odredeni gospodarski subjekt zbog tehnickih ili umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava;

- ako je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a funkcionalno il
prostorno povezanih cjelina;

- ako je postupak potrebno provesti Zumno, a zurnost nije nastala krivnjom Bolnice;

- ako u prethodno provedenom postupku nije dostavijena niti jedna valjana ponuda te se zato
postupak ponavlja.

Ako se Poziv na dostavu ponude upucuje samo jednom subjektu, takvo postupanje obvezno se
obrazlaze u Odluci o odabiru.

Clanak 15.

Iznimno od ¢lanka 14. ovog Pravilnika, Bolnica je poziv na dostavu ponuda ovlastena objaviti na svojim
internetskim stranicama.

Clanak 16.

Poziv na dostavu ponude sadrzi najmanje: naziv naruditelia, opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditeli
moraju ispuniti, rok za dostavu ponude (datum i vrijleme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se
ponude dostavijaju (ukljuéuju¢i ovdje mogucnost stavljanja adrese elektroniCke poste) te podatke
kontakt osobe.

Bolnica u Pozivu na dostavu ponude moZe odrediti osnove za iskljuCenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traZiti jamstva ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti
nabave, primjenjujuéi na odgovarajuci nacin odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Poziv na dostavu ponude dostavlja se elektronickom postom, putem oviastenog pruZatelja postanskih
usluga, telefaksom ili na drugi dokaziv nacin.



Clanak 17.

Gospodarski subjekti kojima se upucuje Poziv na dostavu ponude odabiru se iz vlastite baze podataka
ili temeljem istraZivanja trzista (npr. podaci s interneta, katalozi i sl.).

Clanak 18.
Prilikom odredivanja roka za dostavu ponuda, Bolnica uzima u obzir sloZzenost predmeta nabave.
Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet dana od dana upucivanja Poziva na dostavu ponude.

Iznimno, u opravdanim okolnostima (npr. zbog Zurnosti), Bolnica u Pozivu na dostavu ponude moze
odrediti i kraci rok za dostavu ponude.

Clanak 19.
Otvaranje ponuda nije javno.

Tijelo iz &lanka 8. ovog Pravilnika otvara, vréi pregled i analizu zaprimljenih ponuda te izraduje Zapisnik
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi najmanje: naziv predmeta nabave, evidencijski
broj nabave, podatke o ponuditeljima, utvrdivanje ispunjava li ponuda trazene uvjete ili navodenje
elemenata u kojima odstupa od trazenog, cijenu svake ponude bez PDV-a i s PDV-om te ostale bitne
uvjete navedene u ponudi.

Prilikom pregleda zaprimljenih ponuda, tijelo iz &lanka 8. ovog Pravilnika moze pozvati ponuditelja da u
primjerenom roku pojasni pojedine elemente ponude.

Ako zaprimljena ponuda ne sadrzi sve dijelove koji su se predvidjeli Pozivom na dostavu ponude, tijelo
iz &lanka 8. ovog Pravilnika je ovlasteno ocijeniti zaprimljenu ponudu kao nepravilnu ili ponuditelja
pozvati da u primjerenom roku nadopuni dokumentaciju.

Clanak 20.

Tijelo iz &lanka 8. ovog Pravilnika ocijenit ¢e ponudu kao nepravilnu ako je zaprimljena izvan roka, nije
izradena u skladu s uvjetima iz Poziva na dostavu ponude te ako je cijena ponude toliko niska da je
odito kako se pravni posao ne¢e moci izvrsiti.

Tijelo iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika ocijenit ¢e ponudu kao neprikladnu ako u cijelosti ne odgovara
potrebama Bolnice odredenim Pozivom na dostavu ponude, odnosno ako se odnosi na robu, radove li
usluge koji o¢ito ne zadovoljavaju potrebe Bolnice u odnosu na trazeni predmet nabave.

Clanak 21.

Bolnica je ovlastena u svako vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave, odnosno ne odabrati niti jednu zaprimljenu ponudu, bez ikakvih obveza il naknada
prema ponuditeljima te bez obveze posebnog obrazlaganja.



Clanak 22.

Kriterij za odabir ponude odreduje Bolnica u svakom pojedinom predmetu jednostavne nabave te ga
obvezno navodi u Pozivu na dostavu ponude.

Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, koristi se i neki od drugih kriterija
povezanih s predmetom nabave, kao $to su na primjer: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni trokovi, ekonomi¢nost, rok isporuke ili rok
izvréenja, jamstveni rok i sl. te se odreduje nacin njihova bodovanja.

Clanak 23.
Temeljem Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda donosi se Odiuka o odabiru.

Odluku o odabiru potpisuje ravnatelj, zamjenik ravnatelja ili pomoc¢niku ravnatelja za kvalitetu
zdravstvene zastite i nadzor.

Clanak 24.

Protiv Odluke o odabiru i Odluke o ponistenju nije dopustena Zalba.

Clanak 25.

S odabranim ponuditeliem u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,01 kn do
70.000,00 kn sklapa se ugovor.

Ugovor mora sadrzavati sve bitne elemente pravnog posla.

Iznimno, u sluéaju zurnosti, Bolnica je oviastena odabranom ponuditelju izdati narudzbenicu koja sadrzi
sve bitne elemente pravnog posla. Takvu narudzbenicu potpisuje ravnatelj, zamjenik ravnatelja ili
pomocniku ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zaétite i nadzor.

Iv. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 70.000,00 KN

Clanak 26.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti ve¢e od 70.000,00 kn provodi se putem ureda Grada
Zagreba nadleznog za sredi$nju nabavu (u dalinjem tekstu: Sredidnje tijelo za nabavu), osim ako
posebno skloplienim sporazumima o provodenju postupka nabave nije drugacije odredeno.

Bolnica ¢e Sredi$njem tijelu za nabavu dostaviti zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave
zajedno sa svom pripadaju¢om dokumentacijom potrebnom za provedbu postupka.



Clanak 27.

Bolnica je ovlastena prikupiti ponude gospodarskih subjekata koje ¢e priloziti zahtjevu iz €l. 26. ovog
Pravilnika u opravdanim i iznimnim okolnostima (ako primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga il
razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruzanje
usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuzno potrebno zbog Zumosti
izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i sl.).

Iznimne i opravdane okolnosti Bolnica obrazlaze u zahtjevu iz &l. 26. ovog Pravilnika.

Clanak 28.

Bolnica je oviastena sama provesti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
70.000,00 kn bez PDV-a, primjenjujuci odredbe ¢l. 14. do 25. ovog Pravilnika, u iznimnim i opravdanim
sluéajevima, a posebno ako je ovlasteno tijelo Grada Zagreba Bolnici odobrilo provodenje postupka ili
ako postoji zumnost koja nije nastala krivnjom Bolnice.

U sluaju provodenja postupka iz prethodnog stavka, Bolnica razloge posebno obrazlaze u Odluci o
odabiru.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE SUFINANCIRANI SREDSTVIMA
EUROPSKE UNIJE

Clanak 29.

Postupci jednostavne nabave sufinancirani iz sredstava Europske unije, bez obzira na procijenjenu
vrijednost, provodit ¢e se putem Sredisnjeg tijela za nabavu, uz odgovarajuu primjenu ¢l. 26. i 27. ovog
Pravilnika, osim ako posebno skloplienim sporazumima nije drugacije odredeno.

lznimno od prethodnog stavka, Bolnica je ovlastena sama provesti postupak jednostavne nabave za
nabavu sufinanciranu iz sredstava Europske unije, odgovarajuée primjenjuju¢i ostale odredbe ovog
Pravilnika, u iznimnim i opravdanim slu¢ajevima, a posebno ako je ovlasteno tijelo Grada Zagreba
Bolnici odobrilo provodenje postupka ili ako postoji Zurnost koja nije nastala krivnjom Bolnice.

U sluéaju provodenja postupka iz prethodnog stavka, Bolnica ¢e razloge posebno obrazloZiti u Odluci o
odabiru.

VL. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

Odsjek za racunovodstveno - knjigovodstvene poslove, unutar Sluzbe za ekonomsko - financijske
poslove, odgovoran je za pracenje realizacije ugovorene nabave.

Odsjek nabave, unutar Sluzbe za ekonomsko — financijske poslove, odgovoran je za pracenja datuma
isteka sklopljenih ugovora.



Clanak 31.

Sastavni dio Pravilnika je obrazac Zahtjeva za pokretanje postupka nabave.

Clanak 32.

Tumacenje odredbi Pravilnika daje Upravno vijece.

Clanak 33.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave usvojen na 8. sjednici Upravnog vije¢a odrZanoj 28. lipnja 2017. godine.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave koji je bio na snazi u vrijeme
zapocinjanja postupka jednostavne nabave.

Clanak 34.
Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama i oglasnoj plo€i Bolnice.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Bolnice.

UR. BROJ: 22 -\g\2 -2

Zagreb, 282 2022 .

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
prof. dr. sc. Ves’ha Eﬂei\}ed’, dr. med.
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Ovaj Pravilnik objaviien je na oglasnoj plo¢i Bolnice 30.3.2022. te je stupio na snagu
7.4.2022.

RAVNATELJICA BOLNICE

prof. prim. dr. sc. Petrana Bre¢i¢, dr. med.
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OBRAZAC
NABAVNOM ODSJEKU

ZAHTJEV ZA POKRETANJE
POSTUPKA NABAVE

Naziv organizacijske jedinice:

Naziv predmeta nabave:

Opis predmeta nabave (navesti sve elemente i posebnosti koji su bitni za predmetnu nabavu):

(ime i prezime, Zig i potpis
voditelja organizacijske jedinice)

Plan nabave:

Procijenjena vrijednost:

Odobrenje Poslovnog kolegija:

Napomena:

Bolnicka cesta 32, 10090 Zagreb, MB 3221679, OIB 86937855002, Ziro racun: 2360000-1101350295
tel. 3780-666, fax; 3483-660, e-mail: bolnica@bolnica-vrapce.hr, http/www.bolnica-vrapce.hr



