Na temelju &lanka 32. Statuta Klinike za psihijatriju Vrapce, v. d. ravnateljice Klinike za psihijatriju Vrapce
donijela je dana 18. ozujka 2019. godine

PROTOKOL O NACINU KORISTENJA
SLUZBENIH VOZILA

Clanak 1.

Ovim Protokolom o na&inu koristenja sluzbenih vozila (u daljnjem tekstu: Protokol) ureduju se uvjeti i nacin
koritenja sluzbenih vozila za redovno obavljanje djelatnosti Bolnice, odnosno za izvrsavanje sluzbenih i
poslovnih zadataka za potrebe Bolnice te prava i obveze radnika u svezi koristenja istih.

Clanak 2.

|zrazi koji se koriste u ovom Protokolu, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Koristenje sluzbenih vozila odobrava ravnatelj, odnosno osoba koju on ovlasti.

Clanak 4.
Sluzbena vozila Bolnice u pravilu se koriste za svakodnevni prijevoz pacijenata, hrane i uzoraka.

U sluaju potrebe, sluzbena vozila se mogu koristiti i za prijevoz zaposlenika na sastanke, sjednice i sli¢ne
sluzbene skupove, za potrebe Odsjeka nabave te za druge potrebe po ovlastenju ravnatelja Bolnice.

Clanak 5.
Uporaba vozila organizira se temeljem zahtjev za uporabu vozila.

Zahtjev za uporabu vozila korisnici trebaju uputiti &im imaju saznanja o svim bitnim podacima u svezi
nadolazeée uporabe vozila (dan, vrijeme i sl.), a najkasnije dan prije uporabe vozila.

Ukoliko prestane potreba za uporabom vozila, korisnik je duZan, bez odgadanja, o tome obavijestiti
Tehnicku sluzbu.

Zbog nastanka hitnih i nepredvidenih okolnosti, dnevni raspored prijevoza moze se mijenjati o ¢emu
poslovoda voznog parka odmah obavjestava korisnika prijevoza.

Clanak 8.

Prijevoz pacijenata organizirana se temefjem Zahtjeva za koristenje sluzbenog vozila koji je sastavni dio
ovog Protokola.



Zahtjev za koristenje sluzbenog vozila upucuje se strucnoj prvostupnici sestrinstva Odjela za somatske
poremecaje.

Strutna prvostupnica sestrinstva Odjela za somatske poremecaje, temeljem zaprimljenih zahtjeva,
obavjestava Tehnidku sluzbu o potrebi organiziranja prijevoza elektronickom poStom na adresu tehnicka-
sluzba@bolnica-vrapce.hr

Stru¢na prvostupnica sestrinstva Odjela za somatske poremecaje vodi evidenciju organiziranih prijevoza
pacijenata koju redovno dostavlja pomoénici ravnatelja za sestrinstvo — glavnoj sestri Bolnice.

Clanak 7.

Prijevoz hrane odvija se svakodnevno, temeliem zahtieva Odjela za neuroze i graniéna stanja
(Podsused), koji se upucuje poslovodi voznog parka.

Clanak 8.

Prijevoz uzoraka odvija se svakodnevno, temeljem zahtjeva Laboratorija, koji se upucuje poslovodi
voznog parka.

Clanak 9.

Svi ostali prijevozi iz &l. 4. ovog Protokola (prijevoz zaposlenika na sastanke, sjednice, sluzbene
skupove, prijevozi za potrebe Odsjeka nabave i sl.) organiziraju se temeljem Zahtjeva za koristenje
sluzbenog vozila koji je sastavni dio ovog Protokola, a koji se upucuje elektronickom pos$tom na adresu
tehnicka-sluzba@bolnica-vrapce.hr

Tehnicka sluzba kontinuirano objedinjuje zahtjeve iz ovog &lanka Protokola te ih svakodnevno Salje na
odobrenje ravnatelju elektroni¢kom po$tom na adresu tajnistvo@bolnica-vrapce.hr

Tehnicka sluzba e, na zahtjev ravnatelja, ako postoji potreba, prikupiti dodatna pojasnjenja svakog
pojedinog zahtjeva iz st. 1. ovog ¢lanka.

Clanak 10.
Sluzbena vozila Bolnice u pravilu se koriste u vrijeme redovnog radnog vremena Tehnicke sluzbe.

U sluéaju sluzbenog putovanja ili izvanredne i neodgodive potrebe za koristenjem sluzbenog vozila,
dopusteno je koristenje sluzbenog vozila i izvan radnog vremena Tehnicke sluzbe.

Clanak 11.

Poslovoda voznog parka zaduZen je za vodenje propisanih izvieS¢a o koristenju sluzbenih vozila,
odrzavanje vozila te obavljanje ostalih poslova odredenih ovim Protokolom, a posebice za:

- vodenje brige o tehni¢koj ispravnosti vozila i njihovoj pripremljenosti za koristenje;
- vodenje brigu o urednosti vozila, a naroito da vozila budu redovito prana i ¢is¢ena;

- opremanie vozila potrebnim rezervnim dijelovima, ukljuéujuci servisiranje i atestiranje



vatrogasnih uredaja;

- vodenje ratuna o pravodobnom servisiranju, obavijanju tehnickih pregleda i registracije te 0
obnavljanju polica auto — osiguranja;

- utvrdivanje dnevnog rasporeda prijevoza;

- evidentiranje svih $tetnih dogadaja na sluzbenom vozilu;

- sudjelovanie u izradi godiénjih planova nabave i rashoda vezano uz vozni park;

- obavljanje poslove odjave i rashodovanja sluzbenih vozila.

Sef Tehnitke sluzbe moze zaduZiti pojedinog vozaa da obavlja poslove iz st. 1. ovog &lanka za pojedino
vozilo.

Vozat je odgovoran za izvrSenje navedenog zaduzenja.

Clanak 12.

Vozat koji koristi vozilo mora imati u vozilu prometnu dozvolu i policu osiguranja od automobilske
odgovornosti, a ako se vozilo koristi za sluzbeno putovanje u inozemstvo, mora imati medunarodnu kartu

za osiguranje vozila.

Neposredno prije koristenja vozila, voza¢ je obvezan provjeriti stanje vozila, Cistocu vozila, osnovnu
opremu te drugu opremu propisanu zakonskim i podzakonskim propisima.

Pod provjerom stanja vozila smatra se osobito:
- vanjski i unutarnji pregled vozila;
- provjera pneumatike;

- provjera ispravnosti ugradene opreme i uredaja.

Clanak 13.

Vozila se servisiraju i odrzavaju u skladu s uvjetima uporabe i tehni¢kim uputama proizvodaca u
ovlastenim servisima.

Svi popravci na sluzbenim voziima, u svrhu dovodenja u ispravno stanje, obavijaju se sukladno
planiranim i osiguranim sredstvima za tu namjenu.

Clanak 14.

Troskovi goriva i cestarine placaju se, sukladno skloplienim ugovorima, predvidenim karticama uredajima
(ENC uredaj, kartica gorivai sl.).

Clanak 15.
Za svako sluzbeno vozilo vodi se putni radni list kojeg vozacima izdaje poslovoda voznog parka.

Putni radni list izdaje se i popunjava na odgovarajuéem obrascu, u fizickom ili elektronickom obliku.



Vozad je duzan voziti na relaciji navedenoj u putnom radnom listu.

Iznimno, ako zbog potrebe obavljana sluzbenog posla dode do promjene relacije puta, vozaC unosi
promjenu relacije u putni radni list, a korisnik ovu promjenu potvrduje svojim potpisom.

Clanak 16.

Nakon obavliene voznje, vozaé vozilo vraca u parkimi prostor odreden za sluzbena vozila te unosi
potrebne podatke u putni radni list. Kontrolu putnog radnog lista obavlja poslovoda voznog parka.

Clanak 17.

Poslovoda voznog parka, temeliem putnih radnih listova koje dobiva od vozaca po zavrsetku svake
voznje, vodi, posebno za svako vozilo, evidenciju o upotrebi vozila u elektronskom ili papirnatom obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovog &lanka obavezno sadrZi sfijedece podatke:
- marku vozila i njegovu registracijsku oznaku,

- datum i vrijeme koritenja vozila,

-ime i prezime vozaca te ostalih putnika u vozilu,

- stanje brojila kod polaska i kod povratka,

- ukupan broj prijedenih kilometara,

- mjesto — relaciju putovanja

- svrhu voznje,

- trodkove nastale u vremenu putovanja (gorivo, ENC i sl.).

Clanak 18.

Do 5-tog u mjesecu za prethodni mjesec, poslovoda voznog parka dostavlja Sluzbi za ekonomsko -
financijske poslove mjesecni obracun goriva.

U mjeseénom obratunu goriva evidentira se marka vozila i njegova registracijska oznaka, ukupno
prijedeni kilometri po vozilu, potronja goriva (norma, potro$eno), ukupna koli¢ina kuplienog goriva (litara),
ukupan iznos racuna i njihova specifikacija.

Clanak 19.

Osim koristenja sluzbenih vozila, uz posebno odobrenje, mogu se Koristiti i drugi nacini prijevoza u
sluzbene svrhe, kao $to su na primjer:

- sredstva javnog prijevoza,

- TAXI prijevoz.



Privatno vozilo moe se koristiti u sluzbene svrhe samo iznimno i u opravdanim situacijama, ako ravnatelj
posebnim nalogom, u skladu s nagelom ekonomi¢nosti, dozvoliti uporabu privatnog osobnog vozila za
sluzbeni put, $to ¢e se konstatirati u samom putnom nalogu.

U sluaju iz prethodnog stavka, naknada trokova isplacuje se sukladno vazecim propisima.

Clanak 20.

Svako koristenje sluzbenog vozila suprotno svrsi za koju je izdan putni radni list smatra se neovlastenim
koristenjem i predstavija tezu povredu radne obveze.

U slugaju da prilikom neoviastenog koristenja dode do prometne nezgode, ostecenja vozila ifili ozljeda
0soba, korisnik koji je neposredno upravljao sluzbenim vozilom duZan je nadoknaditi Stetu.

Clanak 21.

Ovaj Protokol stupa na snagu danom donosenja.
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V. D. RAVNATELJICE BOLNICE
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KLINIKA ZA PSTHIJATRIJU VRAPCE
BOLNICKA CESTA 32, TEL: 3780 655, FAX: 3780-797

ZAHTJEV ZA KORISTENJE SLUZBENOG VOZILA e

USTROJSTVENA
JEDINICA

TELEFON:

BROJ PUTNIKA:

DATUM I
VRIVEME
POTREBE ZA
PRIJEVOZOM:

SVRHA PRIJEVOZA SLUZBENIM VOZILOM:

PODACI O RELACIJI PUTA 1 ODREDISTU:

NAPOMENA:

ODOBRIO: PROCELNIK /

ZATRAZIO: IME I PREZIME, POTPIS SEF:




