Politika i procedura donos$enja i povlaéenja dokumentacije

Clanak 1.
Opéi akti, drugi opéi propisi koje donosi Klinika za psihijatriju Vrapce te sluzbeni obrasci (u daljnjem tekstu: propisi

Klinike) usvajaju se po postupku propisanom Statutom i drugim primjenjivim pozitivnim pravnim propisima.

Clanak 2.

Svaki propis Klinike odobrava i usvaja ravnateljica Klinike za psihijatriju Vrapce.

Clanak 3.
Sluzba za pravne, kadrovske i opce poslove vodi sluzbenu evidenciju propisa Klinike koji su na snazi.
Sluzbena evidencija iz prethodnog stavka sadrzi naznaku o tome tko je sastavio propis Klinike, tko ga je pregledao,

tko ga je odobrio, naziv propisa, datum stupanja na snagu te evidencijski broj.

Clanak 4.
Sluzba za pravne, kadrovske i opée poslove vodi i evidenciju propisa Klinike koji viSe nisu na snazi.
Sluzbena evidencija iz prethodnog stavka sadrzi naznaku o datumu od kada propis nije na snazi te naznaku

evidencijskog broja ako je propisu bio dodijeljen.

Clanak 5.
Voditelj Ureda u odsjeku za kadrovske i pravne poslove odgovaran je za tonost i azurmost evidencije ¢I. 3.14.
U slu¢aju potrebe za izmjenom, odnosno aZuriranjem podataka, voditelj Ureda u odsjeku za kadrovske i pravne
poslove o tome obavjestava voditelja Odsjeka za kadrovske i pravne poslove koji zatim obavjestava ravnateljicu

Klinike za psihijatriju VrapCe.

Clanak 6.
O svakoj izmjeni ili sli¢noj promjeni propisa Kiinike, na prikladan nacin se obavjestavaju svi zaposlenici Klinike za

psihijatriju Vrap&e (npr. na zajedni¢kim sastancima, E-mailom, objavom na web stranici i sl.).

Clanak 7.

Ova Politika i procedura dono$enja i povlacenja dokumentacije stupa na snagu danom potpisa.

U Zagrebu, 14. travnja 2023. godine
Ur. broj; zg_-tg;»\\@; D3

RAVNATELJICA KLINIKE

prof. prim. dr. sc. Petrana BreCic
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