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Progiséeni tekst Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Klinike za psihijatriju Vrapée obuhvaca
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu koji je donijelo Upravno vijeée na 35. sjednici odrzanoj dana 2. rujna
2024. godine, Izmjene i dopune Pravilnika o unutamjem ustrojstvu koje je donijelo Upravno vijece na
svojoj 38. sjednici odrzanoj 26. studenog 2024. godine, Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem
ustrojstvu koje je donijelo Upravno vijece na svojoj 41. sjednici odrzanoj 25. veljate 2025. godine, lzmjene
i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu koje je donijelo Upravno vijece na svojoj 42. sjednici odrzanoj
25. ozujka 2025. godine, Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu koje je donijelo Upravno
vijeée na svojoj 45. sjednici odrzanoj 24. lipnja 2025. godine te [zmjene i dopune Pravilnika o unutamjem

ustrojstvu koje je donijelo Upravno vijece na svojoj 4. sjednici odrzanoj 24. veljace 2026. godine.

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU
KLINIKE ZA PSIHIJATRIJU VRAPCE

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se unutarnja organizacija rada
i poslovanja, sistematizacija radnih mjesta, popis radnih mjesta s brojem izvrSitelja te opis poslova s

uvjetima potrebnim za njihovo obavljanje u Klinici za psihijatriju Vrapce (u daljnjem tekstu: Bolnica).

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni u muskom fli

7enskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

Clanak 3.
U svrhu ostvarivanja $to povoljnijin rezultata u izvrSavanju poslova i radnih zadataka, u Klinici se
organizira rad po radnim jedinicama: zavodima, sluZbama, odjelima i odsjecima.
Ustrojstvene jedinice iz stavka 1. ovog ¢lanka formiraju se u skladu s uvjetima i karakterom procesa rada
u pojedinim dijelovima Bolnice uzimajuci u obzir znanstvene metode rada i suvremena postignuéa u

organizaciji i tehnologiji rada, a sve sukladno pozitivnim pravnim propisima.
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USTROJSTVU

U svakom Zavodu se, u skladu sa sadrzajem rada tog Zavoda, moZze organizirati rad po nacelima dnevne

bolnice.

Clanak 4.
Pruzanje zdravstvene zastite i obavljanje drugih poslova svoje djelatnosti Bolnica izvrSava organiziranim
radom u kojem je za svakog zaposlenika utvrdeno radno mjesto s opisom poslova i uvjetima koje

zaposlenik mora ispunjavati da bi mogao uspjesno obavljati te poslove.

|I. ORGANIZACIJA RADA U BOLNICI

Clanak 5.
Unutamja organizacija Bolnice sadrZi ustrojstvene jedinice koje obavijaju:
- stacionarnu i poliklinitko konzilijamu zdravstvenu zastitu,
- zajednicke medicinske, specijalisticko dijagnosticke i liekarnicke poslove,

- zajedni¢ke administrativne poslove, tehnicke poslove i poslove prehrane.

Clanak 6.
Radi obavljanja znanstveno-istrazivatkog rada u Bolnici je ustrojen Zavod za psihijafrijska istraZivanja.
U rad Zavoda ukljueni su svi zaposlenici Bolnice sa ste¢enim akademskim stupnjem doktora znanosti
odnosno magistra znanosti koji su upisani u Upisnik znanstvenika i umjetnika Ministarstva znanosti i

obrazovanja.

Clanak 7.
Radi osiguravanja uginkovite djelotvorne i visokokvalitetne zdravstvene zastite sukladno opce
prihvaéenim struénim standardima u Bolnici se ustrojava Jedinica za osiguranje i unapriedenije kvalitete
zdravstvene zadtite &iji djelokrug rada je reguliran propisima iz podrucja kvalitete zdravstvene zastite.
Jedinica za osiguranje i unapriedenje kvalitete zdravstvene zastite je funkcionalna jedinica koja prikuplja,
obraduje, rasporeduje i Cuva podatke o provieri kvalitete zdravstvene zastite te obavlja druge struéne i
administrativne poslove vezano za osiguranje i unapriedenje kvalitete zdravstvene zaStite.
U radu Jedinice za osiguranje i unapriedenje kvalitete zdravstvene zastite sudjeluju:
- ravnatelj,
- pomodénik ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zastite i nadzor,

- pomocnik ravnatelja za sestrinstvo,
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- pomoénik ravnatelja za pravne poslove,

- voditelji medicinskih ustrojstvenih jedinica (procelnici zavoda),

- voditelj Ljekarne,

- medicinska sestra za konfrolu kvalitete,

- medicinska sestra za kontrolu bolnikih infekcija,

- voditelj Odsjeka za zastitu na radu.

U radu Jedinice za osiguranie i unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite mogu sudjelovati i druge osobe,
kao §to su npr. predstavnici iz podrucja informatigkin tehnologija, upravijanja rizikom te fizickim
okruzenjem i sl.

U rad Jedinice za osiguranje i unapriedenje kvalitete zdravstvene za$tite ukljuceno je Povjerenstvo za
kvalitetu u okviru svojih predvidenih nadleznosti te ostala tijela Bolnice koja sudjeluju u radu sustava
upravljanja kvalitetom.

Radom Jedinice za osiguranje i unapriedenije kvalitete zdravstvene zastite rukovodi pomocnik ravnatelja

za kvalitetu zdravstvene zastite i nadzor.

Clanak 8.
Radi pracenja stanja zastite na radu i zastite od poZara, objedinjavanja i uskladivanja rada na poslovima
provedbe zaite na radu i zastite od pozara, ustrojena je posebna struéna organizacijska jedinica zatite

na radu i zastite od pozara.

Ustrojstvene jedinice Bolnice su:
| RAVNATELJSTVO

Il MEDICINSKE USTROJSTVENE JEDINICE
1. ZAVOD ZA DIJAGNOSTIKU | INTENZIVNO LIJECENJE
1. Odjel za intenzivnu skrb s prijamnom jedinicom

2. Odjel urgentne psihijatrije

2 ZAVOD ZA PRVE PSIHOTIENE POREMECAJE

1. Dnevna bolnica

3. ZAVOD ZA PSIHOTIENE POREMECAJE - MUSKI
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1. Odjel za akutno lijecenje
2. Odjel za psihosocijaine metode lijecenja i rehabilitaciju

3. Dnevna bolnica

4. ZAVOD ZA PSIHOTIENE POREMECAJE - ZENSKI
1. Odjel za akutno lijecenje
2. Odje! za psihosocijaine metode lijeCenja i rehabilitaciju

3. Dnevna bolnica

5. ZAVOD ZA DUALNE POREMECAJE

1. Dnevna bolnica

6. ZAVOD ZA SOCIJALNU PSIHIJATRIJU
1. Dnevna bolnica - ispostava ,Vrapge"
2. Dnevna bolnica - ispostava ,Podsused”
3. Poliklini¢ko - konzilijarna sluzba
4. Centar za radnu terapiju (funkcionalna jedinica)
5. Odjel za rehabilitaciju

7. ZAVOD ZA AFEKTIVNE POREMECAJE
1. Odjel za akutno lijecenje
2. Odjel za psihosocijaine metode lijecenja i rehabilitaciju

3. Dnevna bolnica

8. ZAVOD ZA PSIHOTERAPIJU
1. Bolnicki odjel
2. Dnevna bolnica

- Centar za izvanbolnicko lijecenje

9. ZAVOD ZA OPORAVAK | PODRSKU U ZAJEDNICI
1. Bolnicki odjel
2. Odjel za psihijatriju u zajednici
- Centar za mobilne rehabilitacijske timove
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10. ZAVOD ZA LIJECENJE OVISNOSTI
1. Odjel za akutno lije¢enje
2. Odjel za psihosocijaline metode lije€enja i rehabilitaciju

3. Dnevna bolnica

11. ZAVOD ZA BIOLOGIJSKU PSIHIJATRIJU | PSIHOGERIJATRIJU
1. Odjel opce psihijatrije
2. Odjel za neurokognitivne poremecaje
3. Odjel psihogerijatrije
a) Jedinica za akutnu skrb
b) Jedinica za palijativnu skrb
¢) Jedinica za psihosocijalno lijgcenje

4. Dnevna bolnica

12. ZAVOD ZA POREMECAJE SPAVANJA
1. Odjel za psihofiziologiju
2. Dnevna bolnica
3. Poliklinika

13. ZAVOD ZA FORENZICKU PSIHIJATRIJU ,,DR. VLADO JUKIC*
1. Bolnicki odjel
2. Dnevna bolnica s Centrom za provodenje mjera psihijatrijskog lijeéenja na slobodi
3. Centar za provodenje psihijatrijskih vieStacenja

Il ZAJEDNICKE MEDICINSKE, SPECIJALISTICKO DIJAGNOSTICKE | SURADNE JEDINICE
1. Odjel za somatske poremecaje

- Centar za radiolosku i ultrazvuénu dijagnostiku
- Prosektura
- Specijalisticko - konzilijarna ambulanta

Biokemijsko hematoloski laboratorij
Ljekarna

Odjel socijalne skrbi

o A~ N

Odjel za psihologiju
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6. Odjel za socijalnu pedagogiju
7. Odiel za fizioterapiju

IV ZAVOD ZA PSIHIJATRIJSKA ISTRAZIVANJA
1. Centar za mentaino zdravije
2. Centar za telepsihijatriju
3. Stru¢na knjiznica
4.

Odsjek za koordinaciju projektima i suradnju sa zajednicom

V JEDINICA ZA OSIGURANJE | UNAPRJEDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE ZASTITE
Clanak 9 .
Radi obavljanja stru¢no - administrativnih, usluznih i pomoénih poslova u Bolnici se organiziraju sliedece

ustrojstvene jedinice nemedicinskih djelatnosti:

NAJVISA RAZINA UNUTARNJIH USTROJSTVENIH JEDINICA NEMEDICINSKIH DJELATNOSTI
| Sluzba za pravne, kadrovske i opce poslove

Odsjek za kadrovske i pravne poslove

Odsjek za zastitu na radu

Prijamna kancelarija

Opéi poslovi

o B~ 0N =

Sustav zastite osobnih podataka

Il Sluzba za ekonomsko - financijske poslove
1. Odjel za ratunovodstveno-knjigovodstvene poslove
- Odsjek knjigovodstva

- Financijsko knjigovodstvo
- Materijalno knjigovodstvo
- Blagajna
- Salda konti kupaca
- Salda konti dobavljata

2. Odsjek obracuna place

3. Odsjek fakturiranja

4. Odsjek plana i analize
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Il Sluzba nabave
1. Odsjek za javnu nabavu
2. Odsjek za jednostavnu nabavu

NIZA RAZINA UNUTARNJIH USTROJSTVENIH JEDINICA NEMEDICINSKIH DJELATNOSTI
IV Sluzba prehrane

1. Kuhinja

2. Skladiste

V Tehnicka sluzba

1. Odsjek tehnickih poslova
e Servisne radionice za soboslikarske, zidarske, kerami€arske i stolarske radove
e Servisne radionice za elektroinstalaterske, vodoinstalaterske i bravarske radove
e Kotlovnica i toplinska postrojenja

2. Praonica rublja

3. Vozni park

4, Skladidte

VI Struéna organizacijska jedinica zastite na radu i zastite od pozara

VIl Sluzba za higijenu prostora i ¢iScenje

Clanak 10.
Popis svih poslova i radnih zadataka koji se obavljaju u Bolnici nalazi se u posebnom prilogu Pravilnika i

¢ini njegov sastavni dio.

Clanak 11.
Poslovi i radni zadaci s posebnim ovlastenjima i odgovornostima su:
- ravnatelj

- zamjenik ravnatelja
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- predstojnik Klinike
- pomocnik ravnatelja
- proCelnik zavoda
- voditelj odjela
- voditelj dnevne bolnice
- voditelj Poliklini¢ko - konzilijarne sluzbe
- voditelj Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove
- voditelj Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
- voditelj Sluzbe nabave
- voditelj Liekarne
- voditel] Biokemijsko-hematoloskog laboratorija
- voditelj Tehni¢ke sluzbe
- voditelj Sluzbe prehrane
- glavna sestra zavoda
- voditelj Sluzbe za higijenu prostora i ¢isCenje 2
Za obavljanje poslova i radnih zadataka iz stavka 1. ovog ¢lanka potrebno je da uz uvjete koji su navedeni

u ovom Pravilniku zaposlenici imaju i odgovarajue organizacijske sposobnosti.

Clanak 12.

Mandat zaposlenika s posebnim ovlastenjima i odgovornostima traje Cetiri (4) godine.

Clanak 13.
Pro¢elnike zavoda, voditelje odjela, voditelje dnevnih bolnica i voditelja Poliklinicko - konziljame sluzbe
imenuje ravnatelj temeljem provedenog javnog natjecaja.
Predstojnika Klinike takoder imenuje ravnatelj temeliem provedenog javnog natje¢aja, osim ukoliko je
ravnatelj ujedno i nastavnik Medicinskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu. Ukoliko je ravnatelj ujedno i
nastavnik Medicinskog fakulteta Sveugilita u Zagrebu, obavljat ¢e i poslove predstojnika Klinike te se
stoga ne¢e provoditi zaseban natjeca.
Postupak izbora i imenovanja ravnatelja provodi se sukladno pozitivnim pravnim propisima i Statutu
Bolnice.
Za imenovanja na ostala radna mjesta s posebnim ovlastenjima i odgovornostima nije potrebno provoditi

javni natjecaj.
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Clanak 14.

Zaposlenik koji ima posebna ovlastenja i odgovornosti, pored poslova i radnih zadataka koji su navedeni

u ovom Pravilniku, odgovoran je za organizaciju, struénost, metodologiju rada i odrzavanje rokova u

izvréavanju zadataka ustrojstvene jedinice kojom rukovodi.

Ravnatelj ée razrijesiti zaposlenika i prije isteka mandatnog razdoblja ukoliko zaposlenik postupa protivno

odredbama prethodnog stavka ovog ¢lanka, krsi pozitivne pravne propise ili interne akte Bolnice.
Clanak 15.

Svi zaposlenici rasporedeni na rad u pojedinoj ustrojstvenoj jedinici duzni su se pridrzavati uputa o radu i

o metodologiji rada voditelja ustrojstvene jedinice.

Odredbe prethodnog stavka odnose se i na osobe koje u Bolnici obavljaju specijalisticko usavrsavanje ili

drugi oblik edukacije.

1. SISTEMATIZACIJA POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Clanak 16.
Sistematizacijom poslova i radnih zadatka utvrduje se:
1. Nagin razvrstavanja poslova i radnih zadataka
Nazivi radnih mjesta sukladno predvidenim poslovima i radnim zadacima
Uvjeti koje zaposlenik treba ispunjavati za obavljanje odredenih poslova i radnih zadataka

Broj izvrsitelja potrebnih za obavljanje poslova i radnih zadataka

ATl S

Opis poslova i radnih zadataka te odgovomosti

Clanak 17.
Pod odredenim poslovima i radnim zadacima podrazumijeva se skup unaprijed odredenih poslova i radnih

zadataka iz djelatnosti Bolnice koji su sadrzaj rada jednog ili vise zaposlenika.

Clanak 18.
Pod radnim iskustvom utvrdenim ovim Pravilnikom kao uvjet za obavljanje odredenog posla i radnog
zadatka podrazumijeva se radno iskustvo ostvareno nakon stjecanja struéne spreme koja se traZi kao

uvjet za te poslove i radne zadatke.
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Radno iskustvo iz prethodnog stavka dokazuje se potvrdom o podacima evidentiranim u matiénim
evidencijama Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o radnom stazu i njegovom trajanju ili, umjesto
potvrde, ispisom iz elektronickog zapisa podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje.

Radno iskustvo ostvareno u inozemstvu dokazuje se odgovarajuéom potvrdom Hrvatskog zavoda za

mirovinsko osiguranje.

Clanak 19.
Struéna sprema obuhvaca teorijska i praktiéna znanja te druge sposobnosti koje se traZe da bi zaposlenik

na odredenim poslovima i radnim zadacima mogao s uspjehom obavljati te poslove i radne zadatke.

Clanak 20.
Svi zaposlenici pored poslova i radnih zadataka navedenih u Pravilniku duzni su se pridrzavati pozitivnin
pravnih propisa iz zastite na radu i zastite od pozara, zadtite osobnih podataka, odredaba Etickog kodeksa
Bolnice te drugih primjenjivih pozitivnih pravnih propisa i internih pravnih akata Bolnice. Osim toga,
obvezni su postupati po pravilima i smjemicama struke te odredbama eti¢kih kodeksa primjenjivin na

konkretnu struku.

Clanak 21.
Lije&nici konzilijarni specijalisti (internist, kirurg, ginekolog, patolog, radiolog i ostali po potrebi) obavljaju
poslove u okviru svoje specijalnosti u specijalistitkoj ambulantni Odjela za somatske poremecaje.
Djelokrug rada konzilijarnog lijecnika specijalista obuhvaca obradu, a po potrebi i pregled lezecih
pacijenata na odjelima.
Specijalistitko konzilijarna sluzba vrsi se redovito prema unaprijed utvrdenom rasporedu.

Clanak 22.

Broj izvriitelja potrebnih za obavijanje posiova i radnih zadataka utvrden je u prilogu broj | Pravilniku pod
nazivom ,Popis radnih mjesta s brojem izvrSitelja" koji je sastavni dio Pravilnika.
Broj izvr3itelja instruktivnog je karaktera u smislu da, osim trenutnih, obuhvacéa i mogucée buduce potrebe

Bolnice sukladno njenim aktima strate$kog upravljanja i planiranja.

Clanak 23.
Opisi poslova i radnih zadataka te time djelokrug rada jednog ili vise zaposlenika, kao i uvjeti koje

zaposlenik mora ispunjavati za obavljanje tih poslova te njegove odgovomosti, utvrdeni su u prilogu
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Pravilniku broj Il pod nazivom ,Opis poslova s uvjetima potrebnim za njihovo obavljanje” koji je sastavni
dio Pravilnika.

Prilog Pravilniku broj Il za svakog zaposlenika definira neposredno nadredenu osobu kojoj on odgovara
za svoj rad. Tako definirane neposredne odgovornosti tvore hijerarhijski sustav odgovornosti u kojem

svaki zaposlenik u kona&nici odgovara ravnatelju, a ravnatelj odgovara Upravnom vijecu.

Clanak 24.
Zaposlenika se moZe rasporediti samo na ono radno mjesto koje je utvrdeno u ovom Pravilniku.
Zaposlenik koji ima najmanje deset godina radnog staza na radnom mjestu za koje ne ispunjava uviete u
pogledu stru¢ne spreme te koji uspjesno obavlja te poslove moZe ostati na tom radnom mjestu i nakon

stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 25.
Popunjavanje upraznjenih radnih mjesta u Bolnici vréi se na nacin i po postupku utvrdenom pozitivnim
pravnim propisima i opcim aktima Bolnice.
Bolnica nije obvezna objavljivati javni natjecaj u slu¢aju kada zaposlenika, koji je u radni odnos u Bolnicu
veé primlien temeljem javnog natjecaja ili na drugi nacin propisan pozitivnim pravnim propisima (npr.
sporazumnim prelaskom i sl.), premjesta na drugo radno mjesto, osim u situacijama predvidenih

pozitivnim pravnim propisima, ovim Pravilnikom ili drugim internim pravnim aktima.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Upravno vije¢e Bolnice nadiezno je za davanje obja$njenja i tumagenja odredaba ovog Pravilnika,

Clanak 27.
Ukoliko za vrijeme vaZenja ovog Pravilnika bilo koja odredba dode u suprotnost s odredbom naknadno
donesenog zakona ili drugog propisa, ukljucujudi i naknadno skioplieni kolektivni ugovor koji obavezuje
Bolnicu, to ne utjete na valjanost ovog Pravilnika u cijelosti, ve¢ ¢e se umjesto odredbe suprotne zakonu,
drugom propisu ili kolektivnom ugovoru neposredno primijeniti odgovaraju¢a odredba zakona, drugog

propisa odnosno kolektivnog ugovora.
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Clanak 28.

Trideset dana nakon dana stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju mandati voditeljima odjela i
voditeljima dnevnih bolnica. U navedenom razdoblju Bolnica ¢e provesti javni natjecaj.

ProCelnicima zavoda kojima je promijenjen naziv zavoda nastavlja se mandat na novoimenovanom
zavodu.

Zaposlenicima Cija su radna mjesta ukinuta ponudit ¢e se sklapanje novog ugovora o radu sukladno

pozitivnim pravnim propisima.

Clanak 29.
Danom stupanja na snagu ovog pro¢is¢enog teksta Pravilnika prestaje vrijediti prociséeni tekst Pravilnika
o unutarnjem ustrojstvu Klinike za psihijatriju Vrapfe donesen na 35. sjednici odrzanoj 2. rujna 2024.

godine.

Clanak 30.
ProciSceni tekst ovog Pravilnika objavit ¢e se na oglasnoj plo€i i internetskim stranicama Bolnice, a

stupaju na snagu drugog dana od dana objave na oglasnoj plogi Klinike.

Pravilnik sastavili:
KreSimir Kargacin, mag. iur., pomoénik ravnateljice za pravne poslove

iy

11. veljace 2026. godine

Pravilnik pregledala:

Ani Radeljevi¢ éantak, mag. iur., voditeljica Odsjeka za kadrovske i pravne poslove

o

A
11 “Veljate 2026. godine

Pravilnik odobrili:
prof. dr. sc. Vesna’ Medved dr. med., predsjednica Upravnog vije¢a

K f C L LCC(
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24. veljace 2026. godine

prof. prim. dr SC. Petrana«Breﬁié‘dr med ravnateljica Klinike

UR.BROJ: L\«k@sﬁwz\‘ﬁa\g\;{a
Zagreb, 24. veljace 2026. godine

Prociséeni tekst ovog Pravilnika objavijen je na oglasnoj ploci Bolnice 25. Utfﬁidé‘e 226 teje

stupio na snagu QG-'\J&'_f}aE'c 026
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PRILOG | - POPIS RADNIH MJESTA S BROJEM IZVRSITELJA

RAVNATELJSTVO
Red.br. Naziv radnog mjesta

1

2
3
4.
5
6
7

Ravnatelj

Zamjenik ravnatelja

Pomo¢nik ravnatelja za sestrinstvo — glavna sestra Bolnice
Pomoc¢nik ravnatelja za ekonomsko — financijske poslove
Pomocnik ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zastite i nadzor
Pomocnik ravnatelja za pravne poslove

Voditelj Ureda u Ravnateljstvu 4

UKUPNO:

Red.br. Naziv radnog mjesta

~10.

9. Predstojnik Klinike*
) ViEi"savjetth za poslove edukacije 2
UKUPNO:

broj izvrsitelja
1
1
1

broj izvrsitelja

* radno mjesto predstojnika Klinike ne popunjava se ukoliko je ravnatelj ujedno i nastavnik Medicinskog fakulteta
Sveucitista u Zagrebu - u tom slu€aju ravnatelj obavlja i poslove predstojnika Klinike

MEDICINSKE ORGANIZACIJSKE JEDINICE
Red.br. Naziv radnog mjesta

1.
12.

13.

14.
15.

Procelnik zavoda
Voditelj odjela
- voditelj odjela do 40 zaposlenih 2
- voditelj odjela preko 40 zaposlenih 1
Voditelj dnevne bolnice
- voditelj dnevne bolnice do 40 zaposlenih 2
- voditelj dnevne bolnice preko 40 zaposlenih 1
Voditelj Poliklinicko - konzilijare sluzbe

Doktor medicine specijalist

broj izvrsitelja
13
13

48
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16.
17.
18.

i)

20.
21.
22.
23.
24.

29l

26.
27.
28.
29.
30.
31.

32,

33
34.

- doktor medicine specijalist 2

- doktor medicine specijalist - specijalist savjetnik 2

- doktor medicine specijalist 1

- doktor medicine specijalist - specijalist savjetnik 1
Doktor medicine na specijalizaciji
Glavna sestra / tehni¢ar zavoda
Magistra sestrinstva / diplomirana medicinska sestra / tehnic¢ar na
poslovima sprjeCavanja, suzbijanja i kontrole bolnickih infekcija
Magistra sestrinstva / diplomirana medicinska sestra / tehnicar na
poslovima osiguranja i unaprjedenja kvalitete zdravstvene zastite
Glavna sestra / tehnicar odjela
Glavna sestra / tehni¢ar dnevne bolnice
Medicinska sestra / tehni¢ar prvostupnik voditelj tima 1
Medicinske sestra / tehniCar prvostupnik voditelj smjene 1
Medicinska sestra / tehni€ar prvostupnik u bolnici

- medicinska sestra / tehnicar prvostupnik u bolnici 2

- medicinska sestra / tehniCar prvostupnik u bolnici 1
Medicinska sestra / tehni¢ar u bolnici

- medicinska sestra / tehniCar u bolnici 2

- medicinska sestra / tehniCar u bolnici 1
InZenjer medicinske radiologije - zdravstveni radnik prvostupnik u bolnici 1
Pomo¢énik obducenta - zdravstveni radnik u bolnici 2
Koordinator strunjaka po osobnom iskustvu
Struénjak po osobnom iskustvu
Voditelj tima radnih terapeuta 1
Strucni suradnik u radnoj terapiji koji sudjeluje u procesu
dijagnostike i lijeCenja 2
Strucni prvostupnik radne terapije u bolnici

- strucni prvostupnik radne terapije u bolnici 2

- struCni prvostupnik radne terapije u bolnici 1
Referent u Centru za radnu terapiju

Visi savjetnik u Centru za provodenje psihijatrijskih vjeStacenja 2

22
13

23

20
12
73

251

12
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36. Njegovatelj

37. Brijac / frizer - radnik |ll. vrste

38. Radnik 1ll. vrste za rad na uredajima za Cis¢enje
39. Servirka — spremacica s posebnim uvjetima rada
UKUPNO:

ZAVOD ZA PSIHIJATRIJSKA ISTRAZIVANJA
Red.br. Naziv radnog mjesta

25

1

12
85
652

broj izvrsitelja

40. Procelnik Zavoda za psihijatrijska istraZivanja 1
41. Doktor medicine specijalist - specijalist savjetnik 1 u

Zavodu za psihijatrijska istrazivanja 1
41.1.  Voditelj Odsjeka za koordinaciju projektima i suradnju sa zajednicom 3 1
41.2.  Visi savjetnik za koordinaciju projektima 2 1
42. Voditelj Strucne knjiznice 4 1
43. Visi savjetnik u Zavodu za psihijatrijska istrazivanja 2 1
UKUPNO: T ‘ 6

BIOKEMIJSKO-HEMATOLOSKI LABORATORIJ
Red.br. Naziv radnog mjesta

44, Voditelj Biokemijsko-hematoloSkog laboratorija 2
45, Magistar medicinske biokemije

- magistar medicinske biokemije na specijalizaciji

- magistar medicinske biokemije 2

- magistar medicinske biokemije specijalist 2
46. Voditelj inZzenjera Biokemijsko-hematoloSkog laboratorija 4
47. Prvostupnik medicinsko-laboratorijske dijagnostike u bolnici 2
48. Zdravstveno laboratorijski tehni¢ar u bolnici 2
UKUPNO:

LJIEKARNA
Red.br. Naziv radnog mjesta

49.  Voditelj Liekarne 2

broj izvrsitelja
1
1

O N O~

broj izvrsitelja
1
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50. Magistar farmacije 2

- magistar farmacije na specijalizaciji

- magistar farmacije 2

- magistar farmacije specijalist 2
51. Farmaceutski tehni¢ar u bolnici 2 2
UKUPNO: 5
ODJEL ZA SOCIJALNU SKRB

Red.br. Naziv radnog mjesta

52.  Voditelj Odjela socijalne skrbi

58, Socijalni radnik koji sudjeluje u procesu dijagnostike i lije¢enja 2
UKUPNO:

ODJEL ZA PSIHOLOGIJU
Red.br. Naziv radnog mjesta

54. Voditelj Odjela za psihologiju 2
5. Psiholog i klinicki psiholog

- psiholog 3

- klinicki psiholog 1
UKUPNO:

ODJEL ZA SOCIJALNU PEDAGOGIU
Red.br. Naziv radnog mjesta

56. Voditelj Odjela za socijalnu pedagogiju

57. Socijatni pedagog koji sudjeluje u procesu dijagnostike i lijeenje 3

57.1.  Edukacijski rehabilitator koji sudjeluje u procesu dijagnostike i lijeenja 3
UKUPNO:

ODJEL ZA FIZIOTERAPIU
Red.br. Naziv radnog mjesta

58. Voditelj Odjela za fizioterapiju 3

59. Struéni prvostupnik fizioterapije u bolnici

broj izvrSitelja
1

12

13

broj izvrsitelja
1
15

16

broj izvrsitelja
1

12

1

14

broj izvrsitelja
1
12
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- stru¢ni prvostupnik fizioterapije u bolnici 2
- strucni prvostupnik fizioterapije u bolnici 1
60. Fizioterapeut tehni¢ar - zdravstveni radnik u bolnici
- fizioterapeut tehni¢ar - zdravstveni radnik u bolnici 2
- fizioterapeut tehnicar - zdravstveni radnik u bolnici 1
UKUPNO:

SLUZBA ZA PRAVNE, KADROVSKE | OPCE POSLOVE
Red.br. Naziv radnog mjesta

61.  Voditelj Sluzbe za pravne, kadrovske i opée poslove 1

62.  Voditelj Odsjeka za kadrovske i pravne poslove 3

63. Voditelj Odsjeka zastite na radu 3

64. Visi savjetnik za poslove zastite na radu i zastite od pozara 2
64.1.  Voditelj Sustava zastite osobnih podataka 3

65. Informaticki savjetnik

66.  Visiinformaticar

67.  Voditelj Prijamne kancelarije Il vrste

68.  Visireferent u Sluzbi za pravne, kadrovske i opCe poslove
69. Referent u Prijamnoj kancelariji

70. Referent u Sluzbi za pravne, kadrovske i ope poslove
71.  Arhivar - referent

72. Vatrogasac — Cuvar

73.  Telefonist - referent

UKUPNO:

SLUZBA ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE POSLOVE
Red.br. Naziv radnog mjesta

74.  Voditelj Sluzbe za ekonomsko financijske poslove 1

75. Voditelj odjela za raunovodstveno-knjigovodstvene poslove 2
76.  Voditelj Odsjeka knjigovodstva 3

77.  Voditelj Odsjeka plana i analize 3

78. Visi referent za poslove osiguranja i analize

14

broj izvrsitelja

1
1
1
1
1
1
1

-_

I S R o

broj izvrSitelja
1

1
1
1
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78.1.  Visireferent za financijsko izvjeStavanje projekata
79.  Glavni likvidator - knjigovoda konter - visi referent

80.  Financijski kontrolor - vidi referent

81.  Visireferent u Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove
82. Visi struéni savjetnik u Sluzbi za ekonomsko-financijske poslove 2
83. Voditelj Salda konti kupaca Iil. vrste

84.  Voditelj Salda konti dobavljaca lll. vrste

85.  Voditelj Blagajne Ill. vrste

86.  Voditelj Odsjeka obracuna place lIl. vrste

87. Voditelj Odsjeka fakturiranja Ill. vrste

88.  Referent u Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove
UKUPNO:

SLUZBA NABAVE

Red.br. Naziv radnog mjesta

89.  Voditelj SluZbe nabave 1

90. Visi strucni savjetnik za nabavu 2

91.  ViSireferent nabave

92. Referent u Sluzbi nabave

UKUPNO:

SLUZBA PREHRANE

Red.br. Naziv radnog mjesta

93. Voditelj Sluzbe prehrane 2

94. Voditelj Kuhinje II. vrste

95.  Voditelj smjene - kuhar specijalist Il vrste

96. Referent za obracun jelovnika

97. Referent u skladistu ZiveZnih namirnica

98. Kuhar 1

99. Mesar 1

100.  Pomoéni radnik u prehrani s posebnim uvjetima rada

UKUPNO:

24

broj izvrsitelja
1
3
1

2
7
broj izvrsitelja
1
1
2

13

10
30
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TEHNICKA SLUZBA
Red.br. Naziv radnog mjesta broj izvrsitelja
101.  Voditelj Tehnicke sluzbe 2 1
102.  Voditelj Odsjeka tehnickih poslova lll. vrste 1
103.  Voditelj Servisnih radionica za soboslikarske, zidarske,

keramiarske i stolarske radove lIl. vrste 1
104.  Voditelj Servisnih radionica za elektroinstalaterske,

vodoinstalaterske i bravarske radove I}l vrste 1
105.  Voditelj Voznog parka lil. vrste 1
106.  Referent u Skladistu 1
107.  Vozal / vozaC sanitetskog prijevoza 2
108.  Strucni radnik na tehni¢kom odrzavanju - rukovaoc centralnog grijanja 4
109. KV radnik - strucni radnik na tehnickom odrzavanju 12
110. KV radnik - stru¢ni radnih na tehnickom odrzavanju / evidenti¢ar materijala 1
111. Voda smjene - pomocni radnik u Praonici rublja s posebnim uvjetima rada 1
112. Pomoéni radnik U Praonici rublja s posebnim uvjetima rada 13
113.  Pomocni radnik u Tehni€koj sluzbi s posebnim uvjetima rada 1
UKUPNO: 50

SLUZBA ZA HIGIJENU PROSTORA | CISCENJE
Red.br. Naziv radnog mjesta

114.

Voditelj Sluzbe za higijenu prostora i ¢is¢enje 2

UKUPNO:

UKUPNO

broj izvrsitelja
1
1

871
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PRILOG II. - OPIS POSLOVA S UVJETIMA POTREBNIM ZA NJIHOVO
OBAVLJANJE

RAVNATELJSTVO

Redni broj radnog mjesta | 1.

Naziv radnog mjesta Ravnatelj
Uvjeti:
o  zavrSen preddiplomski i diplomski sveuéilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveugilisni
studij

e pet godina radnog iskustva u struci
e protiv osobe se ne vodi kazneni postupak

Opis poslova:

Odredeno Statutom Klinike za psihijatriju Vrapce.

Uz poslove odredene u Statutu, moze obavljati i poslove voditelja organizacijske jedinice medicinske

djelatnosti te poslove iz djelokruga rada odjelnog lijecnika.

Ukoliko je ravnatelj ujedno i nastavnik Medicinskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu, obavija i poslove
“predstojnika Klinike. o

Odgovornost:
Odredeno Statutom Klinike za psihijatriju Vrapce.
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Naziv radnog mjesta Zamjenik ravnatelja

Uvjeti:

sveudilisni diplomski studij medicine

specijalizacija iz psihijatrije

odobrenje za samostalan rad

pet godina radnog iskustva u struci nakon polozenog specijalistiCkog ispita
poznavanje rada na ra¢unalu (Windows, MS Office)

aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

pomaze ravnatelju u koordiniranju rada organizacijskih jedinica medicinskih djelatnosti

sudjeluje u donoSenju planova, programa rada i opéih akata medicinske djelatnosti te je sukladno
svojim ovlastenjima odgovoran za njihovo provodenje

poduzima mjere neophodne za izvrSenje programa rada medicinskih djelatnosti

koordinira rad na nabavi opreme i medicinskog potrebnog materijala

sudjeluje u stru¢nom i znanstvenom usavrSavanju zdravstvenih djelatnika

prati i predlaZe unaprjedenje organizacije rada Bolnice

obavlja poslovodne funkcije na temelju ovlastenja te prema uputama ravnatelja Bolnice

moze obavljati i poslove voditelja organizacijske jedinice medicinske djelatnosti te poslove iz djelokruga
rada odjelnog lije¢nika - » 7

zamjenjuje ravnatelja u slucaju njegove odsutnosti te je ovlasten na potpisivanje svih pravnih akata i
zastupanje Bolnice s jednakim ovlastima kao i ravnatelj, osim u slu¢aju kada pozitivni pravni propisi
izrijekom navode kako odredene pravne radnje moze poduzeti iskljucivo ravnatel]

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran ravnatelju i Upravnom vijeéu

odgovoran je za uspjesno provodenje strateSkih akata Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Pomo¢nik ravnatelja za sestrinstvo - glavna sestra Bolnice
Uvjeti:

o sveucilini ili struéni diplomski studij sestrinstva

¢ pet godina radnog iskustva u struci na voditeljskim poslovima

¢ odobrenje za samostalni rad

e poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)
Opis poslova:

odgovoran je za planiranje, koordiniranje, implementaciju i evaluaciju kvalitete zdravstvene njege —
rukovodi sestrinskom sluzbom na svim razinama zdravstvene zastite unutar Bolnice

organizira, koordinira i nadzire rad glavnih medicinskih sestara ustrojstvenih jedinica; vodi Struéni
sestrinski kolegij Bolnice

rukovodi, nadzire i koordinira rad struénih prvostupnika studijskog programa sestrinstva, medicinske
radiologije, fizioterapije, medicinsko laboratorijske dijagnostike, radne terapije i radnika srednje stru¢ne
spreme u navedenim programima, neposredno ili preko glavnih sestara (tehniéara, inZenjera,
fizioterapeuta) zavoda/odjela

procjenjuje dnevne potrebe za zdravstvenom njegom na odjelima i rasporeduje medicinske
sestreftehnicare

definira sestrinski strateski plan za medicinske sestre/tehniCare: zaposljavanje, zadrzavanje osoblja,

. usavrsavanje | kompetencije, kvalitetu upravijanja, sestrinske procese

predlaze i uspostavlja sustave kontrole kvalitete (dokumentaciju zdravstvene njege, protokole,
standardne operativne procedure); predlaze promjene i poboljSanja u organizaciji zdravstvene njege
kontrolira zakonitost rada u procesu zdravstvene njege i poStivanje Etickog kodeksa i vjerskih nacela
suraduje s drugim zdravstvenim ustanovama u cilju dobrog zbrinjavanja pacijenata koji su na
pretragama u tim ustanovama

suraduje s Ljekarnom, Servisom prehrane, Tehnickom sluzbom i administrativnim sluzbama Bolnice
organizira i nadzire realizaciju potrebne opreme, sredstava i materijala za provodenje zdravstvene
njege; nadzire potro3nju sredstava i materijala za odrzavanje Cistoce Bolnice

sudjeluje u struénom, nastavnom i znanstvenom radu Bolnice

suraduje s drugim medicinskim ustanovama, stru¢nim udrugama u zemlji i inozemstvu na stru¢nom
usavrSavanju medicinskih sestara/tehni¢ara

planira, izraduje godiSnji plan i vodi trajno struéno usavrSavanje medicinskih sestara/tehnicara

planira, organizira i sudjeluje u edukaciji medicinskih sestara/tehnicara i studenata sestrinstva
sudjeluje u radu Povjerenstva za sprie¢avanje bolnickih infekcija i Povjerenstva za unutamji nadzor
suraduje s voditeljima zavoda i voditeljima drugih djelatnosti na realizaciji dnevnog programa i
provodenja sigume zdravstvene njege

sudjeluje u pripremi sjednica Upravnog vije¢a

sudjeluje u radu sjednica Upravnog vije¢a iz podrucja sestrinstva

u suradnji s drugim struénim sluzbama sastavlja godisnji plan zaposljavanja
organizira i nadzire edukaciju pomo¢nog osoblja i osoblja za odrzavanje higijene
organizira rad pomo¢nog osoblja i osoblja za odrZavanje higijene u Bolnici

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, zamjenika ravnatelja i Upravnog vijeca
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e u sluéaju odsutnosti ravnatelja, zamjenika ravnatelja i pomoc¢nika ravnatelja za kvalitetu zdravstvene
zastite i nadzor, ovlasten je na potpisivanje svih pravnih akata i zastupanije Bolnice s jednakim ovlastima
kao i ravnatelj, osim u slu¢aju kada pozitivni pravni propisi izrijekom navode kako odredene pravne
radnje moze poduzeti isklju¢ivo ravnatelj

Odgovornost:
e zasvoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja, ravnatelju i Upravnom vije¢u
e odgovoran je za uspjeSno provodenie strateskih akata Bolnice
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice




oy

s — ﬁ UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9

ot pin s lzdanje: 9.
KLWV?AP:?EAWJU PRAVIL':‘J';(T(;O%Z_EJSRNJEM Vrijedi od: 26. veljace 2026. g.
Redni broj radnog mjesta | 4.
Naziv radnog mjesta Pomoénik ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove
Uvjeti:
e sveucilidni diplomski studij ekonomije ili specijalisticki diplomski strucni studij ekonomskog usmjerenja
e pet godina radnog iskustva u struci
e poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)
¢  aktivno znanje engleskog jezika
Opis poslova:
e u suradnji s ravnateljem kreira ekonomsko - financijsku politiku Bolnice
= koordinira rad organizacijskih jedinica za ekonomsko-financijske poslove
e koordinira rad i sudjeluje u izradi svih potrebnih planova i strateSkih dokumenata Bolnice, uklju¢ujuci
plan rada te plan prihoda i rashoda
e koordinira rad i sudjeluje u izradi svih izvjeS¢a o poslovanju Bolnice, ukljudujuci financijska izvjes¢a,
godi$nja izvjeS¢a o radu i zavr$ni ratun
e koordinira u uskladivanju plana nabave s planom prihoda i rashoda
o koordinira rad na izradi izvjeS¢a o ostvarivanju planskih pokazatelja poslovanja
e  koordinira rad i sudjeluje u izradi ponude za ugovaranje s HZZO-om
e koordinira rad i uspostavlja kontrolu u pracenju izvrSenja zdravstvenih usluga kvantitativno i financijski
ugovorenih s HZZO-om
e koordinira rad nabave roba i usluga za Bolnicu St
o uspostavlja kontrole financijskih pokazatelja u Odjelu za ra¢unovodstveno - knjigovodstvene poslove
e sukladno pozitivnim pravnim propisima i uputama ravnatelja raspolaze materijalnim vrijednostima i
novéanim sredstvima Bolnice te odgovara za pravilno rasporedivanje i namjensko tro3enje; zajedno s
ravnateljem odreduje prioritete placanja (place, obveze za lijekove, obveze za energente i dr.)
e obavlja poslove iz opisa poslova voditelja Sluzbe za ekonomsko financijske poslove ako to radno mjesto
nije popunjeno
e sudjeluje u pripremi sjednica Upravnog vijeca
e sudjeluje u radu sjednica Upravnog vijeca iz podru¢ja ekonomsko - financijskih poslova
» obavija i druge poslove po nalogu ravnatelja, zamjenika ravnatelja i Upravnog vijeca
e U sluéaju odsutnosti ravnatelja, zamjenika ravnatelja i pomocnika ravnatelja za kvalitetu zdravstvene
zastite i nadzor, oviasten je na potpisivanje svih pravnih akata i zastupanje Bolnice s jednakim ovlastima
kao i ravnatelj, osim u slucaju kada pozitivni pravni propisi izrijekom navode kako odredene pravne
radnje moze poduzeti iskljucivo ravnatelja
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja, ravnatelju i Upravnom vije¢u

odgovoran je za uspjedno provodenje strateskih akata Bolnice

odgovoran je za ekonomsko - financijsko funkcioniranje Bolnice

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove te
za njihovo postivanje internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Pomoc¢nik ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zastite i nadzor

Uvjeti:
®

sveuciliSni diplomski studij medicine

specijalizacija iz psihijatrije

odobrenje za samostalan rad

pet godina radnog iskustva u struci nakon poloZenog specijalistickog ispita
poznavanje rada na raéunalu (Windows, MS Office)

aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

koordinira provodenje aktivnosti vezano uz uspostavu sustava osiguranja i poboljSanja kvalitete
zdravstvene zastite

koordinira aktivnosti vezane uz pripreme za akreditacijski postupak

sudjeluje u akreditacijskom postupku

predsjednik je Povjerenstva za kvalitetu te saziva sjednice i koordinira radom

koordinira radom Jedinice za osiguranje i unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite

predsjednik je Povjerenstva za unutamji nadzor te saziva sjednice i koordinira radom

predlaze i sudjeluje u provedbi edukacija iz podrucja kvalitete zdravstvene zastite

organizira prikupljanje medicinske dokumentacije umrlih osoba u Bolnici

sudjeluje u izradi izvjestaja o provodenju aktivnosti iz podrliéja osiguranja kvalitete i unutarnjeg nadzora
sukladno pozitivnim pravnim propisima

sudjeluje u izradi i realizaciji strate$kih dokumenata Bolnice

moze obavljati i poslove voditelja organizacijske jedinice medicinske djelatnosti te poslove iz djelokruga
rada odjelnog lijecnika

u suradnji s drugim stru¢nim osobama priprema interne pravne akte iz podrucja upravljanja kvalitetom
prati promjene, realizaciju i iskoristivost DTS-a, DTP-a i DBL-a

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, zamjenika ravnatelja i Upravnog vije¢a

u slucaju odsutnosti ravnatelja i zamjenika ravnatelja, ovlasten je na potpisivanje svih pravnih akata i
zastupanje Bolnice s jednakim ovlastima kao i ravnatelj, osim u sluCaju kada pozitivni pravni propisi
izrijekom navode kako odredene pravne radnje moze poduzeti iskljucivo ravnatel;

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja, ravnatelju i Upravnom vije¢u

odgovoran je za uspjesno provodenje strateSkih akata Bolnice

odgovoran je za sustav upravljanja kvalitetom u Bolnici

odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Pomoc¢nik ravnatelja za pravne poslove

Uvjeti:

sveuCilisni diplomski studij prava

pet godina radnog iskustva u struci

poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)
aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

pruza stru¢nu pomoc¢ ravnatelju u obavljanju poslova iz pravnog podruéja

nadzire i prati zakonitost i struCnost rada Sluzbe za pravne, kadrovske i opte poslove

u suradnji s voditeliem Sluzbe za pravne, kadrovske i opte poslove nadzire i daje naloge za rad
radnicima u sluzbi

sudjeluje u izradi strateskih akata i planova Bolnice te prati njihovu provedbu iz podrucja pravnih
poslova

prati primjenu, promjene i daje tumacenja zakonskih i drugih propisa

izraduje prijedloge normativnih akata i ugovora

sudjeluje u pripremi sjednica Upravnog vijeta

sudijeluje u radu sjednica Upravnog vije¢a iz podru¢ja pravnih poslova

sudjeluje u postupcima nabave u okviru svog djelokruga rada (pravna pitanja)

sudjeluje u pripreémi i realizaciji investicijskih projekata ~- -
koordinira rad informacijskog sustava Bolnice

u suradniji s drugim stru¢nim sluzbama sastavlja plan zaposljavanja

uspostavlja i provodi sustav zastite osobnih podataka Bolnice

sudjeluje u pravnim aspektima provodenja projekata financiranih iz vanjskih izvora

obavlja poslove iz djelokruga rada voditelja Sluzbe za opée, pravne i kadrovske poslove ukoliko to
mijesto nije popunjeno

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, zamjenika ravnatelja i Upravnog vije¢a

u slucaju odsutnosti ravnatelja, zamjenika ravnatelja i pomoénika ravnatelja za kvalitetu zdravstvene
zaStite i nadzor, ovlasten je na potpisivanje svih pravnih akata i zastupanje Bolnice s jednakim ovlastima
kao i ravnatelj, osim u slu¢aju kada pozitivni pravni propisi izrijekom navode kako odredene pravne
radnje moze poduzeti isklju¢ivo ravnatel;

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja, ravnatelju i Upravnom vijecu

odgovoran je za uspjedno provodenje strateskih akata Bolnice

odgovoran je za pravnu uskladenost poslovanja Bolnice s pozitivnim pravnim propisima

odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada zaposlenika Sluzbe za pravne, kadrovske i opée poslove
te za njihovo postivanije internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Ureda u Ravnateljstvu 4
Uvjeti:
o diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij drustvenog ili humanistickog

usmjerenja
e  Cetiri godine radnog iskustva u struci
e poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)
e aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:
e obavlja opce i administrativne poslove za ravnatelja, zamjenika ravnatelja i pomoénike ravnatelja
e priprema dnevni i tjiedni raspored sastanaka za ravnatelja, zamjenika ravnatelja i pomocnike ravnatelja
e obavlja korespodenciju
e sudjeluje u pripremi simpozija, struénih skupova i drugih oblika stru¢nih aktivnosti u organizaciji Bolnice
e sudjeluje u izradi izvjeSca i elaborata u dijelu koji se odnosi na funkcioniranje i rad ravnateljstva
e kontaktira sa strankama i daje potrebne informacije
o zaprima telefonske pozive, zaprima i rasporeduije te Salje e-mail i fax poruke
s  osigurava pravodobnost poduzimanja radnji Ravnateljstva
e obavlja i druge struéne poslove po uputama ravnatelja, zamjenika ravnatelja i pomocnika ravnatelja

Odgovornost: ~ S =
e za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Predstojnik Klinike

Uvjeti:

sveudilidni diplomski studij medicine

specijalizacija iz psihijatrije

akademski stupanj doktora znanosti

znanstveno - nastavno zvanje

objavljeni znanstveni radovi

pet godina radnog iskustva u struci nakon poloZenog specijalisti¢kog ispita

Opis poslova:

vodi, koordinira i organizira nastavnu djelatnost koja se provodi u Bolnici temeljem sporazuma s
fakultetima

sudjeluje u izradi fakultetskih miSljenja Medicinskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu

u dogovoru s ravnateliem, odnosno zamjenikom ravnatelja organizira i sudjeluje u edukaciji
specijalizanata i subspecijalizanata

organizira i sudjeluje u drugim edukativnim programima Klinike

koordinira rad s ostalim klinikkama fakulteta i predstavija Kliniku na katedrama fakulteta Sveudilidta u
Zagrebu

sudjeluje u provodenju znanstveno — istrazivackog rada u sklopu Zavoda za psihijatrijska istrazivanja
sastavlja potrebna izvje$¢a za odrzavanje / produZenje statdsa Klinike

moze obavljati i poslove voditelja organizacijske jedinice medicinske djelatnosti te poslove iz
djelokruga rada odjelnog lije¢nika

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran ravnatelju

odgovoran je za kvalitetu nastavne djelatnosti koja se provodi u Bolnici temeljem sporazuma s
fakultetima

odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi savjetnik za poslove edukacije 2
Uvijeti:
e zavren diplomski sveudili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij drustvenog ili
humanistickog usmjerenja
e (Cetiri godine radnog iskustva u struci
e znanje engleskog ili njemackog jezika
e poznavanje rada na ratunalu (Windows, MS Office)
Opis poslova:
e organizira i provodi sve tekuce administrativne poslove Klinike
o daje informacije u pogledu najrazli¢itijih pitanja koja se odnose na nastavnu djelatnost Klinike
e suraduje s drugim nastavnim organizacijama po uputama predstojnika Klinike
e  vodi evidenciju nastavnih kadrova Klinike te u svojoj nadleznosti brine i provodi administrativne poslove
u pogledu njihova napredovanja te znanstvenog i struénog rada pojedinih ¢lanova Klinike
e  vodi korespondenciju s nastavnim institucijama i pojedincima izvan zemlje prema uputama predstojnika
Klinike
o sudjeluje u administrativnim poslovima koji se odnose na nastavnu djelatnost Klinike te organizira ispite
e vodi zapisnike i ostale administrativne poslove vezane za sastanke Klinike
o vodi evidenciju o svim oblicima nastave koja se odrzava u Bolnici kao i ispitima koje pojedini nastavnici
-~ odrzavaju za studente pojedinih ustanova R -
» vodi evidenciju o obranama magisterija, doktorata znanosti i drugih ispita koji se odrzavaju u Bolnici te
s tim u vezi obavlja i potrebne administrativne poslove
e vodi evidenciju specijalizanata Klinike
e sudjeluje u organizaciji strucnih sastanaka Klinike, u organizaciji teajeva za psihijatre i u organizaciji
znanstvenih skupova iz djelatnosti Klinike
« radi na administrativnim poslovima u okviru postdiplomskog studija Klinike na Medicinskom fakultetu
Sveucilista u Zagrebu i drugim fakultetima
e pruza usluge studentima i lijenicima koji izraduju diplomske i doktorske radove
e obavlja i druge poslove u vezi sa nastavnim radom Klinike po nalogu predstojnika Klinike
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran predstojniku Klinike
odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Procelnik zavoda

Uvjeti:

sveucilisni diplomski studij medicine

specijalizacija iz psihijatrije

odobrenje za samostalni rad

akademski stupanj doktora znanosti ili primarijat

pet godina radnog iskustva u struci nakon polozenog specijalistiCkog ispita

Opis poslova:

organizira i rukovodi radom zavoda, uskladuje rad zavoda s radom drugih zavoda te uskladuje rad
odjela unutar zavoda

uskladuje rad zavoda s radom ostalih zavoda i odjela Bolnice sukladno uputama ravnatelja i politici
Bolnice definiranoj aktima stratekog upravljanja i planiranja

planira i koordinira sa voditeljima odjela zavoda rad na poslovima dijagnostike, lijecenja i njege
pacijenata te provodenje programa izvanbolnickog lijecenja

s voditeljima odjela zavoda organizira sustav medicinske dokumentacije zavoda i vodi nadzor nad
cjelokupnom medicinskom dokumentacijom postujuéi pravila struke, etike i morala od strane svih
zaposlenikazavoda ~- - - =. -

zajedno s glavnom sestrom zavoda rasporeduje zaposlenike u skladu s potrebama sluzbe i Odlukom
o pocetku i zavrdetku radnog vremena

predlaze Plan i program nabave opreme, lijekova, investicijskog odrzavanjai dr.

organizira i vodi vizite te stru¢ne sastanke unutar zavoda

nadzire pravilno koristenje radnog vremena i godisnjih odmora zaposlenika u zavodu

vodi brigu o troSkovima poslovanja zavoda

koordinira i sudjeluje u kontinuiranoj edukaciji zdravstvenih zaposlenika Zavoda te promice struéni i
znanstveno-istrazivacki rad postujuci pravila suvremene dobre klinicke prakse

organizira, koordinira i sudjeluje u edukaciji dodiplomske i poslijediplomske nastave sukladno
sporazumima s fakultetima

sudjeluje na redovitim strucnim sastancima

¢lan je Struénog vijeca Bolnice u ¢ijem radu aktivno sudjeluje

uz poslove procelnika Zavoda obavlja i poslove lije¢nika specijalista u zavodu

obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada u Zavodu

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika zavoda te za njihovo poStovanje internih
pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za kvantitativno i kvalitativno izvrSenje zdravstvenih usluga na razini zavoda
odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj odjela

o voditelj odjela do 40 zaposlenih 2
¢ voditelj odjela preko 40 zaposlenih 1

Uvjeti:

sveucilidni diplomski studij medicine

specijalizacija iz psihijatrije, neurologije ili interne medicine

odobrenje za samostalni rad

Cetiri godine radnog iskustva u struci nakon poloZenog specijalistickog ispita

Voditelji odjela bit ¢e rasporedeni na pripadajuce koeficijente sukladno pozitivnim pravnim propisima ovisno o
tome je li u predmetnom odjelu zaposleno (rasporedeno) viSe ili manje od 40 zaposlenih.

Opis poslova:

u okviru prihvacenog plana i programa rada te ostalih akata strateSkog upravljanja i planiranja
organizira te rukovodi radom odjela u suradnji s proCelnikom zavoda, glavnom sestrom zavoda i
glavnom sestrom odjela

u suradnji s proCelnikom zavoda, ravnateljem, zamjenikom ravnatelja i voditeljima ostalih odjela i
dnevnih bolnica koordinira rad odjela s radom drugih ustrojstvenih jedinica Bolnice

vodi brigu o pravilnom i azumom pisanju medicinske dokumentacije na odjelu postuluc1 pravila struke,
etike i morala od strane svih-zaposlenika odjela .- . = P

vodi vizite na svom odjelu

uz poslove voditelja odjela obavlja i poslove lijeénika specijalista na odjelu

sudjeluje na redovitim stru¢nim sastancima

sudjeluje u nastavi studenata medicine i ostalih fakulteta te u provodenju znanstveno istrazivackog rada
u Bolnici

sudjeluje u dezurstvu prema donesenom planu dezurstva

obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada na odjelu

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran proCelniku zavoda, zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika odjela te za njihovo postivanje internih
pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za kvantitativno i kvalitativno izvrSenje zdravstvenih usluga na razini odjela
odgovoran je za struénost, zakonitost i eti¢nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj dnevne bolnice

¢ voditelj dnevne bolnice do 40 zaposlenih 2
o voditelj dnevne bolnice preko 40 zaposlenih 1

Uvjeti:
[}

sveucilidni diplomski studij medicine

specijalizacija iz psihijatrije ili neurologije

odobrenje za samostalni rad

¢etiri godine radnog iskustva u struci nakon polozenog specijalistickog ispita

Voditelji dnevne bolnice bit ¢e rasporedeni na pripadajuce koeficijente sukladno pozitivnim pravnim propisima
ovisno o tome je li u predmetnoj dnevnoj bolnici zaposleno (rasporedeno) vise ili manje od 40 zaposlenih.

Opis poslova:

u okviru prihvatenog plana i programa rada te ostalih akata strateSkog upravljanja i planiranja
organizira te rukovodi radom dnevne bolnice u suradniji s proéelnikom zavoda, glavnom sestrom zavoda
i glavnom sestrom odjela

u suradnji s proCelnikom zavoda, ravnateljem, zamjenikom ravnatelja i voditeljima ostalih odjela i
dnevnih bolnica koordinira rad dnevne bolnice s radom drugih ustrojstvenih jedinica Bolnice

vodi brigu o pravilnom i azurnom pisanju medicinske dokumentacije u dnevnoj bolnici poStujuéi pravita
struke, etike i morala od strane_svih zaposlenika odjela.. - -

uz poslove voditelja dnevne bolnice obavlja i poslove lijeénika specijalista na odjelu i u dnevnoj bolnici
sudjeluje na redovitim stru¢nim sastancima

sudjeluje u nastavi studenata medicine i ostalih fakulteta te u provodenju znanstveno istrazivackog rada
u Bolnici

sudjeluje u dezurstvu prema donesenom planu deZurstva

obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada u dnevnoj bolnici

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran proCelniku zavoda, zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika dnevne bolnice te za njihovo postivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za kvantitativno i kvalitativno izvrSenje zdravstvenih usluga na razini dnevne bolnice
odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za poStivanje intemih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Poliklinicko - konzilijarne sluzbe

Uvjeti:
L
[ ]

sveucilisni diplomski studij medicine

specijalizacija iz psihijatrije

odobrenje za samostalni rad

¢etiri godine radnog iskustva u struci nakon polozenog specijalistickog ispita

Opis poslova:

u okviru prihvacenog plana i programa rada te ostalih akata strateSkog upravijanja i planiranja
organizira te rukovodi radom Poliklinicko - konziljame sluzbe na razini ustanove u suradnji s
ravnateljstvom ustanove

u suradnji s ravnateljstvom ustanove i voditeljima drugih ustrojstvenim jedinica ustanove uskladuje
rasporede rada i sami rad u okvirima Poliklini¢ko - konzilijarne sluze u odnosu spram svih drugih
sastavnica svakodnevnog rada djelatnika ustanove

opisano te opcenito rad u okviima ove sluzbe nastoji urediti i provesti vode¢i se prvenstveno
vrijednostima, nacelima, obvezama i pravilima struke, etike i primjenjivih pravnih propisa te vodi brigu
o tome da su iste odrednice temelj djelovanja i svih drugih uklju¢enih djelatnika

vodi brigu o pravilnom i pravovremenom vodenju odgovarajuée medicinske dokumentacije u okvirima
polikliniCko-konzilijarne sluzbe

- e ~uz peslove veditelja ove ustrojstvene jedinice obavlja i poslove lije¢nika specijalista na odjelu = .

moze sudjelovati u istrazivaCko-znanstvenom radu u okvirima ustanove

sudjeluje u nastavno obrazovnom radu ustanove

obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno
odvijanje rada specijalisticko-konzilijarne sluzbe

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran procelniku zavoda , zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada u Poliklini¢ko - konzilijarnoj sluzbi te za njihovo postivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za kvalitetu i kvantitetu izvrSenih usluga na razini ustrojstvene jedinice

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice




UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9
Izdanje: 9.
Vrijedi od: 26. veljaCe 2026. g.

PRAVILNIK O UNUTARNJEM
USTROJSTVU

VRAPCE

Redni broj radnog mjesta | 15.

Naziv radnog mjesta Doktor medicine specijalist

o doktor medicine specijalist 2

o doktor medicine specijalist - specijalist savjetnik 2
e doktor medicine specijalist 1

¢ doktor medicine specijalist - savjetnik 1

Uvjeti:
e sveuciliSni diplomski studij medicine,
e specijalizacija iz psihijatrije, neurologije, interne medicine ili radiologije
e odobrenje za samostalni rad

Na radna mjesta doktora medicine specijalista 2, doktora medicine specijalista - specijalista savjetnika 2,
doktora medicine specijalista 1 i doktora medicine specijalista - savjetnika 1 bit ¢e rasporedeni doktori
medicine specijalisti koji ispunjavaju uvjete za ta radna mjesta sukladno pozitivnim pravnim propisima.

Opis poslova:

=  samostalno provodi cjelokupni dijagnosti¢ko-terapijski i rehabilitacijski postupak na odjelu te sudjeluje
u radu poliklinicke ambulante i dnevne bolnice

o pie povijesti bolesti, otpusna pisma i ostalu medicinsku dokumentaciju sukladno pozitivnim pravnim
propisima i intemim aktima te uputama

¢ ~ obvezatan je voditi toénu, iscrpnu, datiranu i potpisanu-medicinsku dokumentaciju u skladu s
pozitivnim pravnim propisima o evidencijama na podrucju zdravstva, a koja u svakom trenutku moze
pruziti dostatne podatke o zdravstvenom stanju pacijenta i njegovom lije¢enju

o sudjeluje u dezurstvu prema donesenom planu dezurstva

s nadzire provodenje ispravne zdravstvene njege pacijenata i rad ostalih zdravstvenih radnika,
dogovomo odreduje dnevni program rada te u sklopu strunog tima aktivno sudjeluje u rieSavanju
medicinske, socijalne i pravne problematike pacijenata

e moze sudjelovati u provodenju znanstvenog i istrazivatkog rada u ustanovi

¢ sudjeluje u provodenju nastavnog rada u ustanovi

» doktor medicine specijalist - savjetnik, uz sve poslove iz opisa poslova doktora medicine specijalista,
daje savjete za lije¢enje kompliciranijih sluCajeva, odnosno savjete za provedbu kompliciranih
analitikih postupaka

e obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normaino
odvijanje rada u ustrojstvenoj jedinici

Odgovornost:
o za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju odjela, voditelju dnevne bolnice, voditelju Poliklinicko —
konzilijarne sluzbe, proCelniku zavoda, zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
e odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etinost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Doktor medicine na specijalizaciji

Uvjeti:
e sveuCilisni diplomski studij medicine,
¢ odobrenje za samostalni rad

Opis poslova:
e poslovi su odredeni programom specijalizacije
e obavijai druge poslove po nalogu nadredene osobe sukladno svojoj struci i obrazovanju

Odgovornost:
« za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju odjela, voditelju dnevne bolnice, procetniku zavoda,
zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i eti¢nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Glavna sestra / tehni¢ar zavoda

Uvjeti:

diplomski sveucilisni ili struéni studij sestrinstva
odobrenje za samostalni rad
pet godina radnog iskustva u struci na voditeljskim poslovima

Opis poslova:

sa procelnikom Zavoda sudjeluje u planiranju i provodenju cjelokupne organizacijske i strucne
aktivnosti Zavoda

planira potreban broj i struénu spremu kadrova za provodenje zdravstvene njege

planira i organizira zdravstvenu njegu tijekom 24 sata

izraduje mjesecni raspored rada za sve zaposlenike Zavoda; za lijeCnike u dogovoru s procelnikom
Zavoda

planira, nadzire, upravlja i vrednuje rad medicinskih sestara/tehni¢ara u procesu zdravstvene njege
odgovoma je za provodenje zdravstvene njege prema etiCkim nacelima, zakonskim propisima i
standardima sestrinske prakse

organizira i nadzire pravilnu provedbu smjestaja i prehrane

planira i nabavlja lijekove, pribor i opremu za potrebe zdravstvene njege

sudjeluje u radu kolegija glavnih sestara kojim rukovodi glavna sestra Bolnice

planira+ kontrolira mjere za sprieéavanje bolniékih.infekcijg . = - . - -
brine o sigumosti i ispravnosti aparata i sredstava rada

nadzire provodenje mjera zastite na radu

vodi evidenciju o radu i kontrolira koristenje radnog vremena

planira raspodjelu koridtenja godiSnjeg odmora u dogovoru s glavnim sestrama odjela

brine o0 sigumosti i povjerijivosti ukupne medicinske dokumentacije

organizira i provodi trajno struno usavrSavanje medicinskih sestara i tehni¢ara u suradnji sa glavnom
sestrom Bolnice

planira, organizira i sudjeluje u nastavii prakti¢nim vjezbama uéenika i studenata, u suradniji sa struénim
nastavnicima medicinskih Skola i veleucilista

uvodi u rad i educira novoprimliene medicinske sestre i tehnicare te pomoctno osoblje

brine za dobre meduljudske odnose osoblja te za humani i profesionalni odnos prema pacijentima
prati razvoj suvremenih procesa u zdravstvenoj njezi i predlaze nove metode rada za unaprjedenje i
poboljSanje zdravstvene njege

sudjeluje u planiranju nabave opreme te rashodu dotrajale imovine u suradnji s pro¢elnikom Zavoda
planira i uskladuje rad zavoda s drugim djelatnostima unutar Bolnice

obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada Zavoda sukladno zanimanju, poloZaju i radnom mijestu, a u skladu s pravilima struke i vaze¢im
propisima

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran proCelniku zavoda i pomo¢niku ravnatelja za sestrinstvo -
glavnoj sestri Bolnice
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e odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada zaposlenih medicinskih sestara zavoda te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

e odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Magistra sestrinstva / diplomirana medicinska sestra / tehnicar na
poslovima sprjecavanja, suzbijanja i kontrole bolnickih infekcija

Uvjeti:

o diplomski sveucilidni ili struéni studij sestrinstva

e zavrSena edukacija iz podrucja bolnickih infekcija

e odobrenje za samostaini rad

e pet godina radnog iskustva u struci
Opis poslova:

¢lan (1) je Povjerenstva za kontrolu bolni¢kih infekcija

u suradnji s predsjednikom Povjerenstva za kontrolu bolnickih infekcija donosi preporuke za pojedine
postupke pri dijagnostici, intervencijama, njezi i lije¢enju pacijenata

vrsi procjenu i planira sanitarmno higijenske postupke pri radu

nadgleda provodenje asepti¢nih i higijenskih postupaka po radiliStima te vrsi procjenu sanitamo ~
tehnickih i higijenskih uvjeta unutar svih odjela Bolnice

prati i nadzire po odjelima provedbu preporuka i mjera za sprje¢avanije i suzbijanje bolni¢kih infekcija u
suradnji s medicinskim sestrama odjela

pruza savjetodavnu i struénu pomo¢ u svakodnevnom radu i pri pojavi incidenta

provodi nadzor nad mjerama sterilizacije, dezinfekcije i pravilnog odlaganja infektivnog materijala, ostrih

* predmeta i posteljnog rublja - T 2=

priprema podatke i sudjeluje u nadzoru i vizitama Povjerenstva za kontrolu bolni¢kih infekcija

provodi bakterioloska ispitivanja nezive sredine ciljano u slucaju epidemioloske indikacije

prijavljuje pojavu bolnicke infekcije ili sumnju na njezinu pojavu nadleznim ustanovama

planira zdravstvene preglede medicinskog osoblja u Bolnici

obavlja epidemioloske izvide u slucaju epidemije, prikuplja i analizira podatke, u suradnji s
predsjednikom Povjerenstva za kontrolu bolnickih infekcija utvrduje preporuke i mjere za suzbijanje
epidemije

sudjeluje u pisanju mjesecnih i godisnjih izvjestaja (prikupljanje podataka)

registrira, pohranjuje i analizira prijave ubodnih incidenata medicinskog i nemedicinskog osoblja,
educira o mjerama sprje¢avanja ubodnih incidenata

sudjeluje u organizaciji cijepljenja djelatnika bolnice (hepatitis B, gripa)

kontinuirano obrazuije i prati dostignu¢a na poslijediplomskim i diplomskim studijima, te€ajevima trajne
edukacije iz podruéja bolnickih infekcija

prati dostignu¢a na podrucju dezinfekcija i donosi preporuke u svezi upotrebe dezinficiiensa u suradnji
s predsjednikom Povjerenstva

sudijeluje u struénom kolegiju glavnih sestara

trajno informira i educira osoblje o preventivnim mjerama u sprje¢avanju bolnickih infekcija

obavlja i druge poslove u cilju sprjeCavanja i suzbijanja bolnickih infekcija te administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje rada sukladno zanimanju,
poloZaju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vazec€im propisima
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UPRAVA

PRAVILNIK O UNUTARNJEM
USTROIJSTVU

Oznaka dokumenta: U-2-9
lzdanje: 9.
Vrijedi od: 26. veljace 2026. g.

Odgovornost:

e zasvoj rad neposredno je odgovoran pomocniku ravnatelja za sestrinstvo - glavnoj sestri bolnice,
zamijeniku ravnatelja i ravnatelju
e odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa

Bolnice
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Naziv radnog mjesta Magistra sestrinstva / diplomirana medicinska sestra / tehnicar na

poslovima osiguranja i unaprjedenja kvalitete zdravstvene zastite

Uvjeti:

diplomski sveuilisni ili struéni studij sestrinstva
osposobljenost za provedbu, praéenje i nadziranje

- kontrole kvalitete zdravstvene skrbi; ili

- palijativne skrbi i otpust pacijenata; ili

- profesionalnog razvoja i edukaciju medicinskih sestara; ili
- rehabilitacijskog mobilnog tima u psihijatriji

odobrenje za samostalni rad

pet godina radnog iskustva u struci

Opis poslova:

¢lan (1) je bolnickog Povjerenstva za kontrolu kvalitete

planira, vodi i koordinira unapredenjem kvalitete sestrinske skrbi i sigurnosti pacijenta

prati stanja indikatora kvalitete

vr§i nadzor nad standardima zdravstvene skrbi

suraduje s pomoénicom za sestrinstvo - glavnom sestrom Bolnice, medicinskom sestrom za bolnicke
infekcije, Povjerenstvom za kontrolu bolniékih infekcija, glavnim sestrama zavoda i odjela te
medicinskom sestrom za edukaciju - L. -

vrs$i trajnu edukaciju medicinskog i nemedicinskog osoblja unutar Bolnice o kvaliteti zdravstvene skrbi
organizira po potrebi sudjeluje, te nadzire provodenje planirane zdravstvene njege i kontrolu sestrinske
dokumentacije

predlaze promjene i poboljSanja u organizaciji zdravstvene njege

kontrolira i organizira evidentiranje provedenih postupaka zdravstvene njege i medicinsko-tehnickih
postupaka

procjenjuje uspjesSnost provedene zdravstvene njege

sudjeluje u projektima koji promoviraju zdravlje

obavlja i druge poslove u cilju poboljSanja kvalitete zdravstvene njege te administrativne, organizacijske
i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje rada sukladno zanimanju, polozaju i radnom
mjestu, a u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima

suraduje s multidisciplinarnim timom, pacijentom i njegovom obitelji kako bi se osigurali i jasno definirali
svi aspekti otpusta

provodi procjenu potreba pacijenta nakon otpusta, ukljuéujuci potrebu za nastavkom medicinske njege,
rehabilitacijom ili socijainom podrskom

suraduje s lijeénicima, socijalnim radnicima i ostalim ¢lanovima tima kako bi se razvili individualizirani
planovi njege za pacijente u palijativnoj skrbi

sudjeluje u multidisciplinamim sastancima, pruza struéne informacije i doprinosi izradi smjernica za
unapredenje kvalitete otpusta i palijativne skrbi

osigurava da pacijenti i njihove obitelji dobiju psihosocijalnu podrsku, edukaciju i informacije o
palijativnoj skrbi

organizira i koordinira proces otpusta pacijenata iz bolnice, osiguravajuci kontinuitet zdravstvene njege
u suradniji s primarnom zdravstvenom zastitom
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e suraduje sa svim dionicima multidisciplinarnog tima na svim razinama zdravstvene zastite

o suraduje, povezuje pacijenta i njegovu obitelj s posudionicama pomagala, volonterskim organizacijama

e obavjeStava nadlezni palijativni mobilni tim o planiranom otpustu pacijenta iz bolnice

o vodi potrebnu dokumentaciju vezanu uz otpust pacijenata i planiranje palijativne skrbi te izraduje
sestrinsko otpusno pismo

e educira pacijenata i obitelji o moguénostima palijativne skrbi, ukljuéujuci planiranje unaprijed i
donosenje odluka u vezi s krajem Zivota

e izraduje, provodi i ocjenjuje provedbu programa edukacije i stru¢nog usavrSavanja na svim razinama
obrazovanja medicinskih sestara

e organizira i provodi postupak uvodenja u radne zadatke novozaposlenih djelatnika

e planira i provodi edukaciju i trening vjestina novih djelatnika u podrucju zdravstvene njege, primjene
mjera prisile te sestrinskih intervencija u hitnim stanjima u psihijatriji

e u suradnji s pomoc¢nikom ravnatelja za sestrinstvo — glavnom sestrom Bolnice izraduje godiSnji Plan
trajnog usavrSavanja medicinskih sestara te ga prijavljuje Hrvatskoj komori medicinskih sestara

e sudjeluje u izradi, provodi i ocjenjuje proSirene programe edukacije za razvoj novih kompetencija
medicinskih sestara u suradniji s glavnim sestrama zavoda / odjela te sudjeluje u izradi edukativnih
materijala

e sudjeluje u izradi i koordinira provedbu programa edukacije i struénog usavrSavanja prvostupnika
sestrinstva i glavnih sestara odjela

e prati razvoj sestrinske prakse i smjernica iz podrucja zdravstvene njege pacijenta te o njima informira
odgovome osobe u klinickoj praksi ~.. - - -

e sudjeluje u izradi i sudjeluje u provodi programa za edukaciju pacijenata i njihovih ¢lanova obitelji te
sudjeluje u izradi edukativnih materijala

» sudjeluje u organizaciji i provedbi vjezbovnog dijela nastave povezane s Visokim ucilistima i srednjim
medicinskim Skolama

e kontakt osoba za dogovaranje prvog sastanka s pacijentom, koji je o tome obavijesten telefonom ili
putem programa za mobilni tim od strane lijecnika psihijatra

¢ sudjeluje u prvom posjetu kod pacijenta, sudjeluje u izradi prve procjene zajedno s lije¢nikom voditeljem
programa uz prisutnost casemanagera koje bi u buduce dolazio u kucu pacijenta

o uspostavija i odrzava terapijski odnos orijentiran na oporavak s ciliem pruzanja dugotrajne podrske
(emocionalne, instrumentalne i informacijske)

e koordinira rad svih ¢lanova multidisciplinamog tima

o vodi registar korisnika usluga rehabilitacijskog mobilnog tima

o provodi edukaciju medicinskih sestra bolnice i primarne zdravstvene zaStite iz podruéja
biopsihosocijalnog pristupa pacijentu

¢ provodi edukacija o postivanju fjudskih prava zaposlenika u zdravstvu, Siru javnost, ali i samog pacijenta
(WHO Qualityrights)

= usvom radu primjenjuje psihobiosocijalni pristup, princip oporavka i princip rehabilitacije

e procjenjuje simptome psihicke bolesti, rane znakove pogorsanja bolesti, nuspojava lijgkova i izraduje i
predlaZe svim ¢lanovima multidisciplinarnog tima plan prevencije ponovne epizode

e  procjenjuje suicidalni rizik i razvoj nasilnickog ponasanja

e pomaze pacijentu u izradi individualnog plana oporavka - procjena potreba s cillem odredivanja
postupaka koji potiu samostalnost i odredivanja stupnja i vrste podrske koje je pacijentu potrebna,
poti¢e autonomije
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e podrska pacijentu da provede psihosocijalne i psihoterapijske postupke koji provode drugi struénjaci

e podrska pacijentu da uspostavi kontakt s drugim sluzbama potrebnim za njegov oporavak (npr.
socijalna, zapoSljavanje)

e vodi rauna o tjelesnom zdravlju pacijenta

e educira pacijenta 0 metodama samopomoci za postupanje u stresnim situacijama i postupanju sa
stigmom i samostigmatizacijom

e educira pacijenta iz podruja zdravih stilova Zivota

e sudjeluje u promociji mentalnog zdravlja stanovnistva

Odgovornost:
 za svoj rad neposredno je odgovoran pomoéniku ravnatelja za kvalitetu zdravstvene skrbi i nadzor,
pomocniku ravnatelja za sestrinstvo - glavnoj sestri bolnice, zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
» odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Glavna sestra / tehnicar odjela

Uvjeti:

preddiplomski sveucilisni ili stru¢ni studij sestrinstva
odobrenje za samostalni rad
tri godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

planira i organizira u suradnji sa Sefom odjela cjelokupnu medicinsku aktivnost na odjelu

rukovodi, koordinira radom medicinskih sestara i tehnicara te radom pomoénog osoblja

planira, provedi i evaluira zdravstvenu njegu pacijenta

organizira i nadzire pravilnu provedbu smjestaja, prehrane i zdravstvene njege pacijenta

planira potro$nju lijekova i potroSnog medicinskog materijala za odjel

sudjeluje u izradi mjesecnog rasporeda rada u dogovoru s glavnom sestrom zavoda

planira smjenski rad medicinskih sestara i tehniCara tijekom 24 sata

planira koristenje i provedbu godiSnjeg odmora medicinskih sestara u dogovoru s glavnom sestrom
zavoda

brine o nabavci pribora i opreme potrebne za provodenje zdravstvene njege i dostavlja svoje potrebe
glavnoj sestri zavoda

odgovoma je za provodenje zdravstvene njege prema etickim nacelima, zakonskim propisima i
standardima sestrinske prakse : - - -

nadzire provodenie i procjenjuje uspjesnost planlrane zdravstvene njege

suraduje s voditeliem odjela i glavnom sestrom zavoda o rezultatima provedene zdravstvene njege
planira, organizira i provodi aktivnosti na individualnoj i grupnoj razini s pacijentima

educira pacijente i obitelj iz podrucja zdravstvene njege

provodi trajno strutno usavrSavanje medicinskih sestara i tehni¢ara na odjelu

provodi edukaciju novoprimljenih medicinskih sestra i tehnicara (mjesecno provodi evaluaciju struénog
napretka unutar godine dana), sudjeluje u viezbama uéenika i studenata sestrinstva

primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene krvi i krvnih pripravaka i o tome
vodi evidenciju po pisanoj odredbi lije¢nika

provodi preventivne postupke i sestrinske intervencije u spre¢avanju agresivnog, suicidalnog i drugog
ponasanja objektivno opasnog po pacijenta i okolinu

pristupa hitnom zbrinjavanju pacijenta do dolaska lije(:nika

evidentira dnevno izvjeS¢e o kretanju pacijenata

provodi evidenciju obracuna lijekova i zdravstvenih usluga

planira i kontrolira mjere sprie¢avanja bolni¢kih infekcija i mjere zastite na radu

osigurava propisano zbrinjavanje infektivnog otpada

organizira i kontrolira odrzavanje, ¢iS¢enje i dezinfekciju prostora

osigurava propisno arhiviranje medicinske i druge dokumentacije

obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske posiove neophodne za normalno odvijanje
rada sukladno zanimanju, poloZaju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima

Dodatni poslovi glavne sestre odjela unutar Zavoda za poremecaje spavanja:




UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9

"._.i_].l.."- ke ,!3‘ ST 1 .
KLINIKA ZA PSTHIJATRIU PRAVILNIK O UNUTARNJEM | 2d2nie: 9.
VRAPCE Vrijedi od: 26. veljace 2026. g.

USTROJSTVU

organizira dnevni program rada u poliklini¢ko dijagnosti¢koj sluzbi, priprema mjesecni izvjestaj o broju
provedenih pretraga, naruCuje pacijente za cjelonotna snimanja, koordinira suradnju s drugim
zavodima i odjelima

planira i provodi cjelonoéna snimanja (PSG/PG), cjelodnevna snimanja (MSLT,MWT), aktigrafiju i
kucna testiranja na apneju u spavanju (HAST) u skladu s lije¢nickim preporukama

supervizija provedenih neurofiziolodkih dijagnostickih pretraga, provjera dijagnostiCkih upitnika;
supervizija osoblja (prvostupnika sestrinstva i fizioterapije) koji izvode neurofizioloska snimanja;
provjera konzistentnosti rezultata spavanja medu ¢lanovima laboratorija kroz ,inter-score” pouzdanost
priprema potreban pribor za planirane dijagnosticke pretrage, planira nabavku potroSnog materijala,
vodi brigu o racionalnoj potrodnji materijala

vodi dokumentaciju o ispravnosti aparata i suraduje sa servisnom sluZzbom svakog pojedinog aparata;
odrzavanje, €iS¢enje i primjena sigumosnih mjera u polisomnografskim tehnikama;

provodi stru¢nu edukaciju prvostupnika sestrinstva iz Bolnice i suradnih ustanova za rad u centrima /
laboratorijima za spavanje te provodi evaluaciju usvojenih vjestina

Dodatni poslovi glavne sestre Odjela za somatske poremecaje:

organizira dnevni program rada specijalistiCkinh ambulanti
organizira i evidentira rad konzilijarnih lije¢nika (internista, radiolog, patolog, ginekolog, kirurg)

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju odjela, glavnoj sestri zavoda i pomocniku ravnatelja za
_sestrinstvo » glavnoj sestri-Bolnice . B .

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenih medicinskih sestara odjela te za njihovo

postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa

Bolnice
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Naziv radnog mjesta Glavna sestra / tehni€ar dnevne bolnice

Uvjeti:

preddiplomski sveucilisni ili strucni studij sestrinstva
odobrenje za samostalni rad
tri godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

planira, organizira i sudjeluje u terapijskom programu dnevne bolnice

planira, organizira i provodi aktivnosti na individualnoj i grupnoj razini sa pacijentima

planira, provodi i evaluira zdravstvenu njegu pacijenta

provodi edukaciju pacijenata prema predvidenom programu

uspostavlja, vodii kontrolira vodenje medicinske i druge dokumentacije

planira i organizira nabavu lijekova i drugog materijala za potrebe zdravstvene njege

planira, organizira i vodi evidenciju potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava
planira i organizira tehnicko odrzavanje prostora dnevne bolnice

sudjeluje u planiranju godisnjih odmora i koordinira koristenje godi$njih odmora

koordinira timski rad

provodi evidenciju obraduna zdravstvenih usluga i troskova
planira i nadzire prehranu pacijenata

kontrolira propisno zbrinjavanije infektivnog otpada T
poduzima mjere zastite na radu

organizira i kontrolira odrzavanije, ¢iS¢enje i dezinfekciju prostora
osigurava propisno arhiviranje medicinske i druge dokumentacije
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normaino odvijanje
rada sukladno zanimanju, polozZaju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju dnevne bolnice, glavnoj sestri zavoda i pomoéniku
ravnatelja za sestrinstvo - glavnoj sestri Bolnice

odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada zaposlenih medicinskih sestara dnevne bolnice te za
njihovo postivanje internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Medicinska sestra / tehnicar prvostupnik voditelj tima 1

Uvjeti:

preddiplomski sveuciliSni ili struéni studij sestrinstva
odobrenje za samostalni rad
dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

uspostavlja kontakt s pacijentom, evidentira sve potrebne podatke vazne za sastavljanje plana
zdravstvene njege u dogovoru s pacijentom (ako to dopusta zdravstveno stanje pacijenta)

utvrduje potrebe i sastavija plan zdravstvene njege pacijenata

organizira, po potrebi sudjeluje te nadzire provodenje planirane zdravstvene njege

mentor je novozaposlenim medicinskim sestrama / tehni¢arima i pomo€nom osoblju prvih godinu dana
rada u Bolnici; provodi evaluaciju struénog rada (jedanput mjeseéno unutar prve godine rada u Bolnici
)

procjenjuje uspjesnost provedene zdravstvene njege

suraduje s nadleznim lijeCnikom i izvjeStava ga o o¢ekivanim rezultatima plana zdravstvene njege
rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege

dokumentira plan i provodenje zdravstvene njege (sve dijelove procesa)

kontrolira postivanje dostojanstva osobe u skrbi i etickih pravila u radu medicinskih sestara / tehni¢ara
kontrolira zakonitost rada medicinskih sestara / tehni¢ara u svom timu

educira pacijenta i obitelj pacijenta, u smislu odrzavanja stanja i spreCavanja komplikacija bolesti iz
podrucja zdravstvene njege

sudjeluje u donoSenju odluke o nabavi pribora i opreme potrebnih za provodenje zdravstvene njege
organizira i provodi trajno struéno usavrSavanje ¢lanova tima kojim rukovodi

sastavlja i otprema prijedlog za kontinuiranu zdravstvenu njegu (,Sestrinsko otpusno pismo")
primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene krvi i krvnih pripravaka i o tome
vodi evidenciju po pisanoj odredbi lijenika

provodi enteralnu prehranu pacijenata

provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima Bolnice i pismenoj
odredbi lije¢nika

provodi preventivne postupke i sestrinske intervencije u sprjeavanju agresivnog, suicidalnog i drugog
ponasanja objektivno opasnog po pacijenta i okolinu

uzima uzorke za laboratorijske pretrage

zbrinjava kroni¢ne rane

osigurava propisno zbrinjavanje infektivnog otpada

pristupa hitnom zbrinjavanju do dolaska lije¢nika

sudjeluje u viziti sa lije¢nicima odjela, ovismo o organizaciji sluzbe

provodi evidenciju obratuna lijekova i zdravstvenih usluga

planira i kontrolira mjere sprjeCavanja bolnickih infekcija i mjere zastite na radu

organizira i kontrolira odrzavanje, CiS¢enje i dezinfekciju prostora

obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada sukladno zanimanju, polozaju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima
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Odgovornost:

e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju odjela, glavnoj sestri odjela i glavnoj sestri zavoda

e odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenih medicinskih sestara tima te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

» odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Medicinska sestra / tehnicar prvostupnik voditelj smjene 1
Uvjeti:
o preddiplomski sveucilisni ili strucni studij sestrinstva
e odobrenje za samostalni rad
e dvije godine radnog iskustva u struci
Opis poslova:
o uspostavija kontakt s pacijentom, evidentira sve potrebne podatke vazne za sastavijanje plana
zdravstvene njege u dogovoru s pacijentom (ako to dopusta zdravstveno stanje pacijenta)
» utvrduje potrebe i sastavija plan zdravstvene njege pacijenata
e koordinira rad medicinskih sestara / tehni¢ara u smjeni, sudjeluje u radu tima
e organizira, sudjeluje te nadzire provodenje planirane zdravstvene njege
e mentor je novozaposlenim medicinskim sestrama / tehni¢arima i pomocnom osoblju prvih godinu dana
rada u Bolnici; provodi evaluaciju strucnog rada (jedanput mjeseéno unutar prve godine rada u Bolnici
)
e primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju osim primjene krvi i krvnih pripravaka i o tome vodi
evidenciju po pisanoj odredbi lijecnika
e provodi enteralnu prehranu pacijenata
o provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka, po protokolima Bolnice i pismenoj
odredbi lijeénika. . -_ < L :
e provodi preventivne postupke i sestrinske intervencije u sprjeavanju agresivnog, suicidalnog i drugog
ponasanja objektivno opasnog po pacijenta i okolinu
e uzima uzorke za laboratorijske pretrage
e zbrinjava kroni¢ne rane
o  osigurava propisno zbrinjavanje infektivnog otpada
e pristupa hitnom zbrinjavanju do dolaska lijecnika
e sudjeluje u viziti i jutarnjim sastancima sa lijecnicima odjela, ovismo o organizaciji sluzbe
e provodi evidenciju obracuna lijekova i zdravstvenih usluga
e planira i kontrolira mjere sprje¢avanja bolnickih infekcija i mjere zastite na radu
e organizira i kontrolira odrZzavanje, CiS¢enje i dezinfekciju prostora
e obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada sukladno zanimanju, poloZaju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vazecim propisima
Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju odjela, glavnoj sestri odjela i glavnoj sestri zavoda
¢ odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenih medicinskih sestara smjene te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice

Redni broj radnog mjesta | 24.




KLINIKA ZA PSIHIATRIIU PRAVILNIK O UNUTARNJEM
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VRAPCE USTROJSTVU Vrijedi od: 26. veljace 2026. g.

Naziv radnog mjesta Medicinska sestra / tehnicar prvostupnik u bolnici

o medicinska sestra / tehnicar prvostupnik u bolnici 2
o medicinska sestra / tehni¢ar prvostupnik u bolnici 1

Uvjeti:
®

preddiplomski sveuciliSni ili struéni studij sestrinstva
odobrenje za samostalni rad

Medicinske sestre / tehniCari prvostupnici u bolnici bit ée rasporedeni na pripadajuce koeficijente
medicinske sestre / tehniCara prvostupnika u bolnici 2 i medicinske sestre / tehni¢ara prvostupnika u
bolnici 1 sukladno pozitivnim pravnim propisima.

Opis poslova:

uspostavlja kontakt s pacijentom, evidentira sve potrebne podatke vazne za sastavijanje plana
zdravstvene njege u dogovoru s pacijentom (ako to dopusta zdravstveno stanje pacijenta)
procjenjuje, planira i sudjeluje u procesu zdravstvene njege

sudjeluje u provodenju zdravstvene njege kod akutnog zbrinjavanja psihijatrijskih pacijenata koji
zahtijevaju primjenu deeskalacijskih tehnika (1)

suraduje s nadleznim lijeCnikom i izvjeS€uje ga o ocekivanim rezultatima plana zdravstvene njege
postuje dostojanstvo osobe u skrbi i eticka pravila u radu medicinskih sestara / tehni¢ara

educira pacijenta i obitelj pacijenta, u smislu odrzavanja stanja i spreCavanja komplikacija bolesti iz
podrucja zdravstvene njege R 3
sudjeluje u donoSenju odluke o nabavi pribora i opreme potrebnih za provodenje zdravstvene njege
sudjeluje u edukaciji medicinskih sestara / tehni¢ara na odjelu

primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju po pisanoj odredbi lije¢nika

provodi enteralnu prehranu pacijenata

provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka, po protokolima bolnice i pismenoj
odredbi lijecnika

provodi preventivne postupke i sestrinske intervencije u spreCavanju agresivnog, suicidalnog i drugog
ponaSanja objektivno opasnog po pacijenta i okolinu

uzima uzorke za laboratorijske pretrage

zbrinjava kroni¢ne rane

osigurava propisno zbrinjavanje infektivnog otpada

pristupa hitnom zbrinjavanju do dolaska lijeénika

obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada sukladno zanimanju, poloZaju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima

Dodatni poslovi prvostupnika sestrinstva u rehabilitacijskom mobilnom timu

provodi kontinuiranu podrsku u kuéi pacijenta, uredu i telefonom prema unaprijed dogovorenom
individualnom planu za pacijenta

uspostavlja suradnju s drugim struénjacima i sluzbama ovisno o potrebama pacijenta

pruza pomoc¢ pacijentu u izradi njegovog osobnog plana oporavka kada to pacijent Zeli

odgovoran je za provedbu i evaluaciju napretka dogovorenog plana oporavka

odrzava redoviti kontakt s koordinatorom ,casemanagera’ i sudjeluje na redovitim sastancima tima
sudjeluju u edukacijama za rad u mobilnom timu

Dodatni poslovi prvostupnika sestrinstva u dnevnoj bolnici
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lzdanje: 9.
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USTROIJSTVU

¢ planira, organizira i sudjeluje u terapijskom programu dnevne bolnice

¢ provodi aktivnosti na individualnoj i grupnoj razini sa pacijentima,

o provodi edukaciju pacijenata prema predvidenom programu,

e provodi evidenciju obraduna zdravstvenih usluga i troSkova u dnevnoj bolnici

Dodatni poslovi prvostupnika sestrinstva unutar Zavoda za poremecaje spavanja

e sudjeluje u dijagnostickoj i terapijskoj primjeni CPAP aparata (o€itavanje kartica evidencije spavanja,
nadzor pacijenta tijekom primjene, edukacija pacijenta za trajnu primjenu CPAP aparata)

e provodi cjelonocna snimanja (PSG/PG), cjelodnevna snimanja (MSLT,MWT), aktigrafiju i kuéna
testiranja na apneju u spavanju (HAST) u skiadu s lije¢nickim preporukama

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran glavnoj sestri odjela, glavnoj sestri zavoda, voditelju odjela i
procelniku zavoda
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i eti¢nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Redni broj radnog mjesta | 25.

Naziv radnog mjesta Medicinske sestra / tehnicar u bolnici

o medicinska sestra / tehnicar u bolnici 2
« medicinska sestra / tehnicar u bolnici 1

Uvjeti:

srednjokolsko obrazovanje za medicinsku sestru / tehni¢ara
odobrenje za samostalni rad

Medicinske sestre / tehniari u bolnici bit ¢e rasporedeni na pripadajuce koeficijente medicinske
sestre / tehnicara u bolnici 2 i medicinske sestre / tehni€ara u bolnici 1 sukladno pozitivnim pravnim
propisima.

Opis poslova:

sudjeluje u planiranju, pripremaniju i provodenju osnovne zdravstvene / sestrinske njege u skladu sa
standardnim postupcima

sudjeluje u provodenju zdravstvene njege kod akutnog zbrinjavanja psihijatrijskih pacijenta koji
zahtijevaju primjenu deeskalacijskih tehnika (1)

provodi postupak prijama, otpusta i premjeStaja pacijenata

cjelovito promatra pacijenta i evidentira promjene u vanjskom izgledu i ponasanju (higijenski status,
stanje svijesti, pokretljivost)

mijeri i evidentira vitalne znakove (tjelesnu temperaturu, puls, disanje, krvni tiak)
-evidentirai pravovremeno izvjeS¢uje nadredene o svim zapazenim promjenama kod pacijenta -
provodi postupke prevencije komplikacija smanjene pokretljivosti

provodi peroralnu i enteralnu prehranu pacijenata

primjenjuje terapiju intrakutano, subkutano, intramuskulamno, lokalno i oralno prema pisanoj uputi
lijecnika koja sadrzi naziv lijeka, dozu i naCin primjene u toku 24 sata

uzima uzorke za laboratorijske i mikrobioloSke pretrage

priprema pacijenta i pribor za primjenu terapije kisikom

priprema, provodi i evidentira dezinfekciju pribora

sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka po pisanoj odredbi lijeCnika i po
protokolima bolnice

sudjeluje u postupcima grupnih aktivnosti na odjelu

sudjeluje u provodenju okupacijskih postupaka te ih evidentira

sudjeluje u viziti i ostalim oblicima stru¢nog timskog rada

provodi preventivne postupke i sestrinske intervencije u spreCavanju agresivnog, suicidalnog i drugog
ponasanja objektivno opasnog po pacijenta i okolinu

dokumentira planirane i provedene intervencije u sestrinsku dokumentaciju

sudjeluje u provodenju mjera zastite na radu

poduzima potrebne mjere za sprie¢avanje bolnickih infekcija

izvrSava propisno zbrinjavanje infektivnog otpada

provodi edukaciju pacijenata prema predvidenom programu

pristupa hitnom zbrinjavanju pacijenta do dolaska lijeCnika (reanimacija, imobilizacija i zaustavljanje
krvarenja, primjena mijera prisile)

djeluje uvijek u korist pacijenta postujuéi etiCka nacela sestrinske prakse

preuzima odje¢u novoprimljenih pacijenata evidentira i pohranjuje u skladiste zavoda
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e obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada sukladno zanimanju, poloZaju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima

Odgovornost:

« za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju smjene, voditelju tima, glavnoj sestri odjela i glavnoj

sestri zavoda

e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa

Bolnice
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Naziv radnog mjesta InZenjer medicinske radiologije - zdravstveni radnik prvostupnik u bolnici
1
Uvjeti:
e preddiplomski sveugilisni ili stru¢ni studij medicinske radiologije
e odobrenje za samostalni rad
e jedna godina radnog iskustva u struci
Opis poslova:
o suraduje s lijeénicima - specijalistima u provodenju cjelokupne radioloske dijagnostike
e  organizira, planira raspored pretraga i pacijenata za snimanje, vodi dnevni protokol obrade pacijenta
e sastavlja godidnje izvjeStaje o broju i vrsti izvrSenih radioloSkih metoda
e priprema pacijenta i uredaja za dijagnosticku pretragu
e izvodi dijagnosti¢ku pretragu u skladu s kompetencijama
e snimke dijagnosticke pretrage priprema lijeniku za o€itavanje
e provodi mjere zastite na radu, duzan je primjenjivati opremu i sredstva zastite na radu
e  propisano zbrinjavanja opasni otpada
e organizira i kontrolira odrzavanje, ¢is¢enje i dezinfekciju prostora
e osigurava i provodi propisno arhiviranje medicinske i druge dokumentacije Sto ukljuCuje i snimke
pretraga
-« provedi kontrolu kvalitete na rendgenskim uredajima koje posjedujemo te vodi oCevidnik o tome- =~
e vodi brigu i organizira pravovremenu dostavu nalaza i ostale radioloSke dokumentacije na odjele
e priprema potreban pribor za planirane dijagnosticke pretrage, planira nabavku potroSnog materijala,
vodi brigu o racionalnoj potrosnji materijala
e vodi dokumentaciju o ispravnosti aparata i suraduje sa servisnom sluzbom svakog pojedinog aparata;
odrzavanje, CiS¢enje i primjena sigurmnosnih mjera
o provodi evidenciju zdravstvenih usluga i sudjeluje u ispisu nalaza
e radi na svom struénom usavrSavanju prate¢i nova medicinska dostignuéa iz podrucja radiologije i
radioloSke tehnike
e obavlja i druge administrativne, organizacijske i druge poslove neophodne za normalno odvijanje rada
sukladno zanimanju, polozaju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjela za somatske poremecaje i pomo¢niku
ravnatelje za sestrinstvo - glavnoj sestri Bolnice

odgovoran je za strucnost, zakonitost i etinost svojeg rada te za poStivanje internih pravnih propisa
Bolnice




UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9

Izdanje: 9.
VRAPCE PRAVILTJISKT(;O%EI_IL_JJSRNJEM Vrijedi od: 26. veljace 2026. g.

Redni broj radnog mjesta | 27.
Naziv radnog mjesta Pomo¢énik obducenta - zdravstveni radnik u bolnici 2
Uvjeti:

» srednjoskolsko obrazovanje

e odgovarajuca izobrazba za poslove pomocnika obducenta
Opis poslova:

e prima i preuzima umrle pacijente, vodi evidenciju o umrlim pacijentima u knjigu umrlih

e priprema za obdukciju: sterilne instrumente, posude, kemikalije i ostali materijal

e priprema umrlog za obdukciju

e pomaze lijecniku patologu kod obdukcija (instrumentira)

e od obitelji preuzima odje¢u za pokojnika i priprema umrlog za ukop (brije i oblaci)

e kontaktira sa porodicom umrlog zbog organizacije odvoza umrlog

e brine o Cistoéi i higijeni prostorija za obdukciju i mrtvacnice

e prikuplja svu potrebu dokumentaciju za obducenta i dostavlja nalaze na odjele

¢ suraduje sa lijecnickom kancelarijom radi evidencije umrlih i obduciranih

e obavlja i druge administrativne i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje rada sukladno

zanimanju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima

Odgovornost:

za-svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjela-za samatske poremecaje i pomocniku--
ravnatelja za sestrinstvo - glavnoj sestri Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Koordinator struénjaka po osobnom iskustvu
Uvjeti:

o diplomski sveudilidni ili struéni studij

¢ dodatne edukacije iz podrucja mentalnog zdravlja

e osobno iskustvo s psihi¢kim oboljenjem i oporavkom
Opis poslova:

e nadzire i mentorira stru¢njake po osobnom iskustvu te evaluira njihov rad

e organizira i vodi edukacije za struénjake po osobnom iskustvu

e razvija i implementira smjernice i standarde za struénjake po osobnom iskustvu

o sudjeluje u radu psihijatrijskom mobilnog tima

e suradivanje s ostalim ¢lanovima tima za mentalno zdravlje radi koordinacije podrske i usluga

e upravlja rasporedima rada, dodjeljuje radne zadatke strucnjacima po osobnom iskustvu te obavlja

ostale administrativne i sline poslove u svezi rada stru¢njaka osoba po osobnom iskustvu

e obavljai druge poslove po nalogu procelnika Zavoda za oporavak i podrSku u zajednici

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran proCelniku Zavoda za oporavak i podrsku u zajednici
odgovoran je za struénost i zakonitost rada zaposlenih struénjaka po osobnom iskustvu te za njihovo
postivanje intemih-pravnih propisa Bolnice & -
odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Redni broj radnog mjesta | 29.

Naziv radnog mjesta Stru€njak po osobnom iskustvu

Uvjeti:
o srednjoSkolsko obrazovanje
e dodatne edukacije iz podru¢ja mentalnog zdravija
e osobno iskustvo s psihi¢kim oboljenjem i oporavkom

Opis poslova:

e sudjeluje u radu mobilnog psihijatrijskog tima

e pruza podrsku pacijentima u navigaciji kroz sustav mentalnog zdravlja

e potice pacijente na aktivno sudjelovanje u viastitom procesu oporavka

e pacijentima pruza emocionalnu podrsku kroz dijeljenje vlastitog iskustva

e sudjelovanje u individualnim i grupnim tretmanima podrske

e pomaze pacijentima u razumijevanju njihovom mentalnog stanja

e informira pacijente o dostupnim resursima i uslugama unutar zajednice

e suradivanje s drugim struénjacima u timu za mentalno zdravlje kako bi se pacijentima osigurala
sveobuhvatna podrska

e obavlja i druge poslove po nalogu procelnika Zavoda za oporavak i podrsku u zajednici i koordinatora
stru¢njaka po osobnom iskustvu

.| Odgovornost: - I = <

e zasvoj rad neposredno je odgovoran pro¢elniku Zavoda za oporavak i podrSku u zajednici i
koordinatoru struénjaka po osobnom iskustvu

= odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice




Ki.fnnuz.u-smnmkﬁﬁ PRAVILNIK O UNUTARNJEM

UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9
Izdanje: 9.
Vrijedi od: 26. veljace 2026. g.

VRAPCE

USTROJSTVU
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Naziv radnog mjesta Voditelj tima radnih terapeuta 1

Uvjeti:
®

preddiplomski sveuciliSni ili struéni studij radne terapije
odobrenje za samostalni rad
dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

provodi djelatnost radne terapije sukladno Zakonu o djelatnostima u zdravstvu

planira, organizira i koordinira rad radnih terapeuta u bolnici u dogovoru s glavnom sestrom zavoda
planira, organizira i koordinira mentorstvo pripravnicima radne terapije u dogovoru s pomoc¢nikom
ravnatelja za sestrinstvo - glavnom sestrom Bolnice

planira, organizira i koordinira provodenje klinicke prakse za studente radne terapije u dogovoru s
pomocnikom ravnatelja za sestrinstvo - glavnom sestrom Bolnice

odrZava strucne sastanke radnih terapeuta

izraduje plan nabave materijala potrebnog za radnu terapiju

izraduje godisnji plan trajnog usavrSavanja za radne terapeute

predlaze smjernice rada, struéna rjeSenja te uvjete za poboljSanje kvalitete radno terapijske usluge u
bolnici i sudjeluje u radu struénog tima

sudjeluje u planiranju godisnjih odmora u dogovoru s glavnom sestrom zavoda

vodi evidenciju.o prisutnosti-naradu . - -

vodi radno terapijsku dokumentaciju

evidentira dnevno izvjeSce o broju pacijenata

radi mjese¢nu rekapitulaciju za isplatu nagrada pacijenata

brine za dobre meduljudske odnose osoblja i za humani te profesionalni odnos prema pacijentima
organizira i koordinira rad u zanatskim i kreativnim radionama

uvodi u rad i educira novoprimljene radne terapeute

sudjeluje na sastanku sestrinskog kolegija

radi individualnu i grupnu radnu terapiju

provodi edukaciju pacijenata i provodenje aktivnosti na odjelima

obavlja i druge administrativne, organizacijske i druge poslove neophodne za normalno odvijanje rada
sukladno zanimanju, poloZaju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran glavnoj sestri i procelniku Zavoda, procelniku i glavnoj sestri
ustrojstvene jedinice u sklopi koje obavija veci dio radnog vremena radne terapije

odgovoran je za zakonitost i strucnost rada zaposlenih radnih terapeuta te za njihovo postivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Redni broj radnog mjesta | 31.

Strucni suradnik u radnoj terapiji koji sudjeluje u procesu dijagnostike i
lijeCenja 2

Naziv radnog mjesta

Uvjeti:

diplomski sveudilisni ili strucni studij - likovna akademija ili kineziolo$ki fakultet

Opis poslova:

radi sa grupama pacijenata, prema potrebi i individualno

radi u Centru za radnu terapiju i na odjelima prema potrebi
vodi i organizira rad odredene kreativne radionice

ukoliko je stru¢no osposobljen radi likovnu ili tjelesnu terapiju
svoj rad planira i uskladuje sa voditeljem tima radnih terapeuta
dodatno se educira za potrebe specifiénosti posla

sudjeluje u organizaciji izloZbi radova pacijenata

priprema popis materijala potrebnih za rad radionice

sudjeluje u organizaciji svih priredbi za pacijente

vodi pisanu dokumentaciju o svom radu

vodi evidenciju dolazaka pacijenata

sudjeluje u radu struénog tima Centra za radnu terapiju
obavlja sve poslove u okviru stru¢ne spreme prema uputi voditelja tima radnih terapeuta

- . & .

Odgovornost:
za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju tima radnih terapeuta, a na medicinskoj jedinici glavnoj
sestri i pro¢elniku zavoda na kojem radi

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Struéni prvostupnik radne terapije u bolnici

o strucni prvostupnik radne terapije u bolnici 2
o strucni prvostupnik radne terapije u bolnici 1

Uvjeti:

preddiplomski sveucilisni ili stru¢ni studij radne terapije
odobrenje za samostalni rad

Struéni prvostupnici radne terapije u bolnici bit ¢e rasporedeni na pripadajuce koeficijente struénog
prvostupnika radne terapije u bolnici 2 i struénog prvostupnika radne terapije u bolnici 1 sukladno
pozitivnim pravnim propisima.

Opis poslova:

provodi djelatnost radne terapije sukladno Zakonu o djelatnostima u zdravstvu

primjenjuje standarde prakse djelatnosti radne terapije

vodi radno terapijsku dokumentaciju

radi individualnu i grupnu radnu terapiju

poStuje kodeks etike i deontologije

pravovremeno ukazuje na probleme u provodenju radno terapijske djelatnosti glavnom radnom
terapeutu

sudjeluje u mentorstvu pripravnika radane terapije

sudjeluje u provodenju kiinicke prakse studenata radne terapije
predlaze rjeSenja za pobolj3anje kvalitete usluga voditelju tima radnih terapeuta
obavlja poslove voditelja tima radnih terapeuta za vrijeme njegovog izbivanja s posla
0 svom radu izvjeStava voditelja tima radnih terapeuta i strucni tim

sudjeluje u odjelnim sastancima

obavija i druge poslove po nalogu voditelja tima radnih terapeuta

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju tima radnih terapeuta, a na medicinskoj jedinici glavnoj
sestri i proelniku zavoda na kojem radi

odgovoran je za struénost, zakonitost i etinost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Referent u Centru za radnu terapiju

Uvjeti:
e Cetverogodi$nje srednjoSkolsko obrazovanje

Opis poslova:
e radi sa grupama pacijenata, prema potrebi individualno
= vodirad odredene zanatske radionice prema svojoj strucnoj spremi
e instruira pacijente iz odredenog zanata
svoj rad planira i uskladuje sa voditeljem tima radnih terapeuta
dodatno se obrazuje za potrebe specifiénosti posla
sudjeluje u organizaciji izlozbi radova pacijenata
priprema popis materijala potrebnih za rad radionice
sudjeluje u organizaciji svih priredbi za pacijente
vodi evidenciju prisutnosti pacijenata
sudjeluje u radu struénog tima
obavija i druge administrativne, organizacijske neophodne za normalno odvijanje rada sukiadno
zanimanju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima

Odgovornost:
e zasvoj rad neposredno je odgovoran voditelju tima radnih terapeuta, a na medicinskoj jedinici glavnoj
sestri i pro€elniku zavoda na kojem radi
" » " odgovoran jé za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internif pravnih propisa ’
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi savjetnik u Centru za provodenije psihijatrijskih vjestacenja 2

Uvjeti:
e diplomski sveucilidni ili struéni studij druStvenog ili humanistickog smjera
e poznavanje rada na raéunalu (Windows, MS Office)
e  aktivno znanje engleskog jezika
e Cetiri godine radnog iskustva

Opis poslova:

e preuzima i razvrstava poStu Zavoda za forenzicku psihijatriju ,dr. Vlado Juki¢"

o vrSi korespondenciju sa sudovima, organima gonjenja i drugim strankama

e prima spise motrenika za ambulantna vjestacenja i upucuje ih vjeStacima

e kontaktira sa strankama i daje informacije iz svog djelokruga

e vodi evidenciju hospitaliziranih i ambulantnih motrenika te rokovnik viestadenja

e vodi evidenciju o prisustvovanju vjeStaka sudskim raspravama, utroSenom radnom vremenu izvan
Bolnice te nov€anoj naknadi za utroSeno vrijeme Bolnici od strane sudova

e vodi evidenciju o naplati vieStackih honorara od strane sudova i drugih stranaka

¢ vodi dokumentacijski centar

e sudjeluje u tehnicko-administrativnim poslovima oko publikacija Zavoda za forenzicku psihijatriju ,dr.
Vlado Jukic*

e sudjeluje u organizaciji znanstvenih i strucnih skupova iz- djetatnosti Zavoda zaforenzi¢ku psihijatriju
,dr. Vlado Jukic¢*

o vrSi ostale administrativne poslove sukladno nalogu voditelja odjela ili prodelnika zavoda

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju odjela i procelniku zavoda
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Njegovatelj

Uvjeti;
e osnovnoskolsko obrazovanje
o zavrSen teCaj ili program stru¢nog usavrSavanja za pomo¢ne djelatnike u zdravstvu ili zavrsen program
osposobljavanja za poslove njegovatelja ili zavrSen program osposobljavanja za poslove bolni¢ara

Opis poslova:

» radi uz nadzor medicinske sestre, ucii usvaja takav odnos i postavijanje prema psihijatrijskom pacijentu
kojim se poStuju njegovo dostojanstvo i prava, ali osigurava i adekvatno sprecavanje oblika ponasanja
opasnih za samog pacijenta i njegovu okolinu

e pomaze medicinskim sestrama pri obavljanju osobne higijene pokretnog i nepokretnog pacijenta i
njegove okoline, kao i pribora kojim se pacijent sluzi

e pomaze medicinskim sestrama kod podjele hrane i hranjenja pacijenta

e pomaze medicinskim sestrama u odrZavanju ku¢nog reda na odjelu i provodenju postupaka koje
ordinira lije¢nik

= provodi preventivne postupke u spreCavanju agresivnog, suicidalnog i drugog ponaSanja objektivno
opasnog po pacijenta i okolinu

e namjesta krevete i mijenja posteljno rublje

e pere i dezinficira predmete i sredstva rada

- - = _ vrSi dostavu uzoraka-za laboratorijske pretrage i podizanje nalaza T

» sudjeluje kao pratnja pacijentima kod prijema, premjeStaja i dijagnostickih pretraga

o vrSi prijenos pacijenta i transport umrlih

» od obitelji preuzima odjecu za pokojnika i priprema umrlog za ukop (brije i oblaci) u mrtvaénici Bolnice

e obavlja i poslove naruéivanja mjesecnog potrodnog kancelarijskog i ostalog potroSnog materijala za
¢iSCenje te se brine za njegovo racionalno koristenje

e vodi kartoteku osnovnih sredstava, sitnog inventara, potroSnog materijala

e predaje rublje zaposlenika na pranje i preuzima ¢isto rublje iz bolni¢ke praonice rublja

e u Urudzbenom zapisniku Bolnice preuzima po$tu za pacijente na odjelu

e preuzima odjecu novoprimljenih pacijenata i evidentira i pohranjuje u skladiste zavoda

o obavlja i druge poslove po nalogu medicinske sestre glavne sestre odjela i zavoda

Odgovornost:
o za svoj rad neposredno je odgovoran glavnoj sestri odjela i zavoda
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Brijac / frizer - radnik Ill. vrste
Uvjeti:

o srednjoSkolsko obrazovanje za brija¢a ili frizera
Opis poslova:

e prema utvrdenom dnevnom i tiednom rasporedu brije i Sisa pacijente

e vodi brigu o dezinfekciji pri radu te o Cisto¢i radne odjece i pribora

e vodi brigu 0 odrzavaniju i Cistoci prostorija i brijatkog inventara

e vodi brigu o nabavci i potro$nji materijala za potrebe brijanja i SiSanja

e obavlja i druge poslove po nalogu glavne sestre odjela i zavoda
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran glavnoj sestri odjela i zavoda
odgovoran je za struénost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Radnik Ill. vrste za rad na uredajima za ¢is¢enje
Uvjeti:
¢ srednjoskolsko obrazovanje
Opis poslova:
e vrSi CiScenje uporabom uredaja za Ciscenje na svim ustrojstvenim jedinicama Bolnice
e obavlja poslove odrZavanja uredaja za Ciscenje
¢ sudjeluje u edukcijama za rad na uredajima za Ciscenje
e obavlja i poslove iz opisa poslova radnog mjesta spremacica
e obavljaiposlove narucuje mjesecnu potro3nju kancelarijskog i ostalog potroSnog materijala za ¢iS¢enje
te se brine za njegovo racionalno koristenje
= vodi kartoteku osnovnih sredstava, sitnog inventara, potroSnog materijala
e predaje rublje zaposlenika na pranje i preuzima Cisto rublje iz bolnicke praonice rublja
e U urudzbenom odjelu Bolnice preuzima postu za pacijente na odjelu
e obavlja i druge poslove po nalogu glavne sestre zavoda, glavne sestre odjela i Voditelja Sluzbe za
higijenu prostora i ¢is¢enje 2
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran glavnoj sestri zavoda, glavnoj sestri odjela i Voditelju Sluzbe za
higiienu prostora i.¢iSCenje 2 - N s g
odgovoran je za struénost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Servirka - spremacica s posebnim uvjetima rada

Uvjeti:
e osnovnoskolsko obrazovanje
e te€aj higijlenskog minimuma - u sluéaju da radnik nema te€aj higijenskog minimuma, duzan ga je
poloZiti prije pocetka rada

Opis poslova:

« provodi higijensko-epidemioloskih mjera u ¢ajnoj kuhinji i ostalim prostorijama odjela

= doprema hranu do blagovaonice i pomaze medicinskim sestrama pri podjeli

= odrzava Cistoéu Cajne kuhinje

e pere i dezinficira sude te pribor za jelo

= odgovoma je za inventar ¢ajne kuhinje

= (Cisti bolesnicke sobe, sanitarne ¢vorove, radne prostorije, hodnike i ulaze te okolinu odjela

e vodi brigu o pravilnom koristenju i pohrani sredstava za pranje i dezinfekciju

e otprema otpad i bolesnicko posteljno rublje u predvidene prostorije za necisto unutar odijela, vodeci
ra¢una o adekvatnom odlaganju otpada

e obavljaidruge poslove po nalogu medicinske sestre, glavne sestre odjela i voditelja Sluzbe za higijenu
prostora i CiS¢enje 2

-Odgovornost: - R T =~ £ -
e zasvoj rad neposredno je odgovoran glavnoj sestri odjela, glavnoj sestri zavoda i Voditelju Sluzbe za
higijenu prostora i éiScenje 2
e odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta

Procelnik Zavoda za psihijatrijska istrazivanja

Uvjeti:

sveuciliSni diplomski studij medicine

specijalizacija iz psihijatrije

odobrenje za samostalni rad

akademski stupanj doktora znanosti

objavljeni strucni i znanstveni radovi

pet godina radnog iskustva u struci nakon polozenog specijalistickog ispita

Opis poslova:

organizira i rukovodi radom Zavoda za psihijatrijska istrazivanja u suradnji sa znanstvenim vijeéem
(Clanovima Zavoday) i voditeljima pojedinih projekata u skladu s namjenom Zavoda za psihijatrijska
istrazivanja, programom rada, opéim aktima Bolnice i pozitivnim pravnim propisima

predlaze godidnji plan i program rada Zavoda za psihijatrijska istraZivanja u suradnji sa znanstvenim
vijeem

uskladuje rad suradnika i jedinice unutar Zavoda za psihijatrijska istrazivanja (StruCne knjiznice) te
osigurava potrebnu suradnju s ostalim zavodima i sluzbama

radi na ostvarivanju i pratenju znanstveno istrazivackog Tada i projekata te na organizaciji struénih
sastanaka, simpozija i seminara i drugih oblika struénog usavrSavanja

prati razvoj znanosti na znanstvenom podrucju Zavoda i brine se o njenom unaprjedenju, kontaktira i
suraduje s Ministarstvom znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske

upucuje pojedine istrazivae u Bolnici na suradnju s Etickim povjerenstvom Bolnice

prati izvjes¢a Etickog povjerenstva Bolnice

nadzire rad u Struénoj knjiznici, sudjeluje u predlaganju ili prediaze izbor novih ¢asopisa i drugih
znanstveno — struénih publikacija, kontrolira redovitost pristizanja pojedinih ¢asopisa ili drugih
periodickih publikacija te potice brigu o postojetem knjiznom fondu,

izravno sudjeluje u ostvarivanju zadaca iz programa rada, preuzimajuci obveze iz pojedinih projekata

predlaZe, potice suradnju i suraduje s drugim zdravstvenim, znanstvenim i nastavnim organizacijama,
podnosi izvies¢a Struénom vije¢u Bolnice i ravnatelju

¢lan je Stru¢nog vijeca u Cijem radu sudjeluje

uz poslove proéelnika moze obavljati i poslove iz djelokruga rada odjelnog lijecnika

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada zaposlenika zavoda te za njihovo postivanje intemih
pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Doktor medicine specijalist - specijalist savjetnik 1 u Zavodu za

psihijatrijska istrazivanja

Uvijeti:
L]
L
[}
®
®

sveudilidni diplomski studij medicine

specijalizacija iz psihijatrije

odobrenje za samostaini rad

akademski stupanj doktora znanosti ili primarijat

objavljeni struéni i znanstveni radovi

istaknuti struénjak na subspecijalistickom podruéju

dvadeset godina radnog iskustva u struci nakon poloZenog specijalistickog ispita

Opis poslova:

sudjeluje u struénom, znanstvenom i nastavnom radu Bolnice

daje savjete za lijeCenje kompliciranijih slucajeva, odnosno saviete za provedbu kompliciranih
analitickih postupaka

obavlja konziljame preglede

prijavijuje i provodi projekte

provodi strateSke akte Bolnice i strateSkih akata Republike Hrvatske iz podruéja zastite mentalnog
zdravlja (npr. StrateSki okvir razvoja mentalnog zdravlja i sl.) u svom djelokrugu rada

‘sudjeluje u koordiniranju mobilnog psihijatrijskog tima i sliénik aktivnostiiz podrucja razvoja mentalnog
zdravlja u zajednici

sudjeluje u razvoju programa edukacija

sudjeluje u razvijanju usluga u zajednici te suraduje s drugim dionicima drustva

obavlja i druge poslove po nalogu zamjenika ravnatelja i ravnatelja

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka za koordinaciju projektima i suradnju sa zajednicom 3
Uvjeti:

o diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij drustvenog ili humanisti¢kog

usmjerenja

e dvije godine radnog iskustva u struci

e znanje engleskog ili njemackog jezika

e poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)
Opis poslova:

VODENJE | RAZVOJ ODSJEKA

koordinira, organizira, nadzire rad u Odsjeku za koordinaciju projektima i suradnju sa zajednicom,
pruza jasne upute te dodjeljuje radne zadatke

prati i potice profesionalni razvoj zaposlenika Odsjeka za koordinaciju projektima i suradnju sa
zajednicom

vodi portfolio te daje povratnu informaciju zaposlenima u Odsjeku za koordinaciju projektima na njihov
rad, u svrhu njihovog profesionalnog razvoja i unapriedenja kvalitete rada Odsjeka

izvjeStava Ravnateljstvo i SluZbu za pravne, kadrovske i opée poslove o potrebama zaposljavanja i
potrebama zaposlenih

odgovomo i profesionalno identificira i odgovara na izazove u radu te o tome izvjeStava i predlaze
rieSenja Ravnateljstvu .

proucava i analizira frendove u°mark§tingu, komunikaciji i projektnom menadzmentu, izradujuci
strateSke preporuke za Ravnateljstvo i definirajuéi smjemice za operativnu primjenu.

STRATESKO PLANIRANJE, RAZVOJ | KOORDINACIJA PROJEKATA

prati programe i natje€aje (s posebnim naglaskom na fondove EU) i informira Ravnateljstvo te, prema
potrebi, ostale dionike

razvija strate3ki pristup projektima Klinike u suradnji s Ravnateljstvom, analizirajuéi strateske
dokumente, trendove u podruju zdravstva i razvojne potrebe

aktivno sudjeluje u razvoju projektnih ideja i prijedloga, osiguravajuci njihovu uskladenost sa
strateSkim ciljevima Klinike

komunicira i koordinira suradnju s potencijatnim i postoje¢im partnerima, radi oblikovanja konzorcija i
osiguranja dugorocnih partnerstava

koordinira i prati rad voditelja projekata kako bi osigurao ucinkovitu prijavu i provedbu projekata

vodi prikupljanje i analizira kljucne podatke o prijavama i provedbi projekata te osigurava njihovu
dostupnost Ravnateljstvu i drugim relevantnim dionicima

podrZava voditelje projekata u administrativnim, tehnickim i menadzerskim obvezama, osiguravajuci
uskladenost s financijskim i pravnim zahtjevima projekata

priprema interne izvjeStaje o statusu projekata za Ravnateljstvo te predlaze mjere za optimizaciju
provedbe projekata

komunicira s drugim sluzbama Klinike (npr. SluZzbom za ekonomsko - financijske poslove, Sluzbom za
pravne, kadrovske i ope poslove, Ravnateljstvom, zavodima i dr.) oko prijave i provedbe projekata

KOMUNIKACIJA | ZAJEDNICA
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sudjeluje u razvoju i prilagodbi komunikacijskih strategija Klinike kako bi se osigurala njezina pozitivna
vidljivost

vodi i unaprjeduje digitalnu komunikaciju i onine prisutnost Klinike u skladu sa strateSkim prioritetima
i uputama Ravnateljstva

u suradnji s Ravnateljstvom i timom Odsjeka, oblikuje klju¢ne poruke i sadrzaj za komunikacijske
kanale Klinike (intemetska stranica, drustvene mreze), koordinira i nadzire njihovu pripremu te aktivno
doprinosi kreiranju sadrzaja, osiguravajuci profesionalni standard i uskladenost s komunikacijskom
strategijom

inicira i podrZzava umreZavanje s kljuénim dionicima (pojedinci, organizacije, mediji) radi povecanja
angazmana Klinike u zajednici i destigmatizacije osoba koje se nose s izazovima mentalnoga zdravlja
vodi i nadzire aktivnosti vanjske promocije i komunikacije sa zajednicom s ciliem edukacije javnosti i
jatanja odnosa sa stru¢nom i op¢om javnoscu

sudjeluje u organizaciji simpozija, strucnih skupova i drugih edukativnih aktivnosti Klinike

obavjeStava nadlezne sluzbe i daje zahtjeve za digitalnim rjeSenjima, potrebnima za unaprjedenje
komunikacije i angaZzmana u zajednici (npr. digitalne aplikacije, alati za analitiku, web funkcionalnosti)

OSTALI ADMINISTRATIVNI POSLOVI

sudjeluje u sastavljanju i provodenju strateskih akata Klinike

sudjeluje u izradi izvjeS¢a i elaborata u dijelu koji se odnosi na funkcioniranje i rad Klinike
obavlja druge poslove po nalogu procelnika Zavoda za psihijatrijska istraZivanja, pomocnika
ravnatelja, zamjenika ravnatelja i ravnatelja

“Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran procelniku Zavoda za psihijatrijska istraZivanja, pomoénicima
ravnatelja, zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za strateSko planiranje, koordinaciju i nadzor projektnih aktivnosti Klinike te razvoj i
provedbu institucionalne komunikacijske strategije kako bi se osigurala vidljivost rada i jadanje
reputacije Klinike u zajednici

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Odsjeka za koordinaciju projektima i suradnju
sa zajednicom te za njihovo postivanje internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za strucnost, zakonitost i etinost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta

Visi savjetnik za koordinaciju projektima 2

Uvjeti:

diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij drustvenog ili humanistickog
usmjerenja

Cetiri godine radnog iskustva u struci

znanje engleskog ili njemackog jezika

poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:
RAZVOJ ODSJEKA

razvija struéne kompetencije kroz programe profesionalnog razvoja i kontinuirano unaprjeduje kvalitetu
rada na temelju povratnih informacija voditelja Odsjeka

prioritizira operativne zadatke prema smjernicama voditelja, uzimajuéi u obzir hitnost, rokove i strateske
prioritete Klinike, kako bi osigurao pravovremenu provedbu svih aktivnosti

KOORDINACIJA PROJEKATA

iSCitava natje¢ajnu dokumentaciju te priprema i podnosi projektne prijave u skladu s uputama voditelja
Odsjeka i Ravnateljstva

u dogovoru s voditeliem Odsjeka koordinira i sudjeluje u provedbi projekata koje vodi Klinika ili u kojima
sudjeluje kao partner

u dogovoru s voditeljem Odsjeka pruza administrativnu, tehnicku i organizacijsku podrsku voditeljima
projekata u prijavi i provedbi projekata

prikuplja, aZurira i analizira podatke o provedbi projekata i dostavlja ih voditelju Odsjeka i Ravnateljstvu
te vodi internu evidenciju projekata

u dogovoru s voditeliem Odsjeka sudjeluje u pripremi internih izvjeStaja o projektima i prediaze
operativne mjere za poboljSanje provedbe

prema uputi voditelja Odsjeka komunicira s partnerima, donatorima i drugim dionicima uklju¢enima u
projektne aktivnosti, osiguravajuci pravovremenu razmjenu informacija

u dogovoru s voditeliem Odsjeka sudjeluje u financijskom i administrativnom pracenju projekata u
suradnji sa Sluzbom za ekonomsko-financijske postove i Sluzbom za pravne, kadrovske i opce poslove

KOMUNIKACIJA | ZAJEDNICA

izvrSava komunikacijske zadatke prema smjemicama voditelja, osiguravajuci dosljednost i profesionalni
standard sadrzaja

kreira i objavljuje sadrzaj na komunikacijskim kanalima klinike te osigurava azumost i relevantnost
informacija

prati i analizira metrike digitalne komunikacije (doseg, angazman, interakcije, konverzije) te izraduje
izvjeStaje i preporuke voditelju za optimizaciju komunikacijske strategije

u suradniji s voditetjem i relevantnim sluZzbama upravlja placenim sadrzajem (ogladavanje, sponzorirani
postovi, promocije)

komunicira i odrzava odnose s dionicima prema smjemicama i pod nadzorom voditelja, osiguravajuéi
uskladenost s ciljevima Klinike te pravovremenu razmjenu informacija
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sudjeluje u organizaciji javnih dogadaja, strucnih skupova i simpozija te priprema informativne
materijale i sadrZaje za promociju dogadaja i projektnih aktivnosti Klinike

suraduje s vanjskim dobavljacima (digitalnim marketinSkim agencijama, dizajnerima, administratorima
web stranica, programerima), radi osiguranja kvalitete digitalnih materijala i platformi

sudjeluje u komunikaciji s korisnicima te kriznoj komunikaciji u dogovoru s voditeliem Odsjeka i
Ravnateljstvom

OSTALI ADMINISTRATIVNI POSLOVI

u dogovoru s voditeliem Odsjeka sudjeluje u pripremi dijelova strateSkih dokumenata i elaborata koji se
odnose na projektni rad i komunikacijske aktivnosti;

pruza administrativnu podrSku voditelju u operativnim zadacima Odsjeka

obavlja druge zadatke prema nalogu voditelia Odsjeka za koordiniranje projektima i suradnju sa
zajednicom, procelnika Zavoda za psihijatrijska istraZivanja, pomoc¢nika ravnatelia i zamjenika
ravnatelja

OSTALI ADMINISTRATIVNI POSLOVI

u dogovoru s voditeliem Odsjeka sudjeluje u pripremi dijelova strateSkih dokumenata i elaborata koji se
odnose na projektni rad i komunikacijske aktivnosti;

pruza administrativnu podrdku voditelju u operativnim zadacima Odsjeka

obavlja druge zadatke prema nalogu voditelja Odsjeka za koordiniranje projektima i suradnju sa

- zajednicom, proelnika Zavoda za- psihijatrijska istrazivanja, pomocnika ravnatelja-i zamjenika

ravnatelja

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka za koordiniranje projektima i suradnju sa
zajednicom 3, procelniku Zavoda za psihijatrijska istrazivanja, pomo¢nicima ravnatelja i zamjeniku
ravnatelja

odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje intemih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Strucne knjiznice 4

Uvjeti:

diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij uz poloZen strucni ispit za
knjiznicara il zavrSen diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz polja
informacijskih i komunikacijskih znanosti s najmanje 60 ECTS bodova iz temeljnih sadrzaja
knjizni¢arstva na diplomskoj razini

polozen strucni ispit za knjizniCara ili obveza polaganja u roku od godine dana od dana isteka
probnog rada

znanje engleskog ili npmackog jezika

poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

planira nabavu i nabavlja strucne knjige i Casopise u dogovoru sa struénim djelatnicima Bolnice, a na
osnovi pracenja kataloga nove literature i analize postojeceg fonda

suraduje s posrednickim kuéama u nabavi struéne inozemne literature

uskladuje dostavnice i racune

vri inventarizaciju i struénu kataloznu obradu knjiga i ¢asopisa uz pomoé racunala

vrsi distribuciju listiéa za Centralni katalog inozemnih knjiga Nacionalnoj i sveucilidnoj knjiznici

obavlja izradu popisa prinova

organizira medu-knjizniénu posudbu . - . o o= == &

obavlja posudbu knjiga i Casopisa te o tome vodi evndencuu

daje upute o sluzenju suvremenim izvorima informacija

radi na pretraZivanju relevantnih medicinskih baza podatka putem racunala

suraduje s Nacionalnom i sveuciliSnom knjiznicom, SrediSnjom medicinskom knjiznicom i drugim
srodnim knjiznicama

sudjeluje u prikupljanju informacija za sustav biomedicinskih znanstvenih informacija Hrvatske
sakuplja struénu publiciranu gradu djelatnika Bolnice

vodi brigu o muzejskim zbirkama u Muzeju Bolnice, Zupi¢evom muzeju i Spomen knjiznici

vodi evidencije inventara i muzejskih eksponata u odgovarajuéim upisnicima

obavlja vodenja kroz muzej i upoznaje posjetitelje s muzejskim zbirkama

obavlja administrativne poslove za rad Klinike kao nastavne jedinice

obavlja administrativne poslove za Eticko povjerenstvo

obavlja i ostale poslove vezano za Cuvanje i izlaganje muzejskih zbirki

obavlja i druge poslove po nalogu proCelnika zavoda, pomocnika ravnatelja, zamjenika ravnatelja i
ravnatelja Klinike

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran procelniku Zavoda za psihijatrijska istrazivanja, zamjeniku
ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi savjetnik u Zavodu za psihijatrijska istrazivanja 2

Uvjeti:

diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij

¢etiri godine radnog iskustva u znanstvenom ili nastavnom radu u smislu Zakona o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti koje se dokazuje Zivotopisom ili potvrdom o podacima
evidentiranim u mati¢nim evidencijama Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o radnom stazu i
njegovom trajanju ili, umjesto potvrde, ispisom iz elektroniékog zapisa podataka Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje; radno iskustvo ostvareno u inozemstvu dokazuje se odgovaraju¢om potvrdom
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje.

znanje engleskog ili njemackog jezika

poznavanje rada na ra¢unalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

-nadleznosti brine i provedi administrativne posfove u pogledu njihova napredovanja e R

koordinira znanstveni i nastavni rad djelatnika Klinike za psihijatriju Vrapée

pruza struénu i organizacijsku pomo¢ u znanstvenom i nastavnom radu djelatnika Klinike za psihijatriju
Vrapce

organizira i provodi tekuée administrativne poslove Zavoda za psihijatrijska istraZivanja

sudjeluje na sastancima Znanstvene jedinice; sastavlja zapisnike sa sastanaka

radi na suradniji s drugim znanstvenim jedinicama i znanstveno istraZivackim organizacijama

vodi evidenciju znanstveno-istrazivackih kadrova Zavoda za psihijatrijska istrazivanja te u svojoj
vodi evidenciju o znanstvenom i struénom radu pojedinih élanova Zavoda za psihijatrijska istraZivanja
vodi korespondenciju sa znanstvenim institucijama i pojedincima izvan zemlje koja je od znacenja za
znanstveno istrazivacki rad Zavoda za psihijatrijska istraZivanja, odnosno Bolnice, a prema uputama
Predstojnika Zavoda za psihijatrijska istrazivanja odnosno ¢lanova znanstvene jedinice

djeluje aktivno u izdavackoj djelatnosti Zavoda za psihijatrijska istraZivanja, pomaze u izradi publikacija
do izdavanja pojedinih edicija, brine se o dosadasnjim publikacijama Bolnice, vodi brigu o prodaji knjiga
~ bolni¢kih izdanja

sudjeluje u izradi izvjeS¢a o radu i planova rada te sliénih dokumenata strateskog upravljanja u pogledu
znanstvenog i nastavnog rada zaposlenika ustanove

za potrebe &lanova znanstvene jedinice pribavija publikacije — separate od domacih i stranih autora,
deponira iste u Zavodu za psihijatrijska istrazivanja na nacin da stoje i dalje na raspolaganju ¢lanovima
Zavoda za psihijatrijska istrazivanja

vodi evidenciju o obranama magisterija, doktorata znanosti i drugih ispita koji se odrzavaju u Bolnici; s
tim u vezi obavlja i potrebne administrativne poslove,

sudjeluje u organizaciji znanstvenih skupova iz djelatnosti Zavoda za psihijatrijska istrazivanja

obavija i druge poslove u svezi sa znanstvenim radom u Bolnici po nalogu procelnika Zavoda za
psihijatrijska istraZivanja

zapishicar je Etickog povjerenstva

sudjeluje u radu tijela za upravljanje kvalitetom Bolnice u smislu administrativnih poslova, a sukladno
uputama pomocnika ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zastite i nadzor

sastavlja nacrte pravnih akata iz podrucja psihijatrijskih istrazivanja i viestacenja

obavlja druge poslove po nalogu procelnika voditelja Odsjeka za koordinaciju projektima i suradnju sa
zajednicom 3, proCelnika Zavoda za psihijatrijska istrazivanja i pomoc¢nika ravnatelja
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Odgovornost:

e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka za koordinaciju projektima i suradnju sa
zajednicom 3, procelniku Zavoda za psihijatrijska istraZivanja i pomo¢nicima ravnatelja
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje intemih pravnih propisa

Bolnice
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BIOKEMIJSKO - HEMATOLOSKI LABORATORI
Redni broj radnog mjesta | 44.
Naziv radnog mjesta Voditelj Biokemijsko - hematoloskog laboratorija 2

Uvijeti:
[ ]

sveucilisni diplomski studij medicinske biockemije
specijalizacija iz medicinske biokemije
odobrenje za samostalni rad

¢etiri godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

obavlja poslove organizacije rada, dodjeljuje zadatke i nadzire laboratorijsko osoblje

provodi medusobnu suradnju laboratorija i medicinskih sluzbi, savjetuje se s lije¢nicima u svrhu
tumacenja rezultata laboratorijskih nalaza i postavijanja to¢ne dijagnoze, promice uéinkovito koristenje
laboratorijskih pretraga te osigurava dobru unutamiju i vanjsku komunikaciju

planira te predlaze ravnatelju potreban broj laboratorijskog osoblja i struénu spremu kadrova za
provodenje laboratorijske dijagnostike u Bolnici

nadzire, upravlja, poducava i vrednuje rad cjelokupnog laboratorijskog tima

nadzire i planira izvodenje pripravnickog staza prvostupnika medicinsko-laboratorijske dijagnostike i
zdravstveno laboratorijskih tehni¢ara

sastavlja i predlaZe godisniji plan nabave potrebnih analizatora, aparata, reagensa, ostale laboratorijske
opreme i pribora fe sudjeluje kao struéna osoba u postupcima nabave :
planira mjese€nu nabavu laboratorijskih reagensa, pribora i ostalog potroSnog materijala te kontrolira
potrodnju istih; nadzire vodenje skladista kao i organizaciju skladiSnog prostora

sastavlja i predlaze godisnji plan nabave informaticke opreme u skladu s potrebama laboratorija
planira rashod dotrajale imovine te nadzire rashod iste

nadzire vodenje evidencije rada, koriStenje radnog vremena, raspored i koristenje godi3njih odmora,
odgovoran je za pravilno skladiStenije i koriStenje otrovnih tvari; zajedno s ostalim nadleznim osobama
educira i nadzire osoblje tijekom koritenja otrovnih tvari

osmisljava, uvodi, odobrava i odrZava sustav upravijanja kvalitetom rada laboratorija, osigurava
dostupnost svih resursa kao i potrebne informacije kako bi sustav upravljanja kvalitetom bio ucinkovit,
izraduje dokumente sustava upravljanja kontrole kvalitete, ocjenjuje postupke, prakse i osposobljavanje
osoblja ukljuCenih u provodenje kvalitete rada laboratorija u skladu sa zahtjevima i preporukama
nadleznih struCnih organizacija, uo¢ava, dokumentira i trazi rjeSenja za nastale nesukladnosti, utvrduje
program unutarnjeg nadzora i provodi ga

sastavlja godisnje izvjeS¢e o radu Biokemijsko-hematoloSkog laboratorija s ciliem stalnog pobolj$anja
kvalitete rada laboratorija

upoznat je s nacionalnim propisima i smjemicama vezanim za bioloSku sigurnost i zdravlje pacijenata
i laboratorijskog osoblja, imenuje osobu odgovomu za poznavanje navedenih propisa i smjernica u
laboratoriju (tzv. duZnosnik bioloSke sigurnosti), zajedno s duznosnikom bioloSke sigurnosti izraduje
dokumente, uvodi u primjenu iste, te nadzire rad laboratorijskog osoblja u primjeni navedenih propisa i
smjemica s ciliem odrzavanja sigurnosti i zdravlja pacijenata i laboratorijskog osoblja

kada prilike zahtijevaju sudjeluje u rutinskom radu: priprema laboratorijske analizatore za dnevni rad,
po potrebi vrSi kalibracije laboratorijskih testova, u skladu s dogovorenom ucestalo3éu vrsi kontrolu
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rada analizatora i reagensa, vrsi biokemijske, imunokemijske, hematoloSke i koagulacijske analize,
brine 0 odrzavanju aparata, bilieZi odrzavanja, vrsi izradu nalaza

pregledava, odobrava i potpisuje laboratorijske nalaze, odgovoran je za sigurnost, povjerljivost i
pravilno arhiviranje laboratorijske dokumentacije prema preporukama struke

sudjeluje na redovitim struénim sastancima

prati suvremena kretanja u struci te predlaze i uvodi nove postupke i analize

planira razvoj laboratorija

brine za dobre meduljudske odnose osoblja laboratorija

vrsi ostale struéne i organizacijske poslove sukladno nalogu zamjenika ravnatelja i ravnatelja sukladno
pravilima struke i pozitivnim pravnim propisima

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada zaposlenika Biokemijsko - hematoloskog laboratorija te za
njihovo postivanje internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Magistar medicinske biokemije

e magistar medicinske biokemije na specijalizaciji
o magistar medicinske biokemije 2
o magistar medicinske biokemije specijalist 2

Uvjeti:

sveuciliSni diplomski studij medicinske biokemije,
poloZen strucni ispit
odobrenje za samostalni rad

Na radna mjesta magistre medicinske biokemije na specijalizacije, magistre medicinske biokemije 2 i magistre
medicinske biokemije specijalista 2 bit ée rasporedeni magistri medicinske biokemije koji ispunjavaju uvjete za
ta radna mjesta sukladno pozitivnim pravnim propisima.

Opis poslova:

suraduje s voditeliem Biokemijsko - hematoloskog laboratorija u poslovima organizacije rada, dodjele
zadataka i nadziranja laboratorijskog osoblja

u odsutnosti voditelja Biokemijsko - hematoloskog laboratorija provodi medusobnu suradnju laboratorija
i medicinskih sluzbi, savjetuje se s lijenicima s ciliem tumacenja rezultata laboratorijskih nalaza i
postavljanja tocne dijagnoze, promice ucinkovito koriStenje laboratorijskih pretraga te osigurava dobru
unutarnju i vanjsku komunikaciju;. _ L -

suraduje s voditeliem Biokemijsko - hematoloSkog laboratorija pri ptaniranju potrebnog broja i stru¢ne
spreme kadrova za provodenje laboratorijske dijagnostike u Klinici za psihijatriju Vrapce

u odsutnosti voditelja Biokemijsko - hematoloskog laboratorija nadzire, upravija, poducava i vrednuje
rad cjelokupnog laboratorijskog tima

u odsutnosti voditelja Biokemijsko - hematoloskog laboratorija nadzire izvodenje pripravnickog staza
prvostupnika medicinsko-laboratorijske dijagnostike i zdravstveno laboratorijskih tehnicara

suraduje s voditeliem Biokemijsko - hematoloskog laboratorija pri planiranju nabave potrebnih
analizatora, aparata, reagensa te ostale laboratorijske opreme i pribora,

u odsutnosti voditelja Biokemijsko - hematoloSkog laboratorija obavlja mjesenu nabavu laboratorijskih
reagensa, pribora i ostalog potroSnog materijala te tako kontrolira potrodnju istih

nadzire vodenje skladiSta kao i organizaciju skladiSnog prostora

u odsutnosti voditelja Biokemijsko - hematoloSkog laboratorija nadzire rashod dotrajale imovine

u odsutnosti voditelja Biokemijsko - hematoloskog laboratorija nadzire vodenje evidencije rada,
koristenje radnog vremena, raspored i koristenje godiSnjih odmora

u odsutnosti voditelja Biokemijsko - hematoloSkog laboratorija odgovoran je za pravilno skladistenje i
koristenje otrovnih tvari; zajedno s duznosnikom bioloske sigurnosti nadzire osoblje tijekom koristenja
otrovnih tvari

suraduje s voditeliem Biokemijsko - hematoloSkog laboratorija pri osmisljavanju, uvodenju i odrzavanju
sustava upravljanja kvalitetom rada laboratorija, izraduje dokumente sustava upravijanja kvalitete u
dogovoru s voditeljem laboratorija, u odsutnosti voditelja laboratorija osigurava potrebne informacije i
nadzire upravljanje sustavom kontrole kvalitete kako bi sustav bio ucinkovit, suraduje u ocjenjivanju
postupaka, prakse i osposobljavanja osoblja ukljucenih u provodenje sustava kvalitete rada laboratorija
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u skladu sa zahtjevima i preporukama nadleznih struénih organizacija, uoava, dokumentira i trazi
rjieSenja za nastale nesukladnosti, sudjeluje u provodenju programa unutarnjeg nadzora

suraduje u izradi godiSnjeg izvjeS¢a o radu Biokemijsko-hematoloskog laboratorija

upoznat je s nacionalnim propisima i smjernicama vezanim za bioloSku sigurnost i zdravlje pacijenata
i laboratorijskog osoblja, sudjeluje u pisanju dokumenata koji se odnose na o&uvanje bioloSke sigurnosti
i zdravlja, u odsutnosti voditelja laboratorija nadzire rad duznosnika bioloSke sigurnosti u svim njegovim
poslovima i obvezama vezano uz odrzavanje sigurnosti i zdravija pacijenata i laboratorijskog osoblja,
sudjeluje u rutinskom radu: priprema laboratorijske analizatore za dnevni rad, po potrebi vrSi kalibracije
laboratorijskih testova, u skladu s dogovorenom ucestaloS¢u vrsi kontrolu rada analizatora i reagensa,
vr$i odrzavanju aparata biokemijske, imunokemijske, hematoloske i koagulacijske analize, brine o
odrZavanju aparata, biljieZi odrzavanja, vrSi izradu nalaza

pregleda, odobrava i potpisuje laboratorijske nalaze, u odsustvu voditelja laboratorija odgovoran je za
sigurnost, povjerjivost i pravilno arhiviranje laboratorijske dokumentacije prema preporukama struke
sudjeluje na redovitim stru¢nim sastancima

prati suvremena kretanja u struci te predlaze i suraduje pri uvodenju novih postupaka i analiza
sudjeluje u planiranju razvoja laboratorija

vrSi ostale stru¢ne i organizacijske poslove, a u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima koje mu
u nadleznost prenese voditelj Biokemijsko - hematoloskog laboratorija

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Biokemijsko - hemataloskog laboratorija .
odgovoran je za struénost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanije internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj inZenjera Biokemijsko - hematoloskog laboratorija 4
Uvjeti:

o preddiplomski ili diplomski strucni ili sveucili$ni studij medicinsko - laboratorijske dijagnostike

e polozen strucni ispit

¢ odobrenje za samostalni rad

e tri godine radnog iskustva u struci
Opis poslova:

suraduje s voditeliem Biokemijsko - hematoloSkog laboratorija u organizaciji i provedbi vecine aktivnosti
laboratorija

sudjeluje pri planiranju potrebnog broja i struCne spreme kadrova za provodenje laboratorijske
dijagnostike u Bolnici

poducava, upravlja, nadzire i vrednuje rad laboratorijskih prvostupnikartehnicara, te uvodi u rad i
poducava novo osoblje

planira i organizira izvodenje pripravnickog staza prvostupnika medicinsko-laboratorijske dijagnostike i
zdravstveno laboratorijskih tehniara

sudjeluje u planiranju i nabavljanju pribora i opreme za potrebe provodenja laboratorijske dijagnostike
kao i u rashodu dotrajale imovine u suradnji s voditeljem Biokemijsko - hematoloskog laboratorija
organizira struéno usavrSavanje prvostupnika medicinsko-laboratorijske dijagnostike i zdravstveno
laboratorijskih tehniCara u suradniji s pomoénikom ravnatelja za sestrinstvo glavnom sestrom Bolnice
vodi evidenciju o radu, nadzire korstenje radnog vremena, planira i nadzire raspored i koriStenje
godisnjih odmora

vrsi potrebnu administraciju vezanu za unos pretraga za obraCun troskova leZe¢ih pacijenata i
ambulantnih intemnih uputnica

po potrebi uzima materijal od pacijenta za pretrage, zaprima bioloSki materijal s odjela uz pripadaju¢u
uputnicu te kontrolira ispravnost uputnice i uzorka, vrsi distribuciju bioloSkog materijala

dogovara pretrage sa suradnim ustanovama prema potrebama odjela, evidentira slanje materijala u
suradne ustanove, priprema uzorke za slanje te pohranjuje i distribuira nalaze suradnih ustanova
suraduje s voditeliem Biokemijsko - hematoloSkog laboratorija na edukaciji osoblja o pravilnom
koristenju i skladistenju otrovnih tvari, nadzire osoblje tijekom koriStenja istih,

suraduje s voditeljem Biokemijsko - hematoloSkog laboratorija na uspostavi, odrzavanju i poboljSanju
sustava kontrole kvalitete rada laboratorija, izraduje dokumente sustava upravijanja kvalitete u
dogovoru s voditeliem Biokemijsko - hematoloSkog laboratorija, educira laboratorijsko osoblje te
suraduje u ocjenjivanju osposobljavanja, postupaka i prakse laboratorijskog osoblja, uoCava,
dokumentira i trazi rjeSenja za nastale nesukladnosti

kao duznosnik bioloske sigumosti upoznat je s novim nacionalnim propisima i smjernicama vezanim uz
uspostavu i odrzanje sigurnosti zdravlja pacijenata i laboratorijskog osoblja, sudjeluje na svim bolnickim
predavanjima vezanim uz odrZanje sigumosti i zdravlja, izraduje dokumente koji se odnose na odrzanje
sigurnosti i zdravlja, educira ostalo laboratorijsko osoblje o propisima i smjemicama

osigurava novozaposlenom osoblju laboratorija rad uz prethodno provedenu poduku, redovito
pregledava laboratorijske dokumente vezane uz odrZanje sigumnosti i zdravlja u laboratoriju, uoava
nesukladnosti te ih redovito evidentira, nalazi rjieenja za pronadene nesukladnosti u dogovoru sa
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voditeliem laboratorija te izvjeStava voditelja Biokemijsko - hematoloskog laboratorija o provedenoj
poduci, procjeni podu¢avanja, kao i u¢inkovitosti u rieSavanju nesukladnosti

e sudjeluje u rutinskom radu laboratorija: priprema laboratorijske analizatore za dnevni rad, po potrebi
vrsi kalibracije laboratorijskih testova, kontrolu rada analizatora, kontrolu reagensa u skladu s
propisanom ucestaloscu, vrsi biokemijske, imunokemijske, hematoloske i koagulacijske analize, brine
o odrzavanju aparata, biljezi odrzavanja, vrsiizradu i distribuciju nalaza

e obavjeStava magistra medicinske biokemije o dobivenim kritiénim vrijednostima odredivanog
parametra

e planira i kontrolira mjere za sprje¢avanje bolnickih infekcija

e brine o sigumosti i ispravnosti aparata i sredstava rada

e nadzire provodenje mjera zastite na radu

e brine za sigurnost, povjerljivost i pravilno arhiviranje laboratorijske dokumentacije

» sudjeluje u radu Sestrinskog kolegija kojim rukovodi pomocnik ravnateljice za sestrinstvo - glavna
sestra Bolnice

e brine se za dobre meduljudske odnose osoblja faboratorija

o vrSi ostale struéne i organizacijske poslove u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima koje mu u
nadleznost prenese voditelj Biokemijsko - hematoloskog laboratorija

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Biokemijsko - hematoloskog laboratorija
. -»_ -odgevoran je za-zakonitost i stru¢nost rada inZenjera Biokemijsko - hematoloskog laboratorija.te za. .
njihovo postivanije internih pravnih propisa Bolnice -
o odgovoran je za strunost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Prvostupnik medicinsko - laboratorijske dijagnostike u bolnici 2

Uvjeti:
e preddiplomski sveucilisni ili strucni studij medicinsko-laboratorijske dijagnostike
e polozen struéni ispit,
e odobrenje za samostalni rad

Opis poslova:

e U odsutnosti voditelja inZenjera Biokemijsko-hematoloSkog laboratorija preuzima dio njegovih poslova
te suraduje s voditeljem laboratorija u organizaciji i provedbi vec¢ine aktivnosti laboratorija

e uvodi u rad i poduéava novo osoblie, poduéava pripravnike prvostupnike medicinsko-laboratorijske
dijagnostike i pripravnike zdravstveno-laboratorijske tehnicare

e sudjeluje u planiranju nabave pribora, reagensa i ostalog potroSnog materijala, vodi evidenciju
skladista, zaprima naruceni pribor, reagense i potroSni materijal, biljeZi potro3nju reagensa i potrosnog
materijala, brine o organizaciji skladiSnog prostora

e uodsustvu voditelja inZenjera vodi evidenciju o radu, planira raspored i koriStenje godiSnjih odmora

e vrSi potrebnu administraciju vezanu uz unos pretraga za obraCun troskova leZe¢ih pacijenata i
ambulantnih internih uputnica

e po potrebi uzima materijal od pacijenta za pretrage, zaprima biolo$ki materijal s odjela uz pripadajucu
uputnicu te kontrolira ispravnost uputnice i uzorka te vrsi distribuciju bioloSkog materijala

» dogovara pretrage sa suradnim ustanovama prema potrebama odjela, evidentira slanje materijala u
suradne ustanove, priprema uzorke Za slanje té pohranjujé i distribuira nalaze suradnih ustanova

o uz prethodnu edukaciju i uz nadzor koristi otrovne tvari u svome radu

e upoznat je s dokumentima sustava kontrole kvalitete rada laboratorija koje primjenjuje u svakodnevnom
radu, izraduje laboratorijske dokumente koji se odnose na sustav kontrole kvalitete, daje prijedloge
kako bi se sustav unaprijedio, uo¢ava nesukladnosti, dokumentira ih, daje prijedlog za rjeSavanje istih

e upoznat je sa svim dokumentima laboratorija vezanim uz odrzanje sigumosti i zdravlja pacijenata i
laboratorijskog osoblja, postupa u svakodnevnom radu u skladu sa sadrzajem navedenih dokumenata,
te u odsustvu voditelja inZenjera redovito pregledava laboratorijske dokumente vezane za odrzavanje
sigurnosti i zdravlja u laboratoriju, uoCava nesukladnosti te ih redovito dokumentira i nalazi rjeSenja za
pronadene nesukladnosti u dogovoru sa voditeljem laboratorija

e sudjeluje u rutinskom radu: priprema laboratorijske analizatore za dnevni rad, po potrebi vrsi kalibracije
laboratorijskih testova, u skladu s dogovorenom ucestaloséu vrdi kontrolu rada analizatora i testova,
vr$i biokemijske, imunokemijske, hematoloske i koagulacijske analize, brine o odrzavanju aparata,
bilieZi odrzavanja, vrsi izradu i distribuciju nalaza

e brine za sigumnost, povjerijivost i pravilno arhiviranje laboratorijske dokumentacije

o brine se za dobre meduljudske odnose osoblja i humani odnos prema pacijentima

o vrsi ostale strucne i organizacijske poslove, a u skladu s pravilima struke i vazecim propisima koje mu
u nadleznost prenese voditelj inzenjera Biokemijsko - hematoloskog laboratorija

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju inZzenjera Biokemijsko - hematoloskog laboratorija
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice

Redni broj radnog mjesta | 48.-
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Naziv radnog mjesta Zdravstveno - laboratorijski tehnicar u bolnici 2

Uvjeti:

o srednjoskolsko obrazovanje zdravstveno - laboratorijskog tehnicara
e  polozen strucni ispit
¢ odobrenje za samostalni rad

Opis poslova:

e poducava novo osoblie zdravstvene tehniCare laboratorijskog smjera, sudjeluje u izvodenju
pripravnickog staza prvostupnika medicinsko-laboratorijske dijagnostike i zdravstveno-laboratorijskih
tehniéara,

e sudjeluje u planiranju nabave pribora, reagensa i ostalog potroSnog materijala, vodi evidenciju
skladista, zaprima naruGeni pribor, reagense i potroSni materijal, biljeZi potro3nju reagensa i potrosnog
materijala, brine o organizaciji skladiSnog prostora

e vri potrebnu administraciju vezanu uz unos pretraga za obraCun troSkova leZecih pacijenata i
ambulantnih internih uputnica

e  po potrebi uzima materijal od pacijenata za pretrage, zaprima biolo3ki materijal s odjela uz pripadajucu
uputnicu, kontrolira ispravnost uputnice i uzorka te vrsi distribuciju bioloskog materijala

e dogovara pretrage sa suradnim ustanovama prema potrebama odjela, evidentira slanje materijala u
suradne ustanove, priprema uzorke za slanje te pohranjuje i distribuira nalaze suradnih ustanova

s uz prethodnu poduku i uz nadzor koristi otrovne tvari u svome radu

e _ priprema aparaturu za dnevnu rutinu, . SR e

e sudjeluje u kontroli aparata i testova

e vr§i biokemijske i hematoloSke analize

e upoznat je s dokumentima sustava kontrole kvalitete rada laboratorija koje primjenjuje u svakodnevnom
radu, izraduje laboratorijske dokumente koji se odnose na sustav kontrole kvalitete, daje prijedloge
kako bi se sustav unaprijedio, uo¢ava nesukladnosti, dokumentira ih, daje prijedlog za rieSavanje istih

e upoznat je sa svim dokumentima laboratorija vezanim uz odrZanje sigumosti i zdravija pacijenata i
laboratorijskog osoblja, postupa u svakodnevnom radu u skladu sa sadrzajem navedenih dokumenata,
uotava nesukladnosti te ih redovito dokumentira te nalazi rjeSenja za pronadene nesukladnosti u
dogovoru sa voditeljem laboratorija

o sudjeluje u rutinskom radu: priprema laboratorijske analizatore za dnevni rad, po potrebi vrsi kalibracije
laboratorijskih testova, u skladu s dogovorenom ucestalo$¢u vrsi kontrolu rada analizatora i testova,
vr3i biokemijske, hematoloske i koagulacijske analize, brine o odrzavanju aparata, biljezi odrzavanja,
vrsi izradu i distribuciju nalaza

e brine za sigurnost, povjerljivost i pravilno arhiviranje laboratorijske dokumentacije

e vrsi ostale poslove u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima koje mu u nadleznost prenese
voditelj inZenjera Biokemijsko - hematoloskog laboratorija

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju inzenjera Biokemijsko - hematoloskog laboratorija
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Ljekarne 2

Uvjeti:
L ]
®

sveucilisni diplomski studij farmacije
poloZen strucni ispit

odobrenje za samostalni rad

tri godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

organizira, rukovodi i nadzire rad bolnicke ligkarne

uskladuije rad liekamne s potrebama medicinskih odjela

suraduje s lijecnicima i glavnim sestrama zavoda u provodenju racionalne i optimalne fammakoterapije,
obavjestava ih o nestaSicama lijekova i predlaze alternativne moguénosti terapije

prati Liste lijekova HZZO- a i o promjenama obavjestava zdravstvene djelatnike bolnice

brine o potrebnoj dokumentaciji za interventni unos/uvoz lijekova

sastavlja plan nabave lijekova i sanitetskog materijala

sudjeluje u pripremi materijala za javna nadmetanja za lijekove i sanitetski materijal

odgovoran je za vodenje to¢ne i uredne evidencije primki i izdatnica lijekova, medicinskih proizvoda i
svih drugih proizvoda koje bolnica naru€uje, a zaprimaju se i izdaju u bolnickoj liekarni
vr$i izdavanje gotovih lijekova te nadzire farmaceutske tehnicare kod obavljanja istog
pripfema, izraduje i kontrolira magistralne lijgkeve - - = -

nadzire kontrolu zaliha i vodenja rokovnika trajanja lijekova

sudjeluje u pripremi i nadzire provodenje godisnje inventure ligkame

obavezan je organizirati izradu izvje$¢a o godisnjoj potro3niji lijekova za Hrvatsku agenciju za lijgkove i
medicinske proizvode te o potro$nji antibiotika prema zahtjevu Ministarstva zdravstva

prati strunu i znanstvenu literaturu te nova dostignuca prenosi na osoblje liekame

prati zakonsku regulativu koju primjenjuje u svakodnevnom radu

odgovoran je za prijavu sumnji na neispravnost lijgkova i medicinskih proizvoda te prijavijuje nuspojave
lijekova

sudjeluje u radu Povjerenstva za lijekove

kontaktira i suraduje sa Sluzbom za ekonomsko - financijske poslove i Sluzbom za pravne, kadrovske
i opce poslove

vodi dnevne analize opojnih droga i narkotika te evidenciju otrova

osigurava propisno zbrinjavanje farmaceutskog otpada

kontaktira sa stru¢nim suradnicima i predstavnicima dobavljaca lijekova i medicinskih proizvoda
sudjeluje u programima strunog usavr3avanja i edukacije

organizira i nadzire izvrSenje plana pripravnickog staZza farmaceutskih tehnicara, strucne prakse
studenata farmacije te bolnickog dijela staza stru¢nog osposobljavanja magistara farmacije

vodi evidenciju o radu

planira raspodjelu koristenja godisnjih odmora svih djelatnika

odgovoran je za svu imovinu liekarne

vri ostale struéne i organizacijske poslove sukladno nalogu zamjenika ravnatelja i ravnatelja sukladno
pravilima struke i pozitivnim pravnim propisima
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Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Ljekarne te za njihovo poStivanje internih
pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za poStivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Magistar farmacije

e magistar farmacije na specijalizaciji
e magistar farmacije 2

e magistar farmacije specijalist 2

Uvjeti:
o sveucilidni diplomski studij farmacije
o poloZen struéni ispit
e odobrenje za samostalni rad

Na radna mjesta magistre farmacije na specijalizaciji, magistre farmacije 2 i magistre farmacije specijalista 2,
bit ¢e rasporedeni magistri farmacije koji ispunjavaju uvjete za ta radna mjesta sukladno pozitivnim pravnim
propisima.

Opis poslova:
e obavlja sve poslove sadrzane u opisu rada voditelja Ljekarne uz njegovu superviziju ili suradnju
e vrdiidruge struéne i organizacijske poslove, koje mu stavi u nadleznost voditelj Ljckame
e zamjenjuje voditelja Ljekarne u njegovoj odsutnosti

Odgovomost:
-e  za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Ljekarne-. - . . = "B
» odgovoran je za struénost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanije internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Farmaceutski tehniéar u bolnici 2

Uvjeti:
L]

srednjoskolsko obrazovanje farmaceutskog tehni¢ara
polozen strucni ispit

Opis poslova:

preuzima i zaprima lijekove i sanitetski materijal od dobavljaca

prilikom preuzimanja duzan je prekontrolirati odgovaraju li kvaliteta i koli¢ina isporu¢ene robe narudzbi
isporuéenu robu slaZe u skladiSte poStujuci pravila ispravnog ¢uvanja i slaganja po rokovima upotrebe
prati rokove valjanosti lijekova i o njima vodi evidenciju

podatke o neisporucenoj robi evidentira i o tome izvjeStava voditelja Ljekarne

za isporucenu robu izraduje dokument o prijemu robe-primku, sortira dokumente, po potrebi kopira i
dostavlja Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove originale svih dokumenata o poslovanju

vodi to€nu i urednu evidenciju primki i izdatnica lijekova, medicinskih proizvoda i svih drugog vrsta roba
koje Bolnica narucuje, a zaprimaju se i izdaju u bolnickoj ligkarni

kopije svih dokumenata duZan je uredno arhivirati i brinuti 0 njima do isteka zakonskog roka o ¢uvanju
dokumenata

vrSi mjesecno uskladenje svih poslovnih dokumenata sa Sluzbom za ekonomsko - financijske poslove
vr$i izdavanje zavojnog materijala i dezinfekeijskih sredstava za-bolnicke odjele

vrsi izdavanje gotovih lijekova pod-nadzorom farmaceuta

organizira tjedni raspored izrade galenskih pripravaka

izraduje galenske lijekove i 0 tome vodi laboratorijski dnevnik

sudjeluje u kontroli zaliha lijekova i ostalog materijala i 0 tome vodi evidenciju

uskladistava lijekove i ostali sanitetski materijal prema zakonskim propisima (narkotici, hladni lanac)
sudjeluje pri izradi godisnje inventure

sudjeluje pri izradi izvjeStaja o potrosnji lijekova, antibiotika i drugih administrativnih poslova ljekarne
sudjeluje pri izradi materijala za javna nadmetanja

pruza informacije o statusu lijeka u Republici Hrvatskoj

radi i ostale poslove po nalogu voditelja Ljekarne

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Ljekarne
odgovoran je za struénost, zakonitost i eti¢nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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ODJEL ZA SOCIJALNU SKRB

Redni broj radnog mjesta | 52.

Naziv radnog mjesta Voditelj Odjela za socijalnu skrb

Uvjeti:

preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij socijalnog rada ili preddiplomski sveucilisni studij
socijalnog rada i diplomski sveuciliSni studij socijalne politike ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij socijalnog rada u Republici Hrvatskoj ili mu je priznata inozemna struéna kvalifikacija
za obavljanje regulirane profesije — socijalni radnik u skladu sa Zakonom o djelatnosti socijalnog rada
¢lan Hrvatske komore socijalnih radnika

ima polozen struéni ispit ili drzavni ispit I1. razine ili akademski stupanj magistra znanosti ili akademski
stupanj doktora znanosti ili ima viSe od 20 godina radnog staza u struci

priznato pravo na obavljanje djelatnosti socijalnog rada od strane Hrvatske komore socijalnih radnika
tri godine radnog iskustva u struci u zdravstvenoj djelatnosti

Opis poslova:

organizira i vodi rad Odjela socijalne skrbi u skladu sa zakonskim propisima i pravilima struke
po potrebi upoznaje ravnatelja i Struéno vijece s prioritetima tekuce problematike rada socijalnih radnika
u suradnii s djelatnicima Odjela socijalne skrbi uskladuje radnje i postupke za najracionalnije rjeSavanje
pojedinih problema vezanih za sadrzaj rada socijalnih radnika
~uskfaduje raspored rada i aktivnosti Odjela socijalne skrbi s potrebama Tredicinskih organiZacijskih
jedinica
izraduje, uskladuju i prati provedbu plana godisnjih odmora djelatnika Odjela socijalne skrbi - savjetuje
se s pro¢elnicima zavoda prilikom sastavljanja plana godisnjih odmora
kontrolira uéinkovitost i kvalitetu rada djelatnika Odjela socijalne skrbi
redovno odrzava strucne sastanke Odjela socijalne skrbi
organizira uvodenje u rad i edukaciju novih djelatnika Odjela socijalne skrbi
informira se o aktualnostima vezanim za stru¢ne organizacije socijalnih radnika
obavlja i posao socijalnog radnika na medicinskoj jedinici
vrsi ostale stru¢ne i organizacijske poslove sukladno nalogu zamjenika ravnatelja i ravnatelja sukladno
pravilima struke i pozitivnim pravnim propisima

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za zakonitost i strucnost rada zaposlenika Odjela socijalne skrbi te za njihovo postivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za pravilnost organizacije godisnjih odmora na nacin da su na ustrojstvenim jedinicama
primjereno organizirane zamjene

odgovoran je za strucnost, zakonitost i eti¢nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta

Socijalni radnik koji sudjeluje u procesu dijagnostike i lije¢enja 2

Uvijeti:

preddiplomski i diplomski sveucilisni studij socijalnog rada ili preddiplomski sveu€ilidni studij
socijalnog rada i diplomski sveu€ilidni studij socijalne politike ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij socijalnog rada u Republici Hrvatskoj ili mu je priznata inozemna stru¢na kvalifikacija
za obavljanje regulirane profesije — socijalni radnik, u skiadu sa Zakonom o djelatnosti socijalnog rada
¢lan Hrvatske komore socijalnih radnika

ima polozen strucni ispit ili drzavni ispit |l. razine ili akademski stupanj magistra znanosti ili akademski
stupanj doktora znanosti ili ima viSe od 20 godina radnog staza u struci

priznato pravo na obavljanje djelatnosti socijalnog rada od strane Hrvatske komore socijalnih radnika

Opis poslova:

intervencije socijalnog rada

individualno planiranje

informiranje pacijenta (prava i usluge iz razliitih sustava, prava i usluge dostupne u lokalnoj zajednici
idr)

savjetovanje pacijenta (primjena i unapriedenje Zivotnih, socijalnih i komunikacijskih vje$tina, tehnika i
metoda rjeSavanja sukoba, rjeSavanje problema i prevladavanje specifiénih poteSkoca i dr.)

priprema pacijenta za koriStenje usluga smjeStaja izvan vlastite obitelji

sudjelovanje u poslovima organiziranja izvanbolnickog zbrinjavanja s ostalim ¢lanovima tima
sukladno stru¢nim kompetencijama’i preTrTé stru¢noj procjeni, vodi potrebnu dokumentaciju za pacijenta
provodi usluge dijagnosticko terapijskih postupaka ugovorenih s HZZO-om

zastupa, zagovara, posreduje i osnazuje

suraduje s drugim nadleZznim tijelima

provodi individualni i grupni rad s ¢lanovima obitelji pacijenta

provodi postupke grupne socioterapije na medicinskoj jedinici

provodi treninge socijalnih vjestina

po potrebi suraduje sa struénim sluzbama Bolnice

sudjeluje u struénim programima Bolnice

sudjeluje na stru¢nim sastancima Odjela

sudjeluje na strucnim sastancima Bolnice

sudjeluje u radu mobilnog psihijatrijskog tima Bolnice

dostavlja oitovanja Sluzbi za pravne, kadrovske i opce poslove te Sluzbi za ekonomsko - financijske
poslove o socijalnom statusu pacijenta prema kojima Bolnica ima financijsko potraZivanje za
nepodmireni ra¢un za lije¢enje

vece svote novca i dragocjenosti predaje na Cuvanje Blagajni Bolnice te ih evidentira, a sve u dogovoru
s glavnom sestrom zavoda

mozZe sudjelovati u provodenju znanstvenog i istraZivackog rada u ustanovi

sudjeluje u provodenju nastavnog rada u ustanovi

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela socijalne skrbi
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Odgovornost:

e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjela socijalne skrbi i pro¢elniku zavoda na kojem

radi

e odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa

Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Odjela za psihologiju 2

Uvjeti:

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij psihologije ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij psihologije u Republici Hrvatskoj ili mu je priznata inozemna struéna kvalifikacija za
obavljanje regulirane profesije — psiholog u skladu sa Zakonom o psiholoskoj djelatnosti

polozen psiholo$ki struéni ispit

¢lan Hrvatske psiholoSke komore

priznato pravo na obavljanje psiholoske djelatnosti od strane Hrvatske psiholoske komore

tri godine radnog iskustva u struci u zdravstvenoj djelatnosti

Opis poslova:

organizira i vodi poslovanje Odjela za psihologiju u skladu sa zakonskim propisima i pravilima struke
predlaze godiSnje planove i programe rada Odjela za psihologiju, te prati rezultate rada i brine o
unaprjedivanju psiholoske djelatnosti

u suradniji s zaposlenicima uskladuje radnje i postupke za najracionalnije rjeSavanje pojedinih problema
vezanih za sadrzaj rada psihologa (psihodijagnostika, prevencija, savietovanje, terapijske aktivnosti,
struéna istraZivanja i znanstveni rad, edukacija, viestacenja, supervizije)

kontrolira azurnost i kvalitetu rada-zaposlenika Odjela za psihologiju =

koordinira aktivnosti i suradnju Odjela za psihologiju s odjelima sli¢nog karaktera drugih ustanova
izraduje, uskladuju i prati provedbu plana godisnjih odmora djelatnika Odjela za psihologiju - savjetuje
se s procelnicima zavoda prilikom sastavljanja plana godisnjih odmora

upoznaje ravnatelja i Stru¢no vijece s prioritetima tekuce problematike s podrucja klini¢ke psihologije,
obavlja i aktivnosti psihologa u medicinskoj jedinici

informira se o aktualnostima vezanim za strukovne organizacije psihologa

vrsi ostale struéne i organizacijske poslove sukladno nalogu zamjenika ravnatelja i ravnatelja sukladno
pravilima struke i pozitivnim pravnim propisima

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada zaposlenika Odjela za psihologiju te za njihovo postivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za pravilnost organizacije godiSnjih odmora na nacin da su na ustrojstvenim jedinicama
primjereno organizirane zamjene

odgovoran je za strucnost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Psiholog i klinicki psiholog
e psiholog 3
o Kklini¢ki psiholog 1

Uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij psihologije ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij psihologije u Republici Hrvatskoj ili mu je priznata inozemna stru¢na kvalifikacija za
obavljanje regulirane profesije — psiholog, u skladu s ovim Zakonom o psiholoSkoj djelatnosti
poloZen psiholoski strucni ispit

¢lan Hrvatske psiholoske komore

priznato pravo na obavljanje psiholoSke djelatnosti od strane Hrvatske psiholo$ke komore

Psiholog ¢e biti rasporeden na mjesto klinickog psihologa ako mu je od strane Hrvatske psiholoSke komore
priznat status klinickog psihologa.

Opis poslova klinickog psihologa 1:

obavlja psihologijsku obradu svih dogovorenih razina kod hospitaliziranih i ambulantnih pacijenata
daje pisani nalaz i misljienje o rezultatima provedenim psihologijskom obradom i vodi evidenciju o
obavljenim ispitivanjima

sudjeluje u radu struénog tima organizacijske jedinice te provodi savjetodavne i druge terapijske
aktivnosfi (individualno.i grupno) - = a
»pr0\;odi individualno, partnersko, obiteljsko i grupno savjetovanje te psihoteré-p.iju u skladu s
odgovarajuom edukacijom

provodi visoko diferentnu neuropsihologijsku procjenu (ukljuCujuci npr.i psihodijagnostiku poremecaja
iz autisticnog spektra i ADD/ADHD u odrasloj dobi i sl.)

provodi visoko diferentnu obradu osoba s rodnom disforijom

obavlja specificne poslove i vjestine vezane za sadrZaj specijalistickog studija ili psihologa koji ima
status klinickog psihologa

provodi edukacije na preddiplomskoj, diplomskoj i poslijediplomskoj razini te u programima trajnog
poslijediplomskog usavrSavanja

predlaze uvodenje novih metoda te participira u strunim i znanstvenim programima/projektima uz
pracenje i evaluaciju intervencija

provodi psiholoske krizne intervencije kompleksne traume s odgovarajucom edukacijom

provodi psiholoske krizne intervencije u zajednici (npr. mobilni timovi) i sudjeluje u preventivnim i
rehabilitacijskim i ostalim intervencijama u zajednici

provodi postupke i tretmane usko vezane za specijalnost podrucja palijativne skrbi

moze sudjelovati u provodenju znanstvenog i istraZzivackog rada u ustanovi

sudjeluje u provodenju nastavnog rada u ustanovi

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela za psihologiju

Opis poslova psihologa 3:

obavlja psihodijagnosticku obradu svih dogovorenih razina kod hospitaliziranih i ambulantnih
pacijenata
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e daje pisani nalaz i misljenje o rezultatima provedenim psihodijagnostickom obradom i vodi evidenciju
0 obavljenim ispitivanjima

¢ sudjeluje u radu struénog tima organizacijske jedinice te provodi savjetodavne, edukacijske i druge
terapijske tretmane (individualno i grupno)

o obavlja individualno, partnersko te grupno savjetovanje i psihoterapiju

e predlaze uvodenje novih metoda te participira u struénim, nastavnim i znanstvenim programima

e moze sudjelovati u provodenju znanstvenog i istraZivackog rada u ustanovi

o sudjeluje u provodenju nastavnog rada u ustanovi

e obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela za psihologiju

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjela za psihologiju i proCelniku zavoda na kojem radi
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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ODJEL ZA SOCIJALNU PEDAGOGIU

Redni broj radnog mjesta | 56.

Naziv radnog mjesta Voditelj Odjela za socijalnu pedagogiju

Uvijeti:

zavr$en preddiplomski i diplomski sveucilisni studij socijalne pedagogije ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilidni studij socijalne pedagogije u Republici Hrvatskoj ili mu je priznata inozemna
strucna kvalifikacija za obavljanje regulirane profesije — socijalni pedagog

poloZen struéni ispit il drzavni ispit Il. razine ili akademski stupanj magistra znanosti il doktora
znanosti ili ima viSe od 20 godina radnog staza u struci

¢lan Hrvatske komore socijalnih pedagoga

priznato pravo na obavljanje socijalnopedagoske djelatnosti od strane Hrvatske komore socijalnih
pedagoga

tri godine radnog iskustva u struci u zdravstvenoj djelatnosti

Opis poslova:

organizira, koordinira i samostalno provodi rad unutar Odjela za socijalnu pedagogiju s pacijentima na
lije¢enju i onima u posttretmanu

sastavlja program rada koji precizno definira sve aktivnosti koje se provode na bolnickim odjelima, a
koje provode socijalni pedagozi

suraduje s precelnicima Zavoda i uskladuje raspored rada i aktivnosti Odjela za socijalnu pedagogiju s
potrebama medicinskih organizacijskih jedinica

redovno vodi struéne sastanke i uskladuje potrebe svih zaposlenika u Odjelu za socijalnu pedagogiju
nadzire strucni rad Odjela za socijalnu pedagogiju

prati nova istrazivanja i tretmane u podruéju psihijatrijske rehabilitacije i psihosocijalne rehabilitacije
vodi grupne terapije i treninge socijalnih vjestina

radi individualno s pacijentima

provodi socijainopedagosko savjetovanje pacijenata i obitelji prije otpusta i nakon hospitalizacije
odgovoran je za izradu i provodenje plana godiSnjeg odmora zaposlenika Odjela za socijalnu
pedagogiju

obavlja i aktivnosti socijalnog pedagoga na medicinskoj jedinici

vrsi ostale strune i organizacijske poslove suktadno nalogu zamjenika ravnatelja i ravnatelja sukladno
pravilima struke i pozitivnim pravnim propisima

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za zakonitost i struCnost rada zaposlenika Odjela za socijalnu pedagogiju te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za pravilnost organizacije godisnjih odmora na nacin da su na ustrojstvenim jedinicama
primjereno organizirane zamjene

odgovoran je za strucnost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Socijalni pedagog koji sudjeluju u procesu dijagnostike i lijecenja 3

Uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij socijalne pedagogije ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij socijalne pedagogije u Republici Hrvatskoj ili mu je priznata inozemna
stru¢na kvalifikacija za obavljanje regulirane profesije — socijalni pedagog

polozen strucni ispit ili drzavni ispit Il razine ili akademski stupanj magistra znanosti il doktora
znanosti ili ima vise od 20 godina radnog staza u struci

¢lan Hrvatske komore socijalnih pedagoga

priznato pravo na obavljanje socijalnopedagoske djelatnosti od strane Hrvatske komore socijalnih
pedagoga

Opis poslova:

procjenjuje socijaino funkcioniranje i potrebe pacijenata

izraduje plan psihosocijalne rehabilitacije i tretmana

vodi pisanu socijalnopedagosku dokumentaciju, piSe socijalnopedago$ko misljenje i preporuke
organizira i vodi razli¢ite psihoedukacijske grupe

procjenjuje rizicna ponasanja

primjenjuje intervencije za osobe u riziku

provodi razliCite grupne tretmane: socioterapijske  grupe, treninzi. socijalnih - vjestina, treninzi
asertivnosti, grupna terapija i psihoterapija u skladu s edukacijom

radi s obiteljima

organizira ifili sudjeluje u organizaciji kulturnih dogadanja za pacijente

organizira ifili sudjeluje u organizaciji prigodnih dogadanja (maskenbal, domjenci povodom BozZica itd.)
suorganizira terapijske izlaze i izlete

radi grupne i individualne ,after care” tretmane

sudjeluje u radu strucnog tima

kreira i provodi nove projekte u suradnji s nevladinim udrugama uz financijsku potporu drzavnih
institucija kao i Sire lokalne zajednice

organizira i osmisljava umrezavanje s institucijama i udrugama na lokalnoj razini radi bolje i kvalitetnije
podrske osobama na lijeéenju

vodi evidencije u Registru lije¢enih ovisnika pri HZJZ, unutar domene kronine nezarazne bolesti i
stanja

sudjeluje u edukaciji, viezbama odnosno prakticnom radu studenata ERF-a, a sekundarno i drugih
fakulteta

moze sudjelovati u provodenju znanstvenog i istrazivatkog rada u ustanovi

sudjeluje u provodenju nastavnog rada u ustanovi

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela za socijalnu pedagogiju

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjela za socijalnu pedagogiju i procelniku zavoda na
kojem radi
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odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa

Bolnice
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Naziv radnog mjesta Edukacijski rehabilitator koji sudjeluje u procesu dijagnostike i lijecenja 3

Uvjeti:

zavr3en preddiplomski sveuéilidni studij edukacijske rehabilitacije ili preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij edukacijske rehabilitacije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveugilidni studij
edukacijske rehabilitacije u Republici Hrvatskoj ili mu je priznata inozemna struéna kvalifikacija za
obavljanje regulirane profesije — edukacijski rehabilitator

polozen struéni ispit ili drzavni ispit Il. razine ili akademski stupanj magistra znanosti ili doktora
znanosti il ima viSe od 20 godina radnog staza u struci

¢lan Hrvatske komore edukacijskih rehabilitatora

priznato na obavljanje edukacijsko-rehabilitacijske djelatnosti

Opis poslova:

provodi procjenu neurokognitivnih, senzomotorickih i adaptivnih sposobnosti pacijenata s psihijatrijskim
dijagnozama

sudjeluje u dijagnostickim i terapijskim postupcima, kao sastavni dio interdisciplinarnog tima

rad je usmjeren na poticanje cjelokupnog psihomotornog funkcioniranja osobe s razvojnim rizikom ili s
razvojnom teskocom

izraduje individualizirane planove edukacijsko-rehabilitacijskog tretmana s naglaskom na unaprjedenje
kognitivnih funkcija | svakodnevnog funkcioniranja

provodi rehabilitacijske intervencije usmjerene na poboljSanje paznje, paméenja, izvrSnih funkcija i
senzome integracije. . - .

razvija i implementira metode podrske za osobe s psihijatrijskim»poteékoééma kako bi poboljSali
samostalnost i funkcionalne sposobnosti

provadi procjenu statusa korisnika u odnosu na asistivnu tehnologiju kao opservacijsko-dijagnosticki
postupak, evaluaciju, edukaciju i implementaciju asistivnog instrumentarija kod osoba sa slozenim
komunikacijskim potrebama, ali i onima s razvijenim komunikacijskim vjeStinama no oteZane motorike
i/ili pridruzenim sekundarnim poteSko¢ama

provodi individualne i grupne rehabilitacijske tretmane s ciliem poboljSanja kognitivnih i adaptivnih
sposobnosti pacijenata

suraduje s interdisciplinarnim timom (psihijatri, socijalni pedagozi, psiholozi, radni terapeuti, socijalni
radnici) radi optimizacije rehabilitacijskog procesa

izraduje i vodi individualizirane programe poticanja samostalnosti i funkcionalnosti u svakodnevnim
Zivotnim aktivnostima, smanjujuci ograniéenja koja su posljedica povreda ili bolesti

provodi evaluaciju ucinkovitosti rehabilitacijskih intervencija te prilagodava terapijske postupke prema
napretku pacijenta

sudjeluje u izradi i provedbi programa radne rehabilitacije pacijenata

sudjeluje u edukaciji, mentoriranju i superviziji studenata edukacijske rehabilitacije

priprema i vodi struénu dokumentaciju te izraduje rehabilitacijska izvieS¢a

moze sudjelovati u provodenju znanstvenih i istrazivackih projekata vezanih uz rehabilitaciju osoba s
mentalnim poteskotama

sudjeluje u organizaciji struénih radionica i edukacija za osoblje i pacijente

obavljai druge poslove po nalogu voditelja Odjela za socijalnu pedagogiju i proéelnika Zavoda na kojem
radi

Odgovornost:
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kojem radi

Bolnice

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjela za socijalnu pedagogiju i proceiniku zavoda na

odgovoran je za strunost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje intemnih pravnih propisa
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Naziv radnog mjesta Voditelj Odjela za fizioterapiju 3
Uvjeti:

diplomski sveudilidni ili struéni studij fizioterapije
odobrenje za samostalan rad

dvije godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

organizira, koordinira i samostalno provodi rad unutar Odjela za fizioterapiju te dodjeljuje radne zadatke
sastavlja program rada koji precizno definira sve aktivnosti koje se provode na bolni¢kim odjelima, a
koje provode fizioterapeuti

vodi dnevni protokol obrade pacijenta, sastavlja godiSnje izvjeStaje o broju i vrsti izvrSenih
fizioterapijskih postupaka

suraduje s procelnicima Zavoda i uskladuje raspored rada i aktivnosti Odjela za fizioterapiju s
potrebama medicinskih organizacijskih jedinica

redovno vodi struéne sastanke i uskladuje potrebe svih zaposlenika u Odjelu za fizioterapiju

nadzire struéni rad Odjela za fizioterapiju

~- e _ radiindividualno s pacijentima te obavlja poslove fizioterapeuta na medicinskoj jedinici= . = -~
e oOrganizira i sudjeluje u edukaciji studenata fizioterapije, fizioterapeuta pripravnika i fizioterapeutskih
tehniara bolnice i sudamih ustanova
o koordinira dodatna i trajna stru¢na usavrSavanja zaposlenika u Odjelu za fizioterapiju
= sudjeluje u postupku nabave i odrzavanja pribora i opreme potrebnih za obavljanje svih djelatnosti iz
djelokruga Odjela za fizioterapiju,
e vrdjostale struéne i organizacijske poslove sukladno nalogu zamjenika ravnatelja i ravnatelja sukladno
pravilima struke i pozitivnim pravnim propisima
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran zamjeniku ravnatelja i ravnatelju i pomoc¢nici ravnatelja za
sestrinstvo — glavnoj sestri Bolnice

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Odjela za fizioterapiju te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za pravilnost organizacije godidnjih odmora na nacin da su na ustrojstvenim jedinicama
primjereno organizirane zamjene

odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Struéni prvostupnik fizioterapije u bolnici

o struéni prvostupnik fizioterapije u bolnici 2
e strucni prvostupnik fizioterapije u bolnici 1

Uvjeti:
L]

preddiplomski sveucilidni ili strucni studij fizioterapije
odobrenje za samostalan rad

Struéni prvostupnici fizioterapije u bolnici bit ¢e rasporedeni na pripadajuce koeficijente struénog
prvostupnika fizioterapije u bolnici 2 i struénog prvostupnika fizioterapije u bolnici 1 sukladno
pozitivnim pravnim propisima.

Opis poslova:

obavlja postupke fizikalne terapije i upravija procesom fizikalne terapije

provodi fizioterapeutske postupke po utvrdenim programima, pravilima i protokolima individualno i u
timskom radu

u radu primjenjuje znanstveno utemeljene metode i tehnike iz podrucja fizioterapije,

primjenjuje metode rjeSavanja problema u provedbi fizioterapeutskih postupaka koje zahtijevaju
vjestinu analitiCko-kritiCkog pristupa,

redovito se konzultira s lije€nikom koji vodi i nadzire stanje pacijenta te suraduje sa svim €lanovima
tima i ostalim suradnicima, . - o -

vodi toCnu, iscrpnu i datiranu medicinsku dokumentaciju sukladno usuglasenim standardima kojom se
evidentiraju svi provedeni postupci i koja u svakom trenutku moze pruziti dostatne podatke o stanju
pacijenta u svim fazama fizikalne terapije,

savjesno postupa u radu, cuva profesionalnu tajnu, poznaje i poStuje prava pacijenata, u radu
primjenjuje kodeks fizioterapeutske etike i deontologije,

ekonomicno, efikasno i uCinkovito koristi pribor i opremu,

sudjeluje u edukaciji studenata fizioterapije, fizioterapeuta pripravnika i fizioterapeutskih tehni¢ara
bolnice i sudarnih ustanova

obnavlja steCena znanja i usvaja nova znanja u skladu s najnovijim dostignuéima i saznanjima iz
podrudja fizioterapeutske skrbi

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjeta za fizioterapiju, glavne sestre i pro¢elnika zavoda na
kojem radi

Dodatni poslovi prvostupnika fizioterapije unutar Zavoda za poremecaje spavanja

ovisno o vrsti pretrage priprema pacijenta i uredaje za snimanje

provodi cjelonoéna snimanja (PSG/PG), cjelodnevna snimanja (MSLT,MWT), aktigrafiju i kucna
testiranja na apneju u spavanju (HAST) u skladu s lije€nickim preporukama

promatra i nadzire ponaSanje pacijenta za vrijeme snimanja

sudjeluje u dijagnostickoj i terapijskoj primjeni CPAP aparata (inicijalizacija kartica, nadzor pacijenta
tijekom primjene, edukacija pacijenta za trajnu primjenu CPAP aparata)

arhivira snimljene nalaze

sudjeluje u edukaciji pripravnika i tehni¢ara neurofiziologije bolnice i sudamih ustanova

Odgovornost:
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«  za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjela za fizioterapiju te glavnoj sestrii procelniku
zavoda na kojem radi

e odgovoran je za strutnost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Fizioterapeut tehnicar - zdravstveni radnik u bolnici

o fizioterapeut tehni¢ar - zdravstveni radnik u bolnici 2
o fizioterapeut tehnicar - zdravstveni radnik u bolnici 1

Uvjeti:
o srednjoSkolsko obrazovanije fizioterapeutskog smjera
e odobrenje za samostalan rad

Fizioterapeut tehniCar u bolnici bit ¢e rasporedeni na pripadajuce koeficijente fizioterapeuta tehni¢ara
u bolnici 2 i fizioterapeuta tehniCara u bolnici 1 sukladno pozitivnim pravnim propisima.

Opis poslova:
e obavlja poslove iz svog djelokruga rada prema uputama, planu i programu koji izraduje fizioterapeut,

odnosno voditelj Odjela za fizioterapiju

provodi fizikalnu terapiju - individualnu i grupnu

provodi individualne vjezbe (pasivne, aktivne, aktivno potpomognute)

provodi mobilizaciju i transfer nepokretnih pacijenata u invalidska kolica

educira pacijente za upotrebu ortopedskih pomagala (Staka, hodalica, kolica)

provodi trening hoda i uspostave ravnoteze

treniranje svakodnevnih aktivnosti Zivota i pomo¢ kod hranjenja, eliminacija i upotrebe toaletnog stolca,
- odrzavanje samostalne higijene, viezbe u komuniciranju. : =

rehabilitacija pacijenta nakon frakture po uputama klrurga i fi zuatara

vodi dokumentaciju o svakodnevnom radu

educira suradnike o nacinu samozbrinjavanija i mijenjanja polozaja kod pacijenata

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela za fizioterapiju

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjela za fizioterapiju te glavnoj sestri i procelniku
zavoda na kojem radi
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Sluzbe za pravne, kadrovske i opée poslove 1

Uvjeti:

sveucilidni diplomski studij prava

cetiri godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na ra¢unalu (Windows, MS Office)
aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

pomaze ravnatelju u koordiniranju radom organizacijskih jedinica Bolnice vezano za sva organizacijska
i pravna pitanja

organizira postupke donoSenja i uskladivanja op¢ih akata Bolnice s pozitivnim pravnim propisima,
izraduje nacrte takvih propisa te prati njihovu primjenu

prati promjene pozitivnih pravnih propisa (osim onih vezanih uz financijsko poslovanje)

sudjeluje u izradi prijedloga i planova iz svojeg djelokruga rada

prati, izu¢ava, interpretira, daje uputstva i struéna mislienja o primjeni propisa iz svog djelokruga rada
sudjeluje u pripremi sjednica Upravnog vije¢a Bolnice

sudjeluje u postupcima nabave u okviru svog djelokruga rada (pravna pitanja)

organizira rnadzire rad u-Sluzbi za pravne, kadrovske i opce poslove te odreduje metode i sadrZajrada |

zastupa Bolnicu u granicama ovlastenja, a temeljem punomoci ravnatelja

obavlja sve poslove u svezi s registracijom i prosirenjem, odnosno promjenama djelatnosti Bolnice,
sastavlja ugovore te daje pravna misljenja i savjete pri sklapanju ugovora i drugih pravnih poslova u
Bolnici

obavlja ostale poslovodne funkcije na temelju ovlastenja te prema uputama ravnatelja Bolnice

obavlja i poslove iz sadrZaja rada voditelja Odsjeka za kadrovske i pravne poslove ukoliko to radno
mjesto nije popunjeno

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran pomocniku ravnatelja za pravne poslove, zamjeniku ravnatelja i
ravnatelju

odgovoran je za pravnu uskladenost poslovanja Bolnice s pozitivnim pravnim propisima

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Sluzbe za pravne, kadrovske i opte poslove
te za njihovo postivanje internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka za kadrovske i pravne poslove 3

Uvjeti:

sveuCilisni diplomski studij prava

dvije godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na ratunalu (Windows, MS Office)
aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

koordinira, organizira, nadzire rad u Odsjeku za kadrovske i pravne poslove te dodjeljuje radne zadatke
zastupa Bolnicu u sporovima na temelju punomocéi Ravnatelja,

obavlja sve poslove vezane za ostvarivanje prava zaposlenika iz radnog odnosa

prati pozitivne pravne propise - posebno iz podrucja radnog prava

sudjeluje u izradi opcih akata Bolnice, ugovora, zapisnika i sl.

sudjeluje u pripremama sjednica Upravnog vijeta

sudjeluje u postupcima nabave u okviru svog djelokruga rada (pravna pitanja)

educira se iz podrudja zastite osobnih podataka te obavlja poslove sluzbenika za zastitu osobnih
podataka

pravno pregledava molbe pristiglih kandidata za zaposijavanje

prati propise iz podrucja arhiviranja te daje naloge arhivaru - referentu za uskladivanje rada Arhiva s

=

pozitivnim pravnim propisima te izluéivanje gradiva- - -~ - - N
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove te pomocnika
ravnatelja za pravne poslove

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove i
pomocniku ravnatelja za pravne poslove

odgovoran je za zakonitost i strucnost rada zaposlenika Odsjeka za kadrovske i pravne poslove te za
njihovo postivanje internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za strunost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka zastite na radu 3

Uvjeti:

preddiplomski i diplomski sveugiliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili
specijalisticki diplomski struéni studij iz podrucja tehnickih znanosti,

poloZen op¢i i posebni dio struénog ispita struénjaka zastite na radu

strucni ispit za obavljanje poslova protupoZarne zastite

Cetiri godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na raunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:
Iz podrucja zastite na radu, zastite od poZara i obrambenih poslova:

izraduje godisnii plan i program mijera zastite na radu i nadzire njegovo provodenje

ispituje i istrazuje uzroke nesreCe na radu, vodi evidenciju i analizu broja i uzroka povreda

u sklopu unapredenja zastite na radu sudjeluje u izradi Plana i programa odgoja i obrazovanja iz oblasti
zastite na radu u suradnji s ovlastenim ustanovama

sudjeluje prilikom nabave sredstava za rad i osobnu zastitu, dajuci svoje misljenje u svezi normativa
zastite na radu

obavlja poslove u svezi ostvarivanja prava zapostenika Bolnice iz osiguranja te prikuplja medicinsku i
ostalu dokumentaciju

obavlja nadzor nad provodenjem zastite od pozara, izraduje Plan i program rada te izvje$¢a iz podrucja
protupoZarne zastite, prédfaie otklanjanje nedostataka i mjere za unaprjedenje protupozarne zastite
suraduje s Dobrovoljnim vatrogasnim drustvom Bolnice

suraduje s uredima nadleznim za obranu, Ministarstvom unutamjih poslova i inspekcijama u svezi
obavljanja ocbrambenih poslova

Sanitarni dio:

obavlja zdravstveni nadzor nad osobliem koje spada pod stalni zdravstveni nadzor i vodi o tome
potrebnu evidenciju

obavlja sanitami nadzor koji se odnosi na pozitivne pravne postupke u svezi sanitame ispravnosti
Ziveznih namirnica

sudjeluje u radu Povjerenstva za sprjeCavanje i suzbijanje bolnickih infekcija radi sprjeCavanja pojava i
Sirenja zaraznih oboljenja, utvrduje i organizira protiv epidemijske mjere u suradnji s nadleznim
higijensko-epidemioloskim  odjelom, mikrobioloSkim laboratorijem, sanitarnom inspekcijom,
veterinarskom inspekcijom te u svezi s gore navedenim prati izvrSavanje navedenih mjera i izvjeS€uje
o otklanjanju istih

obavlja nadzor nad ¢istocom kruga Bolnice i bolnickim objektima

sudjeluje u uzimanju i otpremi biolodkog materijala za laboratorijska ispitivanja

predlaZe i organizira sistematske preglede i cijeplienja zaposlenih djelatnika Bolnice

u suradnji sa nadleznim ustanovama predlaze i organizira zdravstveno prosvjecivanje za zaposlene
djelatnike

sudjeluje u izradi normativnih akata iz svog djelokruga rada

suraduje sa inspekcijskim sluzbama iz svog djelokruga rada i iste izvjeS¢uje o otklanjanju nedostataka
u navedenim rokovima
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Odgovornost:

e zasvoj rad neposredno je odgovoran voditelju SluZbe za pravne, kadrovske i opée poslove,
pomocniku ravnatelja za pravne poslove i inspekcijskim sluzbama

¢ odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada zaposlenika Odsjeka zastite na radu te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

e odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi savjetnik za poslove zastite na radu i zastite od pozara 2

Uvjeti:

L]

preddiplomski i diplomski sveudilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu€ilisni studij ili
specijalisticki diplomski struéni studij iz podru¢ja tehnickih znanosti,

poloZen op¢i i posebni dio stru€nog ispita struénjaka zastite na radu ili obveza polaganja u roku od
godine dana od dana isteka probnog rada

struni ispit za obavljanje poslova protupozarne zastite ili obveza polaganja u roku od godine dana od
dana isteka probnog rada

poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

¢etiri godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:
Iz podruéja zastite na radu:

pruza strucnu pomo¢ poslodavcu i njegovim ovlastenicima, radnicima te povjereniku radnika za zastitu
na radu u provedbi i unaprjedivanju zastite na radu

sudjeluje u izradi poslovne strategije te operativnih planova i programa poslovanja u dijelu u kojem se
odnose na zastitu na radu

sudjeluje u postupku izrade procjene rizika

provodi unutarnji nadzor nad primjenom pravila zastite na radu te potice i savjetuje poslodavca i njegove
ovlastenike na otklanjanju nedostataka u zastiti na radu

prikuplja i analizira podatke i dokumentaciju u vezi s nezgodama, ozljedama na radu, profesionalnim
bolestima i bolestima u vezi s radom te priprema propisane prijave ozljeda na radu i profesionalnih
bolesti i izraduje izvjeSta

suraduje s tijelima nadleznim za poslove inspekcije rada te drugim ovlastenim osobama koje je
ministarstvo nadlezno za zastitu na radu ovlastilo

osposobljava radnike i ovlastenike poslodavca za rad na siguran nacin

osposobljava povjerenika radnika za zastitu na radu

savjetuje poslodavca prilikom projektiranja, gradenja i rekonstrukcije gradevina namijenjenih za rad,
nabave radne opreme i ostalih sredstava rada, osobne zastitne opreme i rizi€nih (opasnih i Stetnih)
kemikalija

sudjeluje u primjeni medunarodnih certifikacijskih normi za upravijanje zastitom na radu, kvalitetom,
rizicima, druStvenom odgovomoscu u poslovanju

uredno vodi dokumentaciju iz podrucja zastite na radu

provodi postupak provjere je li radnik pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava ovisnosti

obavija i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka zastite na radu

Iz podrudja zastite od poZara:

obavlja unutarnji nadzor nad primjenom pravila i propisa iz podrucja zastite od pozara

pruza struénu pomo¢ u otklanjanju utvrdenih nedostataka te predlaze mjere za poboljSanje i
unapredenje zastite od pozara

suraduje sa strucnim sluzbama poslodavca vezano uz nabavu uredaja i opreme iz podrucja zastite od
pozara

na temelju pracenja stanja zaStite od pozara i pravila struke prediaze mjere za poboljSanje i
unapredivanje zastite od pozara
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suraduje s ovlastenim osobama koje je ministarstvo nadlezno za zastitu od poZara ovlastilo
organizira i nadzire obavljanje propisanih pregleda i ispitivanja instalacija, strojeva, uredaja i opreme iz
podrucja zastite od poZara te odgovara za pohranu i cuvanje dokumentacije o istom

provodi osposobljavanje radnika za provodenje preventivnih mjera i poCetno gaSenje pozara

provodi i sudjeluje u vjiezbama evakuacije i spadavanja

provodi preventivne mjere u svrhu zastite od pozara

prati propise i njihovu primjenu iz podrucja zastite od pozara

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka zastite na radu

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka zastite na radu
odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Sustava zastite osobnih podataka 3

Uvjeti:
L]
L]
L]

sveucilisni diplomski studij prava

dvije godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)
aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

informira i savjetuje voditelja obrade/izvrsitelje obrade te zaposlenike o obvezama iz propisa o zastiti
osobnih podataka

prati uskladenost s GDPR-om i internim aktima (interne provjere, preporuke, plan korektivnih mjera,
pracenje provedbe)

vodi i odrzava evidenciju aktivnosti obrade i koordinira prikupljanje podataka od ustrojstvenih jedinica;
definira standarde i obrasce

koordinira DPIA postupke: procjenjuje potrebu, vodi metodologiju, prati mjere smanjenja rizika i
dokumentira zakljucke

sudjeluje u projektima i promjenama procesa kao savjetodavna funkcija te daje misljenja na nacrte
procedura, sustava i ugovora

koordinira postupanje po zahtjevima ispitanika: zaprima, usmjerava nadlezne, prati rokove i vodi
evidencije 3 _

koordinira postupanje u slu¢aju povrede osobhih podataka: zaprima prijave, prikuplja éinjenice, vodi
procjenu rizika, koordinira prijavu nadzornom tijelu i obavjeS¢ivanje ispitanika te prati provedbu mjera
daje mi$lienja na ugovore koji ukljuCuju obradu (izvrsitelji, zajednicko voditeljstvo, klauzule) te prati
obvezne elemente i evidencije

razvija i provodi plan edukacija zaposlenika iz podrucja privatnosti; izraduje upute, smjemice i
materijale

izraduje periodi¢na izvjesta o uskladenosti, rizicima i incidentima te ih podnosi najvisoj razini
upravljanja

sluZi kao kontakt tocka prema nadzomom tijelu; koordinira o€itovanja, dokumentaciju i postupanja po
upitima

koordinira izradu, odrzavanje i provedbu politika i procedura informacijske/kibernetiCke sigurnosti
(npr. upravljanje pristupima, lozinke, klasifikacija informacija, rad na daljinu, mobilni uredaji), u
suradnji s IT-om i vlasnicima procesa

sudjeluje u procjenama rizika informacijske sigurnosti, predlaze mjere smanjenja rizika i prati njihovu
provedbu po nositeljima mijera (IT/odjeli), uz eskalaciju neizvrSenja vodstvu

koordinira postupanje po sigumosnim incidentima u organizacijskom dijelu: prikupljanje informacija,
evidencija, procjena utjecaja na podatke i poslovanje, koordinacija komunikacije i korektivnih mjera;
posebno kad incident ukljucuje osobne podatke

prati provedbu organizacijskih i tehnickih sigurnosnih mjera u dijelu koji se odnosi na obradu osobnih
podataka (npr. kontrola pristupa, logovi, sigumosne kopije, enkripcija, segmentacija), kroz zahtjeve,
provjere i preporuke - bez operativne administracije sustava

koordinira programe podizanja svijesti i edukacije o kibemnetickoj higijeni (phishing, socijalni
inZenjering, rukovanje podacima, incident reporting) te provodi/organizira testiranja svijesti (npr.
simulacije phishinga) prema planu
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sudjeluje u upravljanju dobavljadima iz aspekta sigumosti: sigurnosni upitnici, minimalni zahtjevi,
ugovorne odredbe i evidencije, pracenje nalaza i korektivnih mjera

koordinira izradu i testiranje planova kontinuiteta poslovanja i oporavka u dijelu povezanom s
informacijskim sustavima i dostupno3¢u podataka, uz nositelje mjera u IT-u i ustrojstvenim jedinicama
prati relevantne obveze i standarde iz podruéja informacijske sigumosti koje organizacija primjenjuje
(interni akti/okviri) te inicira uskladenja i revizije

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove te pomocnika
ravnatelja za pravne poslove uz zadrzavanje svoje neovisnosti propisane propisima iz podru¢ja
zaStite osobnih podataka

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove i
pomocniku ravnatelja za pravne poslove

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje intemih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Informaticki savjetnik

Uvjeti:
L]
®

sveucilidni diplomski studij

napredno koristenje OS Windows, MS Office paket,
poznavanje serverske te mrezne tehnologije i opreme
Cetiri godina radnog iskustva na istovrsnim poslovima

Opis poslova:

sudjeluje u izradi i modificiranju programskih paketa Bolnice

obucava zaposlenike Bolnice za rad na pojedinim programskim paketima; definira prava koriStenja
pojedinih programskih paketa u cijelosti ili djelomi¢no

daje prijedloge za nabavku nove informaticke opreme (harverske i softverske)

sudjeluje u radu na pojedinim istrazivackim projektima

brine se 0 odrzavanju informatickog sistema Bolnice te otklanja greske u sistemu

koordinira rad na odrzavanju informacijskog sustava Bolnice i brine se o ispravnosti tog sustava
obavlja i sve druge poslove vezane za informati¢ki sustav Bolnice.

prati razvoj informaticke opreme

obavlja poslove voditelja sigumosti Bolnice

prati propise iz podrucja kibemeticke sigurnosti te ravnatelju predlaze provodenje potrebnih mjera
educira zaposlenike o pravilima kibemeticke sigumosti- ‘ -

statistickim metodama vrsi obradu podataka koji se nalaze u programskim paketima Bolnice

nadzire mrezu i prediaze ravnatelju mjere za unaprjedenje mreze (posebno sigurnosti mreze)

pusta u rad harver i softver te otklanja kvarove na informatickoj opremi koje je u mogucnosti samostalno
otkloniti

obavljai druge poslove po nalogu pomo¢nika ravnatelja za pravne poslove i voditelja Sluzbe za pravne,
kadrovske i opte poslove

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe za pravne, kadrovske i opée poslove i
pomoéniku ravnatelja za pravne poslove

odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi informaticar

Uvjeti:
o preddiplomski sveuciliSni ili strucni studij tehnicke struke, smjer informatika sa srodnim podrucjima
e napredno koristenje OS Windows, MS Office paket
e poznavanje serverske te mrezne tehnologije i opreme

Opis poslova:

e u suradnji s informatickim savjetnikom obavlja jednostavnije poslove koji se odnose na izgradnju
radunalne mreze, izgradnju infrastrukture, implementaciju projekata vezano za raéunalne mreze

e obavlja jednostavnije poslove administriranja racunalne mreze, uspostavljanje, pracenje i mjerenje
protoka podataka

e u suradnji s informatiarem izraduje jednostavnija programska rjesSenja

e obucava zaposlenike Bolnice za rad na pojedinim programskim paketima

e obavlja poslove koji se odnose na omoguéavanije i upravljanje pristupom sluzbenika i namjeStenika
sadrZaju interneta, na pridjeljivanje mreznih resursa raCunalnoj opremi

¢ sudjeluje u nabavci nove informaticke opreme

e sudjeluje u odrzavanju raéunalnih sustava i mreze

e priprema materijale (unos i obrada tekstova, slika, grafiCkih prikaza, audio i video zapisa i sl.) za
prezentacije i za objavu na web stranici Bolnice

« - pusta u rad harver i softver te otklanja kvarove na informatickoj opremi koje je u moguénosti-samestalno -
otkloniti

e obavljaidruge poslove po nalogu pomo¢nika ravnatelja za pravne poslove i voditelja Sluzbe za pravne,
kadrovske i opée poslove

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe za pravne, kadrovske i opée poslove i
pomoéniku ravnatelja za pravne poslove
e odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta

Voditelj Prijamne kancelarije Il. vrste

Uvjeti:

o preddiplomski sveuéilisni ili struéni studij drustvenog smjera
e poznavanje rada na ra¢unalu (Windows, MS Office),
e dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

e organizira rad Prijamne kancelarije i rukovodi poslovima koje vr3e referenti u Prijamnoj kancelariji
e vri ovjeru dokumenata o lije¢enju pacijenata
e prima stranke i rjeSava njihove zahtjeve

o  kompletira dokumentaciju za naplatu bolnickih racuna i prosljeduje ih u fakturni odsjek
e izraduje statisticke podatke i odobrava njihovu upotrebu
e obavlja i sve druge administrativne poslove u svezi prijema, premjestaja i otpusta pacijenta

o obavljaidruge poslove po nalogu pomoénika ravnatelja za pravne poslove i voditelja Sluzbe za pravne,

kadrovske i opée poslove

Odgovornost:

Bolnice

e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove i
pomocniku ravnatelja za pravne poslove
e odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiCnost svejeg-radate za postivanje internih pravnih propisa
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Naziv radnog mjesta Visi referent u Sluzbi za pravne, kadrovske i opée poslove

Uvjeti:
e preddiplomski strucni ili sveuciliSni studij drustvenog smjera ili CetverogodiSnja srednja Skola
drutvenog smjera
e poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

= vr$i tehnicku pripremu za sjednice Upravnog vije¢a, Strucnog vijeca i Poslovnog kolegija

e izraduje zapisnike sa sjednica te ih dostavlja odgovornim osobama na uvid

e pohranjuje i vodi evidenciju o zapisnicima i odlukama Upravnog vije¢a, Stru¢nog vijeca i Poslovnog
kolegija

» sudjeluje kao tehnicka pomo¢ u sastavijanju ugovora i drugih pravnih poslova voditelju Odsjeka za
kadrovske i pravne poslove i Sefu Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove

e obavlja i odgovorna je za cjelokupnu korespodenciju Odsjeka za kadrovske i pravne poslove

e Cuvai propisano evidentira sve opce akte bolnice i odluke o imenovanjima (osim kadrovskih)

e obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka za kadrovske i pravne poslove, Sefa Sluzbe za
pravne, kadrovske i op¢e poslove i pomocnika ravnatelja za pravne poslove

Odgovornost:
e za svojrad neposredne je odgovoran voditelju Odsjeka-za kadrovske i pravne poslove, voditelju - -
Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove i pomoéniku ravnatelja za pravne poslove
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etinost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Referent u Prijamnoj kancelariji

Uvjeti:
¢ CetverogodiSnje srednjoskolsko obrazovanje
e poznavanje rada na radunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:
« vrSi sve administrativne poslove vezane uz prijem, otpust i premjestaj pacijenata iz Bolnice
e statistiCki obraduje podatke Prijemne kancelarije
e vrSi prijavu stranih drzavljana te evidentira umrle pacijente i prijavljuje nadleznom tijelu
e preuzima prispjelu postu Prijamne kancelarije, zavodi je u Urudzbeni zapisnik te provodi kroz
urudzbene knjige
¢ brine se 0 odrZavanju i popravcima uredaja u Prijamnoj kancelariji
e obavlja i druge administrativne poslove po nalogu pomoc¢nika ravnatelja za pravne poslove i voditelja
Sluzbe za pravne, kadrovske i op¢e poslove
e u odsutnosti arhivara - referenta obavlja njegov posao
Obavlja poslove u Jedinici za centralno naruéivanje:
e narucivanje pacijenata E-mailom, telefonskim kontaktom, osobno i telefaksom
¢ svakodnevno preuzimanije i slanje podataka HZZO-a (CEZIH)
» vodenje evidencije radnog vremena i termina za lije¢nike, psihologe, vanjske ambulante,

-~ grupe socioterapije, dnevne bolnice i sl. B =

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju SluZbe za pravne, kadrovske i opte poslove i
pomocniku ravnatelja za pravne poslove
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Referent u Sluzbi za pravne, kadrovske i opée poslove
Uvjeti:
e  CetverogodiSnje srednjoSkolsko obrazovanje
e poznavanje rada na raunalu (Windows, MS Office)
Opis poslova:
» vodiiobraduje sve dokumente i evidencije propisane Pravilnikom o sadrZaju i nadinu vodenja evidencije
o radnicima zaposlenim kod poslodavca te druge pomocne dokumente i evidencije
e azurira promjene u svezi s radnim odnosom zaposlenika,
e piSe potvrde, ugovore o radu, riedenja, uvijerenja i druga pismena u svezi s radnim odnosom
zaposlenika
e sastavlja mjesecne i godidnje statistike i izvjeS¢a u svezi s pravima iz radnog odnosa
e priprema oglase za zapoSljavanje
e priprema ugovore o radu i ostalu dokumentaciju iz radnog odnosa sukladno unaprijed pripremljenim
obrascima od strane pravnika
» prijavljuje zaposlenike, odjavijuje ih i vrSi ostale promjene u bolnickom informacijskom sustavu,
RegZap-u i informacijskim sustavima za mirovinsko i zdravstveno osiguranje
e preuzima prispjelu poStu i ostala pismena, zavodi je u Urudzbeni zapisnik i dalje rasporeduje
e urudzbira dokumentaciju sukladno pozitivnim pravnim propisima
e preuzima poStu pojedinih odjelarte ju priprema‘za otpremu -
¢ vodi evidenciju radnog vremena
e brine se 0 odrzavanju i popravcima uredske opreme
e podize iz skladiSta uredski materijal, sitni inventar i osnovna sredstva Sluzbe
e vodi evidenciju inventara Sluzbe
e vodi evidenciju ugovora
e obavlja i druge administrativne poslove po nalogu pomocnika ravnatelja za pravne poslove, voditelja
Sluzbe za pravne, kadrovske i opte poslove i voditelja Odsjeka za kadrovske i pravne poslove
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka za kadrovske i pravne poslove, voditelju
Sluzbe za pravne, kadrovske i opte poslove i pomocniku ravnatelja za pravne poslove

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanie internih pravnih propisa
Bolnice
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7.

Arhivar - referent

Naziv radnog mjesta

Uvjeti:
o Cetverogodisnje srednjoSkolsko obrazovanje
e zavrSen teCaj za arhivskog tehnicara
e poznavanje rada na raunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

» prikuplja, sreduje, popisuje i primjereno skladisti arhivsko i dokumentarno gradivo Bolnice

» primjereno odlaganje arhivskog i dokumentarnog gradiva u odgovarajucu opremu (registratore, mape,
fascikle, kutije i sl.) ako je gradivo u rasutom stanju

o redovito odabiranije i izluCivanje gradiva sukladno utvrdenim rokovima ¢uvanja dokumenata

e vodenje arhivskih evidencija sukladno pozitivnim pravnim propisima

e obavljanje tekucih kontrola i redovite godiSnje kontrole je li izdano gradivo vraceno u arhiv

e vodenje brige o osiguranju materijalno-fizicke zastite gradiva

e prema potrebi obavlja poslove u Urudzbenom zapisniku

o u suradnji s referentom u Sluzbi za pravne, kadrovske i ope poslove sastavlja popis ugovora

e obavlja i druge administrativne poslove po nalogu pomoc¢nika ravnatelja za pravne poslove, voditelja
Sluzbe za pravne, kadrovske i opée poslove i voditelja Odsjeka za kadrovske i pravne poslove

Odgovornost? e
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka za kadrovske i pravne poslove, voditelju
Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove i pomocniku ravnatelja za pravne poslove
e odgovoran je za strunost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Vatrogasac - cuvar

Uvjeti:

Cetverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje
steéeno zvanije vatrogasac ili vatrogasni tehnicar

Opis poslova:

organizira i vodi prevencije zastite od pozara

brine se za ispravnost vatrogasne opreme te vrsi pregled vatrogasnih aparata unutar roka obaveznog
pregleda

¢uva krug Bolnice te vodi brigu da su prozori i vrata poslovnih prostorija poslije uredovnog vremena
zaklju€ani i da su svjetla pogasena

obavlja i sve druge poslove utvrdene pozitivnim pravnim propisima i aktima bolnice iz podrucja zastite
od pozara

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika ravnatelja za pravne poslove, voditelja Sluzbe za pravne,
kadrovske i opte poslove i voditelja Odsjeka za zastitu na radu

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka za kadrovske i pravne poslove, voditelju
Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove i pomoéniku ravnatelja za pravne poslove

odgovoran je za stru¢nost,.zakonitost i etiépost svojeg rada te za poStivanije internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Telefonist - referent

Uvjeti:
e trogodisnje ili Cetverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje
o srednjoskolsko obrazovanje za zvanje telefonist ili drugo zavrSeno srednjoskolsko obrazovanje s
zavrSenim teCajem za rad na telefonskoj centrali

Opis poslova:

o vrsi telefonske i telegrafske poslove (prespajanje vanjskih poziva s trazenom osobom, pozivanje drugih
ustanova i poduzeca po zahtjevu zaposlenika Bolnice)

» prima obavijesti o greSkama kod telefonskih aparata i brine se o popravcima i ispravnosti telefonske
centrale, aparata i instalacija

o vodi evidenciju telefonskih brojeva

e azurira telefonski imenik

e obavljaidruge poslove po nalogu pomoénika ravnatelja za pravne poslove i voditelja Sluzbe za pravne,
kadrovske i op¢e poslove

Odgovornost:
e zasvoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe za pravne, kadrovske i ope poslove i
pomocniku ravnatelja za pravne poslove
_ ~e gdgovoranje za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internth pravnik-propisa —
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove 1

Uvjeti:
®
[ ]

sveucilisni diplomski studij ekonomije ili specijalisticki diplomski studij ekonomskog usmjerenja
Cetiri godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na raCunalu (Windows, MS Office)

aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

organizira, rukovodi i nadzire rad Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove te zaposlenicima
dodjeljuje radne zadatke

u suradnji s pomoénikom ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove predlaze mjere provodenje
poslovanja i unapredenje rada Bolnice

odgovoran je za izvjeStaje o poslovanju (mjesecno, tromjeseéno i zavrSni racun) koje dostavija
pomocniku ravnatelja

brine o prikupljanju nov€anih sredstava koja proizlaze iz poslovanja Bolnice

raspolaze materijalnim vrijednostima i novCanim sredstvima Bolnice i odgovara za pravilno
rasporedivanje i namjensko troSenje istih

sudjeluje u sastavljanju plana investieifa i nadzire mfegove optimalno provodenje

koordinira postupak sastavljanja i uskladivanja Financijskog plana i Plana nabave te usko suraduje s
voditeljem Sluzbe nabave

nadzire financijske aspekte ugovaranja izmedu Bolnice i trecih osoba

nadzire kompletnu dokumentaciju i brine o tocnosti podataka u Sluzbi za ekonomsko — financijske
poslove

prati i primjenjuje promjene pozitivnih pravnih propisa iz podrucja ekonomsko - financijskih poslova
sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada

obavlja i poslove iz opisa poslova voditelja Odjela za raéunovodstveno - knjigovodstvene poslove 2 ako
to radno mjesto nije popunjeno

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove, zamjenika
ravnatelja i ravnatelja

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran pomocniku ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove,
zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za pravnu uskladenost poslovanja Bolnice s pozitivnim pravnim propisima iz podruja
ekonomsko - financijskih poslova

odgovoran je za zakonitost i strucnost rada zaposlenika Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove te
za njihovo postivanje internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za poStivanje internih pravnih propisa
Bolnice




@ = g"gé*&_‘ -. E UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9

mmvz&?é”zjmm Rl I 5:,23.&03 26. veljale 2026. g.
USTROIJSTVU
Redni broj radnog mjesta | 75.
Naziv radnog mjesta Voditelj Odjela za racunovodstveno - knjigovodstvene poslove 2
Uvjeti:
o sveuciliSni diplomski studij ekonomije ili specijalisticki diplomski studij ekonomskog usmjerenja
¢  Cetiri godine radnog iskustva u struci
e poznavanje rada na radunalu (Windows, MS Office)
¢  aktivno znanje engleskog jezika
Opis poslova:
e organizira i rukovodi radom Odjela za raunovodstveno - knjigovodstvene poslove te zaposlenicima
dodjeljuje radne zadatke
e voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i pomo¢niku ravnatelja za ekonomsko - financijske
poslove predlaze mjere vezane uz provodenje poslovanja i unapredenje rada
e sudjeluje u izradi i odgovara za financijske izvjestaje: mjesecno, tromjesecno i zavr$ni racun te vodi
brigu o urednom i pravovremenom sastavljanju navedenih izvjestaja i njihovom dostavljanju propisanim
institucijama
e organizira i sastavlja izvjeStaje iz materijalnog i financijskog poslovanja Bolnice te ih dostavija voditelju
Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i pomocniku ravnateljice za ekonomsko - financijske
poslove
e prati zakonsku regulativu vezanu za djelokrug rada
o_ izraduje petrebne-analize iz svog djelokruga rada R e
e usko suraduje s voditeljem Sluzbe nabave i voditeliem Odsjeka plana i analize
e nadzire kompletnu dokumentaciju u Odjelu za raCunovodstveno - knjigovodstvene poslove
e sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada
e obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe za ekonomsko financijske poslove i pomoénika
ravnateljice za ekonomsko - financijske poslove
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i
pomocniku ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Odjela za raCunovodstveno - knjigovodstvene
poslove te za njihovo postivanje internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i eti¢nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka knjigovodstva 3

Uvjeti:
L
L
L

sveucili$ni diplomski studij ekonomije ili specijalisticki diplomski studij ekonomskog usmjerenja
dvije godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na ra¢unalu (Windows, MS Office)

aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

rukovodi knjigovodstvom i organizira rad svih dijelova knjigovodstva: financijsko knjigovodstvo,
materijaino knjigovodstvo, salda konti kupaca i dobavlja¢a, blagajnicko poslovanje te objedinjuje
podatke u glavnoj knjizi iz drugih odsjeka

u suradnji s voditeliem Odjela za racunovodstveno - knjigovodstvene poslove odnosno voditeliem
Sluzbe za ekonomsko-financijske poslove izraduje financijske izvjeStaje poslovanja: mjesecno,
tromjesecno i zavr3ni ratun te odgovara za uredno i pravovremeno sastavljanje navedenih izvjeStaja i
dostavljanja propisanim institucijama

izraduje izvjeStaje o obradunanom i plaenom PDV-u

prati zakonsku regulativu vezanu za djelokrug rada te obavlja nadzor u pogledu primjene zakonskih
propisa iz knjigovodstva

objedinjuje podatke i izraduje izvjeStaj o transparentnosti placanja

objedinjuje podatke u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti-— - _ = .
nadzire azurno vodenje knjigovodstva i primjenu svih ekonomsko - financijskih propisa za rad u
knjigovodstvu

nadzire ispravno i azurno knjizenje svih poslovnih dogadaja

nadzire toénost knjigovodstvenih podataka i uskladenost analitiCkih knjigovodstava s glavnom knjigom
nadzire pravovremeno i to¢no obavljane kontrole u svom djelokrugu rada

obavija i druge poslove po nalogu voditelja Odjela za ekonomsko - financijske poslove, voditelja Sluzbe
za ekonomsko - financijske poslove i pomo¢nika ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjela za raunovodstveno - knjigovodstvene poslove,
voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i pomo¢niku ravnatelja za ekonomsko -
financijske poslove

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Odsjeka knjigovodstva te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka plana i analize 3

Uvjeti:
®
[ ]

sveuCilisni diplomski studij ekonomije ili specijalisticki diplomski studij ekonomskog usmjerenja
dvije godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

organizira i rukovodi radom u Odsjeku plana i analize

u suradnji s voditeliem Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i pomocnikom ravnatelja za
ekonomsko - financijske poslove izraduje prijedloge planova Bolnice: srednjoro¢nin (trogodisnjih) i
godisnjih planova u skladu s pozitivnim pravnim propisima

vodi brigu o rokovima predaje financijskog plana, izradi rebalansa, rokovima predaje izvjeS¢a o
polugodiSnjem i godiSnjem izvrSenju financijskog plana

prati izvrSenje usluga s kapacitetom Bolnice po sluzbama i ukupno za Bolnicu

razraduje prihode i rashode po periodicnim obracunima i zavr$nom racunu te ih usporeduje s planom
u suradnji s voditeliem Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i pomocnikom ravnatelja za
ekonomsko financijske poslove izraduje ponudu za ugovaranje s HZZO-om te prati izvrSenje Ugovora
s HZZO-om

u suradnji-sa Sefom. Sluzbe-za ekonomsko - financijske poslove izraduje kvantitativne izvjeStaje
mjeseéno, tromjesecno te godisniji izvjestaj

popunjava statistiCke podatke za Bolnicu u dogovoru s voditeliem Sluzbe za ekonomsko - financijske
poslove

sastavlja druge potrebne planove i analize koje su vezane za poslovanje Bolnice

za izradu planova koristi podatke Odjela za raunovodstveno - knjigovodstvene poslove

izraduje kalkulacije cijena usluga

prati toénost i azurnost podataka

sudijeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada

prati i osigurava pravovremenu primjenu propisa te izradu planova na podru¢ju normativa za
zdravstvenu zastitu i propisanih cijena zdravstvenih usluga

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe za ekonomsko financijske poslove i pomocnika
ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odjefa za racunovodstveno - knjigovodstvene poslove,
voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i pomoéniku ravnatelja za ekonomsko -
financijske poslove

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Odsjeka plana i analize te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i eti¢nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi referent za poslove osiguranja i analize

Uvjeti:
o preddiplomski sveuciliSni ili stru¢ni studij ekonomskog usmjerenja
e poznavanje rada na raCunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

e konstatira sve nastale Stete obuhvacene ugovorom o osiguranju i prijavijuje osiguravatelju te obavlja
sve druge poslove vezane za naknadu Stete od osiguravatelja

e brine o pravovremenosti podnoSenja prijave o nastalim Stetama nad sredstvima i povredama radnika
osiguravatelju

e prati dinamiku naplate Stete i 0 tome izvjeS¢uje voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove

e priprema dokumentaciju i sudjeluje u provedbi postupka nabave usluge osiguranja

e u suradnji s voditeliem Odsjeka plana i analize izraduje razne analize i kalkulacije novih i postojecih
sluzbi (prihodi i izdatci)

e mjeseno i kvartalno prati materijalne troskove (lijekovi, namirnice, tehnicki materijal)

e analizira rad ambulanti (pratenje prihoda i rashoda), analizira iskoristenost kreveta (mjesecno i
kumulativno), prati utroSak energenata — mjesecni i kumulativni te provodi druge potrebne analize

e u suradnji s voditeliem Odsjeka plana i analize i voditeljem Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
izraduje kvartalni i godisnji obraCun prihoda i rashoda po ustrojstvenim jedinicama Bolnice te prati

i njihove rezultate poslovanja mo el meg = 4

e prati ostvarenje bodova po ustrojstvenim jedinicama

o sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada

e obavljaidruge poslove prema nalogu voditelja Odsjeka plana i analize, voditelja Sluzbe za ekonomsko
financijske poslove i pomoénika ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:
e zasvoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka plana i analize, voditelju Sluzbe za
ekonomsko - financijske poslove i pomoéniku ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove
= odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za poStivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi referent za financijsko izvjeStavanje projekata

Uvjeti:

preddiplomski sveucilisni ili struéni studij ekonomskog usmijerenja
poznavanje rada na raunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

osigurava financijsku uskladenost projektnih prijava s internim pravilima Klinike i uvjetima financiranja
suraduje s Odsjekom za koordinaciju projektima i suradnju sa zajednicom u pripremi proracuna i
financijske dokumentacije za prijavu projekata

obavlja poslove financijskog i administrativnog pracenja projekata odnosno vodi interne evidencije i
prati financijsku provedbu projekata

priprema tabelarne prikaze primljenih i potrodenih sredstava iz programa projekata

prati dinamiku uplacenih prihoda koji se odnose na projekte

kontrolira troSkove i osigurava pravilnu raspodjelu sredstava u skladu s ugovornim obvezamai pravilima
financiranja u suradnji s voditeljima projekata i Odsjekom za koordinaciju projektima i suradnju sa
zajednicom

pravovremeno trazi potrebne informacije od Odsjeka za koordinaciju projektima i/ili voditelja projekata
kako bi osigurao to¢nost financijskih izvjeStaja i planiranja

u suradnji s voditellem Odsjeka knjigovodstva i voditeliem Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
izraduje financijske izvjestaje-i prati revizijske zahtjeve N

osigurava pravovremeno i to¢no izvjeStavanje prema donatorima, institucijama financiranja, ugovornim
tijelima i Ravnateljstvu Klinike

sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada

prema potrebi sudjeluje u programima profesionalnog razvoja u podru¢ju financijskog vodenja
projekata, s ciliem unaprjedenja znanja i osiguravanja uskladenosti s najnovijim praksama i
regulativama

obavlja i druge poslove po nalogu voditelia Odsjeka knjigovodstva, voditella Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove te voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka knjigovodstva, voditelju Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove i voditelju SluZbe za ekonomsko - financijske poslove
odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za poStivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Glavni likvidator - knjigovoda konter - visi referent

Uvjeti:
o preddiplomski sveudiliSni ili strucni studij ekonomskog usmjerenja
e poznavanje rada na raéunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:
e kontira sve poslovne dogadaje

vrsi likvidaciju knjigovodstvenih isprava te kontrolira potpunost dokumentacije sukladno pozitivnim
pravnim propisima
likvidira ulazne fakture usluga u €ijem prilogu moraju biti zahtjevnica, narudzbenica i potpisana potvrda
0 izvrSenoj usluzi
vrSi kontrolu i likvidaciju putnih obracuna
kontrolira ispravnost knjizenja u glavnoj knjizi
sudjeluje kod izrade bruto bilance - izrada mjesecnih, tromjesecnih izvjestaja i zavrnog racuna te
izvjeStaja PDV-a
prati i primjenjuje pozitivne pravne propise iz svog djelokruga rada
vodi i azurira evidenciju radnog vremena Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove te ju upisuje u
informacijski sustav
prati to¢nost i azurnost kontiranja svih poslovnih dogadaja

- korttrolira knjigovodstvene isprave s formalnog, raCunskog i sadrZajnog aspekta - oz
kontrolira uskiadivanje stanja na kontima financijskog knjigovodstva sa stanjem na analitickim kontima
ostalih knjigovodstava
sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada
obavlja i druge poslove po nalogu voditelia Odsjeka knjigovodstva, voditella Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove te voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka knjigovodstva, voditelju Odjela za
ratunovodstveno-knjigovodstvene poslove i voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Financijski kontrolor - visi referent

Uvjeti:

preddiplomski sveucilisni ili struéni studij ekonomskog usmjerenja
poznavanje rada na ratunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

likvidira ulazne raune materijala, lijekova, tehnicke robe, sitnog inventara, prehrambenih proizvoda u
Cijem prilogu moraju biti: zahtjevnica, otpremnica dobavljaCa, narudzbenica, primka i drugi dokumenti
vezani uz nabavu

vodi evidenciju ulaznih ratuna materijala

knjizi primke i izdatnice materijala tehnickog skladidta i vrSi uskladenje istih

odgovara za tocno i azurno kontiranje raduna te vr3i kontrolu koli€ina i cijena prema ugovoru
ispostavlja temeljnicu financijskom knjigovodstvu o ukupnom mjeseénom iznosu nabave na temelju
Knjige ulaznih ra¢una i temeljnicu mjese¢nog utroska materijala

uskladuje stanja s kontima financijskog knjigovodstva

obavlja periodine i zavrSne godiSnje obrade podataka materijainog knjigovodstva nakon proknijizene
dokumentacije o prometu i inventurnog popisa

uskladuje stanja s kontima financijskog knjigovodstva

kontrolira knjigovodstvene isprave s formalnog i ratunskog aspekta

sudjeluje u kontrolama iz svog djelokrrga rada -~ =

obavlja i druge poslove po nalogu voditella Odsjeka knjigovodstva, voditelja Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove te voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka knjigovodstva, voditelju Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove i voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice




,.._.~-": e UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9

s st el G UL R L
A S m— lzdanje: 9.
nmv%rrsggmrwu PRAVILI:IJISI;(I:(;JJE;JVTSRNJEM Vrijedi od: 26. veljace 2026. g.
Redni broj radnog mjesta | 81.
Naziv radnog mjesta Visi referent u Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove
Uvjeti:
o preddiplomski sveudilidni ili struéni studij drustvenog ili humanistickog usmjerenja
e poznavanje rada na ra¢unalu (Windows, MS Office)
Opis poslova:
= prikuplja potrebne podatke za izradu evidencije o izvrSenju ugovora jednostavne i javne nabave
e kontrolira ispravnost unesenih podataka o ugovorima za robu, radove i usluge
e tocno i azumo vodi kontinuirano evidenciju o izvrSenju ugovora
e izraduje mjeseCne i godiSnje izvjestaje o izvrSenju ugovora
e sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada
e pruza pravnu podrsku u Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove u sastavijanju izvjestaja, dopisa i
sl.
e prati pozitivne pravne propise iz podrucja djelovanja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove te
predlaZe njihovu primjenu
¢ obavlja posiove administriranja na razini Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
e pruza pravnu pomo¢ pri izradi opcih i pojedinacnih akata u Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove
o prati uskladenost dokumentacije u Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove s pozitivnim pravnim
propisima
- @ =yrsi administrativno upravljanje i koordiniranje decentraliziranim sredstvima, ukljiéujuci' zahtjeve-za
dodjelom sredstava za realizirana decentralizirana sredstva
e obavija i druge poslove po nalogu voditella Odsjeka knjigovodstva, voditella Odjela za
raéunovodstveno-knjigovodstvene poslove te voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka knjigovodstva, voditelju Odjela za
ra¢unovodstveno-knjigovodstvene poslove i voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
odgovoran je za struénost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi struéni savjetnik u Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove 2

Uvjeti:
L
L]

sveucilisni diplomski studij ekonomije ili specijalisticki diplomski studi) ekonomskog usmjerenja
Cetiri godine radnog iskustva u struci
poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

vrSi sva potrebna knjizenja u glavnoj knjizi

nadzire ispravno i azurno knjizenje svih poslovnih dogadaja

nadzire toénost knjigovodstvenih podataka i uskladenost analitickih knjigovodstava s glavnom knjigom
nadzire azurno vodenje knjigovodstva i primjenu svih financijskih propisa za rad u knjigovodstvu,
odnosno prati zakonsku regulativu za svoj djelokrug rada

provodi ispravno i azurno knjizenje svih knjigovodstvenih isprava - azurno izraduje mjesecnu bruto
bilancu

vrsi mjesecna uskladenja s analitiCkim knjigovodstvom

sudjeluje kod izrade bruto bilance, izrade mjeseénih, tromjesecnih izvjeS¢a i zavrSnog racuna te
izvjeS¢a PDV-a

objedinjuje podatke i izraduje Izvjestaj o transparentnosti placanja

objedinjuje podatke u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti
uredno i azurno arhivira financijsku-dokumentaefju-+ - -
sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada

obavlia i druge poslove po nalogu voditella Odsjeka knjigovodstva, voditelia Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove te voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka knjigovodstva, voditelju Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove i voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice




_‘_,;,,,,' pRSSo UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9
pmaipytauiimtipmn lzdanje: 9.
mm&]&?ﬂnﬁ:ﬂ”mm BESVIEHE O s o RO Vrijedi od: 26. veljace 2026. g.
USTROISTVU
Redni broj radnog mjesta | 83.
Naziv radnog mjesta Voditelj Salda konti kupaca lll. vrste

Uvjeti:

¢etverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja
poznavanje rada na raunalu (Windows, MS Office)
dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

vr$i sva potrebna analiticka knjizenja u knjigovodstvu duznika i ostalih potraZivanja

vrSi mjesecna uskladenja s glavnom knjigom i izvjestajima Odsjeka fakturiranja te potpisan primjerak
uskladenja dostavija voditelju Odsjeka knjigovodstva

prati zakonsku regulativu vezanu za djelokrug rada

sastavlja iskaze stanja potrazivanja u rokovima predvidenim zakonom, op¢im aktom i po nalogu
voditelja Odsjeka knjigovodstva i voditelja Odjela za raGunovodstveno - knjigovodstvene poslove
pismeno opominje duznike po njihovim obvezama te ukoliko je potrebno priprema podatke za utuzenje
nenaplacenih potrazivanja

prikuplja ocitovanja socijalnih radnika o socijalnom statusu duznika te takve podatke sistematizira
evidentira u poslovne knjige naplate dugovanja

vrsi potrebnu korespondenciju s duZnicima

izraduje analiticka i sinteticka izvieSéa neophodna za provedbu godiSnjeg popisa potraZivanja iz

-poslovnih.odnosa-  ~ ~s T _emmun

brine o urednom i azumom vodenju analitickog knjigovodstva potraZivanja - brine o pravovremenoj
naplati potrazivanja

sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada

mjesecno izvjeStava o stanju dugovanja po svim osnovama potraZivanja

brine za pismeno uskladivanje potrazivanja s knjigovodstvenim podacima,

brine za $tete nastale zastarom potrazivanja u slucaju da na vrijeme nije inicirao mjere za njihovu
naplatu

obavlja i druge poslove po nalogu voditella Odsjeka knjigovodstva, voditelia Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove te voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka knjigovodstva, voditelju Odjela za
raéunovodstveno-knjigovodstvene poslove i voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
odgovoran je za strutnost, zakonitost i etinost svojeg rada te za postivanje intemih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Salda konti dobavljaca lil. vrste

Uvjeti:
e Cetverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja
e poznavanje rada na raéunalu (Windows, MS Office)
e dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

« prijenos, knjigovodstvena obrada i kontrola podataka unutar knjigovodstvenog sustava Bolnice

e knjizi usluge ostvarene preko banke i blagajne, temeljnice placa i temeljnice u svezi razvrstavanja
troskova po radnim jedinicama

e vrsi mjesecna uskladivanja svih konta s glavnom knjigom te potpisani primjerak uskladenja dostavlja
voditelju odsjeka knjigovodstva,

e prati zakonsku regulativu vezanu za djelokrug rada

e sastavlja iskaze stanja prema analitickim kontima dobavljaca: dnevno, mjese¢no, periodi¢no i zavrsni
raéun

e vrsi svu potrebnu korespondenciju s dobavlja¢ima i uskladuje salda

e vrsi pla¢anje obveza putem odgovarajucih instrumenata platanja

e izraduje analitiCka i sintetiCka izvjeS¢a neophodna za provedbu godiSnjeg popisa obveza iz poslovnih
odnosa

e izraduje izvieSca o transparentnosti plaanja- .- ~- == -

e brine za to¢no, uredno i azumo vodenje analitiCkih konta, obveza i depozita

e brine za toénost iskazivanja dospije¢a pojedinih iznosa obveza

e brine za pisano uskladivanje obveza s knjigovodstvenim podacima vjerovnika

e brine za ispostavljanje instrumenata platanja za placanje obveza u zakonskom roku

e sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada

o obavlja i druge poslove po nalogu voditelia Odsjeka knjigovodstva, voditella Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove te voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka knjigovodstva, voditelju Odjela za
ratunovodstveno-knjigovodstvene poslove i voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Blagajne Ill. vrste
Uvjeti:
e (Cetverogodidnje srednjoskolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja
e poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)
o dvije godine radnog iskustva u struci
Opis poslova:
e izvrSava dnevne uplate i isplate koje se vrSe putem blagajne Bolnice
e prati visinu blagajnickog maksimuma i sigurnost odlaganja
e provodi kontinuiranu i pravovremenu predaju novca iznad blagajnickog maksimuma na Ziro - radun
Bolnice
e  prati zakonsku regulativu vezanu za blagajnicko poslovanje
e dnevno vodi propisanu blagajnicku dokumentaciju koju predaje financijskom knjigovodstvu sa svim
prioritetima o uplatama i isplatama
« vrSi obracun putnih naloga i vodenije evidencije putnih naloga
e ¢uva u trezoru blagajne depozite pacijenata (vrijednosne papire i predmete)
o vodi poslove ¢uvanja gotovog novca, efektivnog stranog novca i drugih vrijednosti pacijenata i vodi
evidenciju o uplatama i isplatama
e odgovara za sve gotovinske isplate zaposlenicima i pacijentima bolnice, te ostalim pravnim i fiziCkim
osebama ~- == - . =s .=
= Cuva i vodi evidenciju o primlienim zaduznicama, mjenicama, garancijama i policama osiguranja uz
pravovremeno izvjeStavanje o isteku istih
» priprema dokumente i podatke, vrijednosnice i gotovinu za provedbu godiSnjeg popisa
e sudjeluje u kontrolama
e obavlja i druge poslove po nalogu voditelia Odsjeka knjigovodstva, voditelia Odjela za
ra¢unovodstveno-knjigovodstvene poslove te voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka knjigovodstva, voditelju Odjela za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove i voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove
odgovoran je za struénost, zakonitost i eti¢nost svojeg rada te za poStivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka obracuna place Ill. vrste

Uvjeti:
e Cetverogodi$nje srednjoskolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja
e poznavanije rada na raéunalu (Windows, MS Office)
¢ dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:
e organizira cjelokupan posao obrauna plaéa te dodjeljuje radne zadatke unutar Odsjeka obracuna
place

o direktno suraduje s Centralnim obracunom plata

e uredno vodi i cuva knjigovodstvenu dokumentaciju te evidencije kredita i drugih obustava, doznaka za
bolovanje, naknade za prijevoz na posao i s posla zaposlenika, kao i odsutnosti s posla

e izraduje i ispostavlja statistiCke te druge izvjestaje o platama i naknadama sukladno pozitivnim pravnim
propisima

e prati pozitivne pravne propise iz podrucja obracuna pla¢a, drugih dohodaka i naknada te ih primjenjuje

e nadzire pravovremeno izvrSenje poslova i toénost svih informacija iz svoje domene rada

o sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada

e obavija i sve druge poslove prema nalogu voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i
pomocénika ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost:
e zasvoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i
pomocniku ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove
e odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Odsjeka obracduna plae te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice
e odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice




UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9
Izdanje: 9.
Vrijedi od: 26. veljaCe 2026. g.

PRAVILNIK O UNUTARNJEM
USTROIJSTVU

VRAPCE

Redni broj radnog mjesta | 87.

Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka fakturiranja Ill. vrste

Uvjeti:
o Getverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja
e poznavanje rada na ra¢unalu {Windows, MS Office)
¢ dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:
e organizira cjelokupan rad Odsjeka fakturiranja, t. fakturiranje svih (stacionarnih i SKZZ) zdravstvenih
usluga

e komunicira sa Zavodima i Prijamnom kancelarijom u procesu obracunavanja pruzenih usluga

e kontrolira ispravnost ispostavljenih rauna

e kontrolira radune poslane u HZZO te putem reklamacija vrsi ispravke vratenih rauna

e prati pozitivne pravne propise iz svog podrucja rada

e provodi pravovremeno i to¢no izvjeScivanje o svim poslovnim promjenama u svom odsjeku

e sudjeluje u kontrolama u svom djelokrugu rada

e prati promjene, realizaciju i iskoristivost DTS-a, DTP-a i DBL-a te o tome savjetuje Ravnateljstvo

e obavljai sve druge poslove prema nalogu voditelja Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i
pomocnika ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove

Odgovornost: .o T e ~
« za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i
pomocniku ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove
e odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Odsjeka fakturiranja te za njihovo postivanje
internih pravnih propisa Bolnice
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Referent u Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove

Uvjeti:
e Cetverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja
e poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:
e obavlja poslove u okviru svoje struéne spreme u:
e materijalnom knjigovodstvu
e  obracunu plata
o fakturnom odsjeku
e poslove oko naplate spornih potrazivanja
¢  poslove likvidature materijala i evidencije faktura
e  poslove oko reguliranja zdravstvenog osiguranja i bolovanja
e navedene poslove obvezan je obavljati savjesno, tono, azurno i samostalno u suradnji s voditeljima
jedinica
¢ sudjeluje u kontrolama iz svog djelokruga rada
e obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka knjigovodstva, Odsjeka obracuna place, Odsjeka
fakturiranja, voditelja Odjela knjigovodstva i voditelja Sluzbe za ekonomsko financijske poslove

Odgovornost: 2 S T e -

e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka knjigovodstva, Odsjeka obrac¢una place,
Odsjeka fakturiranja, voditelju Odjela knjigovodstva i voditelju Sluzbe za ekonomsko financijske
poslove

¢ odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice




KLINIKA ZA BSTHUATRIU PRAVILNIK O UNUTARNJEM

UPRAVA Oznaka dokumenta: U-2-9
Izdanje: 9.

VRAPCE USTROJSTVU Vrijedi od: 26. veljale 2026. g.
SLUZBA NABAVE
Redni broj radnog mjesta | 89.
Naziv radnog mjesta Voditelj Sluzbe nabave 1
Uvjeti:

sveucilisni diplomski studij ekonomije ili specijalisti¢ki diplomski studij ekonomskog usmjerenja
cetiri godine radnog iskustva u struci

ovlastenje za vodenje postupaka javne nabave

poznavanje rada na raunalu (Windows, MS Office)

aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

rukovodi, organizira i koordinira rad unutar Sluzbe nabave te dodjeljuje radne zadatke

osigurava da nabava bude provedena pravodobno i u skladu s pozitivnim pravnim propisima
kontrolira pravilnu primjenu pozitivnih pravnih propisa iz djelokruga svog rada

koordinira i nadzire radnje kod pripreme i provedbe postupaka nabave

u suradnji s voditeliem Sluzbe za ekonomsko - financijske poslove i pomoénikom ravnatelja za
ekonomsko - financijske poslove kreira politiku i plan nabave

u suradnji s voditeljem Odsjeka plana i analize uskladuje financijski plan i plan nabave

koordinira i nadzire izradu plana nabave materijala — lijekova, tehnic¢ke robe, prehrambenih proizvoda,
sitnog inventara, dugotrajne nefinaricijske imovine, opreme, goriva, i dr.

koordinira i nadzire izradu rebalansa plana nabave

koordinira i nadzire izradu dokumentacije o nabavi (javna i jednostavna nabava)

provodi postupke jednostavne i javne nabave

koordinira i nadzire radnje prilikom izrade statistickog izvjeSéa o provedenoj javnoj nabavi

popunjava Upitnik o fiskalnoj odgovornosti u dijelu koji se odnosi na podrucje nabave

sudjeluje u kontrolama iz podrucja nabave

savjetuje Ravnateljstvo o mogucim unapredenjima sustava planiranja nabava

u suradnji sa Sluzbom za pravne, kadrovske i opte poslove izraduje nacrt internog pravilnika o
provodenju postupaka jednostavne nabave i drugih internih akata u svezi nabave

obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove, zamjenika
ravnatelja i ravnatelja

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran pomocniku ravnatelja za ekonomsko - financijske poslove,
zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

odgovoran je za pravnu uskladenost poslovanja Bolnice s pozitivnim pravnim propisima iz podrugja
nabave

odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada zaposlenika SluZbe za nabavu te za njihovo postivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etinost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi strucni savjetnik za nabavu 2

Uvjeti:

sveucilisni diplomski studij ekonomije ili specijalisticki diplomski studij ekonomskog usmjerenja ili
sveucilisni diplomski studij prava

cetiri godine radnog iskustva u struci

ovlastenje za vodenje postupaka javne nabave ili obveza polaganja u roku od godine dana od dana
isteka probnog rada

poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

sudjeluje u izradi Plana nabave i izmjenama Plana nabave

provodi postupke javnog nadmetanja za javnu i jednostavnu nabavu za robe, usluge i radove
objavljuje postupke javne i jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave

objavljuje ugovore u Registru ugovora i provodi azuriranje u Elektronickom oglasniku javne nabave
provjerava zakonitost i tocnost specifikacije i dokumentacije za nadmetanje

izraduje dokumentaciju i troSkovnike u postupcima javne i jednostavne nabave u suradnji sa struénim
sluzbama

kompletira dokumentaciju potrebnu za provodenje svih postupaka

objavljuje Plan nabave te své izmjene u Elektronickom oglasniku javne-rabave te na-web stranicama
Bolnice

aktivno sudjeluje u izradi statisti¢kog izvjes¢a o provedenoj javnoj i jednostavnoj nabavi

provodi istraZivanje trZiSta vezano za nabavnu kategoriju za koje se provodi postupak

provodi postupak pregleda i ocjene ponuda zaprimljenih u postupcima javne i jednostavne nabave
priprema i izraduje Odluke o odabiru i ponistenju

vodi evidenciju i izvjeS¢a o provedenim postupcima javnog nadmetanja i jednostavne nabave u skladu
sa zakonskim propisima

vodi evidenciju i izvjeS¢a o provedenim postupcima javne i jednostavne nabave

vodi evidenciju i pracenje ugovora

odgovoran je za sudjelovanje u postupcima kontrole iz svog djelokruga rada

odgovoran je za pratenje datuma isteka sklopljenih ugovora

sudjeluje u pripremi izrade Upitnika o fiskalnoj odgovomosti u dijelu koji se odnosi na podrucje Javne
nabave

prati i objavljuje evidencije narudZbenica u Elektronickom oglasniku javne nabave

kontrolira dinamiku potrodnje sa planovima

obavlja komunikaciju vezano uz pripremu i provedbu postupaka Zajedni¢ke javne nabave

obavlja kontrolu svih obradenih zahtjeva od strane referenata

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe nabave.

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe nabave
odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Visi referent nabave

Uvjeti:

preddiplomski sveugilisni ili struéni studij ekonomskog usmjerenja

ovlastenje za vodenje postupaka javne nabave ili obveza polaganja u roku od godine dana od dana
isteka probnog rada

poznavanje rada na ra¢unalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

sudjeluje u izradi plana nabave materijala — lijekova, tehnicke robe, prehrambenih proizvoda, sitnog
inventara, opreme, goriva i dr.

aktivno sudjeluje u provodenju javnog nadmetanja za robe, usluge i radove

objavijuje Ugovore u Registar ugovora u Elektronickom oglasniku javne nabave

provodi aZuriranje registra ugovora u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave

objavljuje Plan nabave te sve izmjene u Elektronickom oglasniku javne nabave

aktivno sudjeluje u izradi statistiCkog izvjeS¢a o provedenoj javnoj nabavi

vodi evidenciju i izvieS¢a o provedenim postupcima javnog nadmetanja u skladu sa zakonskim
propisima

vodi evidenciju i izvieS¢a o provedenim postupcima jednostavne nabave

odgovoran je za kontrole iz svog-djelokruga rada - -~ -

kontrolira dinamiku potro$nje s planovima

kompletira dokumentaciju potrebnu za provodenje postupaka

provodi istrazivanje trzista vezano za nabavnu kategoriju za koje se provodi postupak

obavlja komunikaciju vezano uz pripremu i provedbu postupaka zajednicke javne nabave

sudjeluje u pripremi izrade Upitnika o fiskalnoj odgovomosti u dijelu koji se odnosi na podrucje nabave
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe nabave

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe nabave
odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Referent u Sluzbi nabave

Uvijeti:
e Cetverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje
e poznavanje rada na raunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

e zaprima pisane zahtjeve za nabavu roba i usiuga od voditelja ustrojstvenih jedinica te nakon
potrebnih odobrenja provodi nabavu u skladu s utvrdenom procedurom

¢ obraduje zahtjeve na nacin da provodi istrazivanje trzista za svaki predmet nabave

e ispostavlja narudzbenice nakon odobrenih zahtjeva te ih unosi u planove izvrSenja

e obavlja pisanu i usmenu korespondenciju izmedu dobavljaca i Bolnice u svezi nabave i reklamacije

e suraduje s ostalim ustrojstvenim jedinicama Bolnice, a posebno sa Sluzbom prehrane, Tehni¢kom
sluzbom, Ljekarnom i Biokemijsko - hematoloSkim laboratorijem

e obraduje zahtjeve za nabave dugotrajne nefinancijske imovine i sitnog inventara, usluga i radova te
priprema tablicu za Poslovni kolegjj

e suraduje uizradi planoba nabave za robu

e izraduje tendere koji sluze za izradu kalkulacija pri obradi zahtjeva, a njima se sluze materijalne
knjigovode i likvidatori zbog kontrole cijena, broja ugovorai dr.

o izraduje troskovnik koji sluze za podlogu provedbe postupka

~~ = “priprema obavijest 0 nabavi robe tehnickom skladistu prema broju narudzbe, dobavljatu i zavodu-koji :

je dostavio zahtjev

= izraduje potvrde o urednom izvrSenju ugovora

= kontrolira dinamiku potrosnje te ju usporeduje s pilanom nabave

e kompletira ratune koji se odnose na nabavu dugotrajne nefinancijske imovine, usluga i radova

e obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe nabave

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe nabave
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Sluzbe prehrane 2

Uvjeti:

sveucilisni ili struéni studij prehrambene tehnologije
Cetiri godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na raéunalu (Windows, MS Office)
aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

organizira, rukovodi i nadzire rad Sluzbe prehrane te zaposlenicima dodjeljuje radne zadatke
sastavlja jelovnike za standardnu i dijetalnu prehranu

vodi brigu o prehrambenoj vrijednosti obroka

u suradniji sa sanitarnim inzenjerom kontrolira ispravnost uskladistenih rezervi

sudjeluje pri komisijskom preuzimanju robe od dobavlja¢a

kontrolira kvalitetu ulaznih sirovina Ziveznih namirnica

organizira i nadzire pripremu i distribuciju hrane,

nadzire i brine se za povoljne higijenske uvjete

koordinira rad unutar Sluzbe prehrane te ga uskladuje s radom ostalih ustrojstvenih jedinica Bolnice

 kontrolira koritenje radnog vremena zaposlentka Siuzbépréhrang

brine o provedbi mjera zastite na radu u Sluzbi prehrane

brine o pravilnom vodenju dokumentacije Sluzbe prehrane

sudjeluje u planiranju potro3nje namirnica,

sudjeluje u planiranju nabave osnovnih sredstava za potrebe Sluzbe,

nadzire provedbu HCCP-a,

planira potrebe prehrane pacijenata, vodi brigu o utvrdenim rezervama prehrambenih artikala
obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika ravnatelja, zamjenika ravnatelja i ravnatelja

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran pomoénicima ravnatelja, zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Sluzbe prehrane te za njihovo posStivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Kuhinje Il. vrste

Uvjeti:
e  VKV/SSS kuhar-kuhar specijalist, usavrSavanje prema programu kuhar specijalist
e dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:
o rukovodi radom u Kuhinji
o vodi potrebnu administraciju te dnevno vodi evidenciju o ulazu i izlazu robe iz Kuhinje
o zaduZen je za cjelokupni inventar Kuhinje
e izdaje zahtjevnice za nabavu osnovnih sredstava, sitnog inventara i potro3nog materijala
e preuzima Zivezne namimice iz skladista, pohranjuje ih u priruno skladiste i izdaje za upotrebu i brine
da budu utroSene prema jelovniku
e suraduje kod planiranja i sastavljanja jelovnika za standardnu i dijetalnu prehranu
e kontrolira kvalitetu ulaznih sirovina Ziveznih namirnica
¢ vodi evidenciju radnog vremena radnika kuhinje
¢ obavlja porcioniranje suhomesnatih proizvoda i mesnih obroka
* nadgledava higijenske uvjete rada radne okoline, kao i osobnu higijenu zaposlenika
¢ nadgleda i odgovara za pripremu i raspodjelu hrane
e nadgleda primjenu opreme i sredstava zastite na radu
e organizira-smj&nski rad: obavija poslove koordinacije rada zaposlenih u Kuhinji B e
e nadzire, odgovarai brine o provedbi HCCP-a
= obavlja i druge poslove prema uputi voditelja Sluzbe prehrane

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Stuzbe prehrane
e odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Kuhinje te za njihovo postivanje internih
pravnih propisa Bolnice
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i eti¢nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj smjene - kuhar specijalist Ill. vrste

Uvjeti:

VKV/SSS kuhar-kuhar specijalist, usavrSavanje prema programu kuhar specijalist
dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

radi i organizira rad u svojoj smjeni prema uputama voditelja Kuhinje
kontrolira pripremu i kvalitetu gotove hrane

nadzire i odgovara za rad osoblja u svojoj smjeni

obavlja porcioniranje suhomesnatih proizvoda i mesnih obroka

nadzire distribuciju gotove hrane,

vodi potrebnu evidenciju

kontrolira provodenje mjera zastite na radu u Sluzbi prehrane

obavlja dnevni raspored osoblja u svojoj smjeni na pojedina radna mjesta
nadzire i organizira provodenje HCCP-a u svojoj smjeni

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Kuhinje

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran veditelju Sluzbe prehrane

odgovoran je za zakonitost i strucnost rada zapostenika-Kuhinje T1-svojoj smjeni te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Referent za obracun jelovnika

Uvjeti:
e Cetverogodinje srednjoskolsko obrazovanje
e poznavanje rada na raéunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:
e izraduje dnevne jelovnike prema tjednom jelovniku
e vrSi proraCun Ziveznih namimica prema jelovniku i normativima za sve vrste prehrane (standardna,
dijetalna, prehrana zaposlenika)
e izraduje skupne zahtjevnice hrane na osnovu zahtjevnica odjela
e izraduje razdiobne liste obroka
e ispostavlja skladiSne izdatnice i zahtjevnice
e proslieduje tiednu narudzbu Ziveznih namimica Sluzbi nabave
e vodi evidenciju obraCuna za analiticku obradu i izradu mjesecnog izvjeS¢a utroSenih namimica
o vodi evidenciju o radu zaposlenika Sluzbe prehrane
e vodi potrebnu administraciju Sluzbe prehrane
e mijenja skladitara ziveZnih namirnica u njegovoj odsutnosti
e obavljaidruge poslove prema uputstvima i nalozima voditelja Sluzbe prehrane

Odgovornost: -~- - "= *- - = 5=
= za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe prehrane
e odgovoran je za struénost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta

Referent u skladistu Ziveznih namirnica

Uvjeti:

e trogodisnje ili Cetverogodisnje srednjodkolsko obrazovanje
e poznavanje rada na racunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

e organizira rad skladista

e vodi propisanu evidenciju o uskladiStenoj robi

e upisuje podatke iz podrucja skladiSnog poslovanja u informacijski sustav Bolnice

e vodi skladiSne kartice

o izdaje robu iz skladista prema odgovaraju¢im dokumentima

e dnevno dostavlja izdatnice, primke i dostavnice u knjigovodstvo

o vr$i uskladistenje namimica prema vrsti

e kontrolira zalihe uskladiStene robe

o vr$i kontrolu namirnica kod ulaza, odgovara za kvalitetu i preuzetu koli¢inu namirnica
e odgovara za higijenu i isto¢u skladiSnih prostorija

e tjedno vrsi pismeni zahtjev pojedinih artikala

e Kkontrolira inventar skladista

e vodi brigu 0 spremanju zimnice

¢ sudjeluje u provedbi HACCP-a s 5 eSS .
o obavlja i druge poslove prema uputstvima i nalozima voditelja Sluzbe prehrane

Odgovornost:

e  zasvojrad neposredno je odgovoran voditelju Sluzbe prehrane
¢ odgovoran je za strucnost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Kuhar 1

Uvjeti:

srednjoSkolsko obrazovanje - KV kuhar

Opis poslova:

priprema hranu prema planiranim jelovnicima
nadziranje kvalitete pripremljenih obroka

rasporeduje pripremlienu hranu za pojedine odjele
provodenje Cistoce svog radnog mjesta

sudjeluje kod spremanja zimnice

sudjeluje kod ¢id¢enja i spremanja radnih povrsina
duzan je provoditi mjere HACCP-a

primjenjuje opremu i sredstva zastite na radu

u slucaju potrebe mijenja skladistara ZiveZnih namimica
obavlja i druge poslove prema uputstvima i nalozima voditelja smjene, voditelja Kuhinje i voditelja
Sluzbe prehrane

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju smjene, voditelju Kuhinje i voditelju Sluzbe prehrane
odgovoran je za struénost, zakonitost i etiCrost Svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Mesar 1

Uvjeti:

srednjoskolsko obrazovanije - KV mesar

Opis poslova:

vodi potrebnu evidenciju i kartoteku

vr$i pripremu svjezeg mesa prema planiranim jelovnicima,
izdaje pripremljeno meso i mesne preradevine u kuhinji
brine se za ¢istotu hladnjaca i mesnice

kontrolira inventar mesnice

kontrolira kvalitetu i koli¢inu preuzete robe, kao i za njezino pravilno uskladistenje

prema potrebi vrsi razdiobu mesnih preradevina po obrocima
duzan je primjenjivati opremu i sredstva zastite na radu
duZan je provoditi mjere HACCP-a

obavlja i druge poslove prema uputstvima i nalozima voditelja smjene, voditelia Kuhinje i voditelja

Sluzbe prehrane

Odgovornost:
za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju smjene, voditelju Kuhinje i voditelju Sluzbe prehrane

Bolnice

-odgovoran je za struénost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internit¥ pravnih propisa
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Naziv radnog mjesta Pomocni radnik u prehrani s posebnim uvjetima rada
Uvjeti:
e  PKV radnik

o teCaj higijenskog minimuma - u slucaju da radnik nema te€aj higijenskog minimuma, duzan ga je
poloZiti prije poletka rada

Opis poslova:
e pomocni poslovi u Sluzbi prehrane
e  po potrebi dostavlja hranu po ustrojstvenim jedinicama
e obavlja sve pomocne poslove u skladistu ziveznih namimica i centralnoj kuhinji po uputama skladistara
ZiveZi, voditelja kuhinje i voditelja smjene

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju smjene, voditelju Kuhinje i voditelju Sluzbe prehrane
e odgovoran je za struénost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Tehnicke sluzbe 2
Uvjeti:

diplomski sveucili$ni ili struéni studij tehnickog usmjerenja
¢etiri godine radnog iskustva u struci

poznavanje rada na ra¢unalu (Windows, MS Office)
aktivno znanje engleskog jezika

Opis poslova:

rukovodi, organizira i koordinira rad unutar Tehnicke sluzbe te dodjeljuje radne zadatke

rukovodi i vodi struéni nadzor nad svim radovima tekuéeg investicionog odrzavanja opreme i objekata
bolnice

suraduje sa svim ustrojstvenim jedinicama Bolnice u pitanju popravaka i zamjene dotrajalih dijelova i
osnovnih sredstava

sudjeluje u sastavljanju plana investicija i investicionog odrzavanja te brine o njihovom provodenju
kontrolira i potpisuje zahtjevnice za nabavku materijala za potrebe TehniCke sluzbe

osigurava dostupnost rezervi goriva, maziva, vode i elektriéne energije u okviru svoje djelatnosti

u suradniji s poslovodom voznog parka brine za optimalno odvijanje poslova transporta

sastavlja troskovnike za provodenje postupaka nabave iz svog djelokrugarada- - - -
Sluzbi nabave dostavlja podatke za plan nabave iz svog djelokruga rada

sudjeluje u sastavljanju akata strateSkog upravijanja i planiranja u pogledu tekuceg investicijskog
odrzavanja Bolnice

Ravnateljstvu daje prijedloge za unaprjedenje bilo kojih tehnickih i infrastrukturnih uvjeta u Bolnici
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika ravnatelja, zamjenika ravnatelja i ravnatelja

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran pomocnicima ravnatelja, zamjeniku ravnatelja i ravnatelju
odgovoran je za zakonitost i strucnost rada zaposlenika Tehnicke sluzbe te za njihovo poStivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za poStivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka tehnickih poslova lll. vrste

Uvjeti:

¢etverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje
poznavanje rada na rafunalu (Windows, MS Office)
dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

organizira rad i dodjeljuje radne zadatke u Odsjeku tehnickih poslova

u suradniji s voditeljima radionica i referentom u Skladitu prikuplja i sastavlja podatke za Plan nabave
tekuceq i investicijskog odrzavanja te tehnickih materijala i usluga

u suradnji s voditeljima radionica i referentom u SkladiStu sastavlja troSkovnike za provodenje
postupka nabave tekuéeg i investicijskog odrzavanja te tehnickih materijala i usluga

vodi cjelokupnu administraciju Tehnicke sluzbe

vrSi obraCune stanarine i usluga

evidentira i kontrolira radune i pisane materijale u okviru poslovanja Tehnicke sluzbe

vodi brigu da racuni budu dostavljeni na vrijeme Sluzbi za ekonomsko - financijske poslove te vodi
kartoteku istih

prima zahtjeve medicinskih sluzbi i ostalih odjela za izvrSenje usluga radionica Tehnicke sluzbe
koordinira redovno obilazenje ustrojstvenih jedinica od strane djelatnlka Tehnicke sluzbe s ciliem
evidentiranja kvarovai sl. ~- .ol -

vodi evidenciju i obracun radnog vremena osobIJa tehnickog odjela, evidenciju godi$njih odmorai
bolovanja, obavlja druge administrativhe poslove

radi i obavlja ostale poslove prema uputi voditelja Tehnicke sluzbe

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Tehnicke sluzbe

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Odsjeka tehnickih poslove te za njihovo
postivanje intemih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Servisnih radionica za soboslikarske, zidarske, keramicarske i
stolarske radove lll. vrste

Uvijeti:
o srednjoskolsko strukovno obrazovanje odgovarajuéeg smjera — za soboslikara, zidara, kerami¢ara ili
stolara
e majstorski ispit
¢ dvije godine radnog iskustva u struci

Opis poslova:

e usuradnji s voditeliem Tehnicke sluzbe i voditeliem Odsjeka tehnickih poslova organizira rad unutar
Servisnih radionica za soboslikarske, zidarske, keramicarske i stolarske radove

e kontrolira aZurnost i kvalitetu izvrSenih radova, racionalni utroSak materijala, adekvatnu uporabu alata
i opreme, primjenu propisanih mjera zatite na radu

o usuradnji s voditeliem Odsjeka tehni¢kih poslova i referentom u Skladistu prikuplja i sastavija
podatke za Plan nabave tekuceg i investicijskog odrzavanja te tehnickih materijala i usluga iz svog
djelokruga rada

o usuradnji s voditeliem Odsjeka tehni¢kih poslova i referentom u Skladistu priprema troSkovnike za
provodenje postupaka nabave tekuceg i investicijskog odrzavanja te tehnickih materijala i usluga iz
svog djelokruga rada

e _ _osobno obavlja poslove KV radnika - strucnog radnika na tehni¢kom odrzavanju .. -

e obavlja i ostale poslove prema uputi voditelja Odsjeka tehnickih poslova i voditelja Tehnicke sluzbe

o

Odgovornost:
e za svojrad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka tehnickih poslova i voditelju Tehnicke sluzbe
e odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada zaposlenika Servisnih radionica za soboslikarske,
zidarske, keramiCarske i stolarske radove te za njihovo postivanje internih pravnih propisa Bolnice
e odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiCnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Servisnih radionica za elektroinstalaterske, vodoinstalaterske i
bravarske radove lll. vrste
Uvjeti:
o srednjoskolsko strukovno obrazovanje odgovarajuceg smjera - za elektri¢ara, vodoinstalatera ili
bravara
o majstorski ispit
e dvije godine radnog iskustva u struci
Opis poslova:
e usuradnji s voditeljem Tehnicke sluzbe i voditeljem Odsjeka tehniékih poslova organizira rad unutar
Servisnih radionica za elektroinstalaterske, vodoinstalaterske i bravarske radove
e kontrolira azurnost i kvalitetu izvrSenih radova, racionalni utroSak materijala, adekvatnu uporabu alata
i opreme, primjenu propisanih mjera zastite na radu
e usuradnji s voditeliem Odsjeka tehniékih poslova i referentom u Skladistu prikuplia i sastavija
podatke za Plan nabave tekuceg i investicijskog odrzavanja te tehnickih materijala i usluga iz svog
djelokruga rada
o u suradnji s voditeliem Odsjeka tehniékih poslova i referentom u Skladistu priprema trodkovnike za
provodenje postupaka nabave tekuceg i investicijskog odrZavanja te tehnickih materijala i usiuga iz
svog djelokruga rada
e osobno obavlja poslove KV radnika - stru¢nog radnika na tehniCkom odrzavanju
e radiiobavija ostale poslove prema uputi voditelja Odsjeka tehnickih poslova i voditelja Tehnicke
sluzbe
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Odsjeka tehnickih poslova i voditelju Tehnicke sluzbe
odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Servisnih radionica za elektroinstalaterske,
vodoinstalaterske i bravarske radove te za njihovo po3tivanje intemih pravnih propisa Bolnice
odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voditelj Voznog parka lll. vrste

Uvjeti:

Cetverogodisnje srednjoSkolsko obrazovanje
poloZen ispit za vozaca "C" kategorije,
dvije godine radnog iskustva na poslovima u svezi prometa ili prijevoza

Opis poslova:

organizira i rukovodi radom Voznog parka

izdaje i obraunava naloge za voznju

vodi propisane evidencije o voZnjama

brine se za odrzavanje voznog parka, registraciju automobila, obavezne servise, tehni¢ku ispravnost
vozila koje se upucuje u promet

vr$i obraCun voznje po ustrojstvenim jedinicama

brine 0 nabavci pogonskog goriva i maziva

brine o osiguravanju rezervnih dijelova za vozila

vr3i manje popravke vozila

brine 0 nabavci alata i potrodnog materijala za vozni park

vodi raspored vozaga

osobno obavlja poslove vozaéa / vozaCa sanitetskog prijevoza

radi i obavlja-ostale ptislove prema uputi voditelja Tehnicke sluzbe - -

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Tehnicke sluzbe

odgovoran je za zakonitost i struénost rada zaposlenika Voznog parka te za njihovo postivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Referent u Skladistu

Uvjeti:

cetverogodisnje srednjoSkolsko obrazovanje
poznavanje rada na raunalu (Windows, MS Office)

Opis poslova:

administrira SkladiStem

na temelju popratnih dokumenata vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem materijala nakon ¢ega
ispostavlja skladisne primke

provodi pravilno skladitenje sve robe, a posebno materijala, lakozapaljivih tekuéina i naftnih derivata
obavlja izdavanje materijala na temelju izdatnica

pravodobno obavjestava korisnika o pristiglom materijalu odnosno opremi

vodi nomenklaturu materijala s obzirom na vrstu i njegovu namjenu

unosi potrebne podatke u informacijski sustav Bolnice

brine da u skladi$tu nema nepravilnosti i manjkova

u suradnji s voditeljiem Odsjeka tehnickih poslova i voditeljima radionica prikuplja i sastavija podatke
za Plan nabave tekuc¢eg i investicijskog odrzavanja te tehnickih materijala i usluga iz svog djelokruga
rada

u suradnji s voditeljem Odsjeka tehni¢kih poslova i voditeljima radionica priprema troSkovnike za
provodenje postupaka nabave tekuceg i investicijskog odrzavanjate tehni¢kih materijala i usluga iz
svog djelokruga rada

sastavlja primopredajne zapisnike za pristiglu robu u Skladiste za koje je to potrebno (decentralizirana
sredstva, projekti, osnovna sredstvai sl.)

osigurava prikladne zalihe tehni¢kog materijala, goriva, tehnickih plinova i ostalog prema normativima
obavlja i druge poslove prema uputi i nalogu voditelja Tehnicke sluzbe

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Tehnicke sluzbe

odgovoran je za manjkove robe ili materijala u Skladistu

odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Vozac / vozaé sanitetskog prijevoza

Uvjeti:
o srednjodkolsko obrazovanje
e polozen ispit za vozada "C" kategorije

Opis poslova:

o obavlja sluzbeni prijevoz pacijenata i zaposlenika Bolnice bolni¢kim vozilom, a po potrebi pomaze kod

uno3enja i iznoSenja pacijenata iz vozila

e vrSi prevoze za Sluzbu nabave, dovoz gradevnog, zapaljivog i ostalog materijala i odvoz nakon

cis¢enja kruga Bolnice

e vrSi obraCun potroSka goriva i maziva i predene kilometre po putnom nalogu
e obavlja poslove odrzavanja, sitne popravke i €iS¢enje povjerenog mu vozila

e obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja Voznog parka

Odgovornost:
e zasvoj rad neposredno je odgovoran voditelju Voznog parka

e odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa

Bolnice
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Naziv radnog mjesta Strucni radnik na tehnickom odrZzavanju - rukovaoc centralnog grijanja

Uvjeti:
o srednjoSkolsko obrazovanje strojarskog smjera
= poloZen strucni ispit za rukovaoca toplinskog postrojenja ili obveza polaganja u roku od godine dana
od dana isteka probnog rada

Opis poslova:

o radi samostalno i upravija kompletnim kotlovskim postrojenjem

e brine o ispravnosti posluZivanja kotlova (gorivo, zrak, voda, struja) - kontrolora ispravnost i
funkcionalnost cjelokupnog sustava grijanja

e sudjeluje u poslovima odrzavanja instalacija i toplinskih podstanica

e duZan je primjenjivati opremu i sredstva zastite na radu

e radi u smjenama

e brine o nabavi potrebnog materijala za rad kotlovnice

e brine o racionalnom koristenju materijala u pogonu

e obavlja i druge poslove prema uputi i nalogu voditelja Odsjeka tehnickih poslova i voditelja Tehnicke
sluzbe

Odgovornost:
= . e zasvojrad neposrednoje odgovoran voditelju Odsjeka tehnickih poslova i voditelju Tehnicke sluzbe
e odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta KV radnik - struéni radnik na tehnickom odrzavanju
Uvjeti:
o srednjoSkolsko obrazovanje odgovarajuce struke
Opis poslova:
o zanatsko odrzavanje instalacije, uredaja, objekata, opreme, vozila i sl. - na nivou znanja
kvalificiranog radnika
e preventivni pregled i nadzor nad radom instaliranih jednostavnijih sistema
= zamjena jednostavnijih sklopova, prikljuaka, rezervnih dijelova, uloZaka i progonskih dijelova ulja,
maziva i sl.
e kreCenje, ozidavanje i manji popravci objekata, krovova, stolarije, okova, kanalizacije, sanitarija
e odrZavanje zelenih povrsina i zasada
e obavlja i druge poslove prema uputi i nalogu voditelja Radionice, voditelja Odsjeka tehnickih poslova i
voditelja Tehnicke sluzbe
Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Radionice, voditelju Odsjeka tehnickih poslova i
voditelju Tehnicke sluzbe

odgovoran je za stru¢nost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice . S Plsnoetere . 7 .
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Naziv radnog mjesta KV radnik - struéni radnik na tehnickom odrZzavanju - evidenti¢ar materijala

Uvjeti:

srednjoskolsko obrazovanje odgovarajuée struke

Opis poslova:

zanatsko odrzavanje instalacije, uredaja, objekata, opreme, vozilaisl. - na nivou znanja
kvalificiranog radnika

preventivni pregled i nadzor nad radom instaliranih jednostavnijih sistema

zamjena jednostavnijih sklopova, priklju¢aka, rezervnih dijelova, ulozaka i pogonskih dijelova ulja,
maziva i si.

kre€enje, ozidavanje i manji popravci objekata, krovova, stolarije, okova, kanalizacije, sanitarija
odrzavanje zelenih povrsina i zasada

na temelju popratnih dokumenata vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem materijala u Skladiste nakon
¢ega ispostavlja skladine primke

provodi pravilno skladistenje sve robe, a posebno materijala, lakozapaljivih tekuéina i naftnih derivata
obavlja izdavanje materijala na temelju izdatnica

pravodobno obavijestava korisnika o pristiglom materijalu odnosno opremi

vodi nomenklaturu materijala s obzirom na vrstu i njegovu namjenu

unosi potrebne podatke u informacijski sustav Bolnice

“brine da u-skladistu nema nepravilnosti i manjkova “- . T e -
u suradniji s voditeliem Odsjeka tehnickih poslova i voditeljima radionica prikuplja i sastavlja podatke
za Plan nabave tekuéeg i investicijskog odrZavanja te tehnic¢kih materijala i usluga iz svog djelokruga
rada

u suradniji s voditeliem Odsjeka tehnickih poslova i voditeljima radionica priprema troskovnike za
provodenje postupaka nabave tekuceg i investicijskog odrzavanja te tehnickih materijala i usluga iz
svog djelokruga rada

sastavlja primopredajne zapisnike za pristiglu robu u Skladiste za koje je to potrebno (decentralizirana
sredstva, projekti, osnovna sredstvai sl.)

osigurava prikladne zalihe tehnickog materijala, goriva, tehnickih plinova i ostalog prema normativima
obavlja i druge poslove prema uputi i nalogu voditelja Radionice, voditelja Odsjeka tehnickih poslova i
voditelja Tehnicke sluzbe

Odgovornost:

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Radionice, voditelju Odsjeka tehnickih poslova i
voditelju Tehnicke sluzbe

odgovoran je za strucnost, zakonitost i eti€nost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Voda smjene - pomocni radnik u Praonici rublja s posebnim uvjetima rada

Uvjeti:
L]

osnovnoskolsko ili srednjoSkolsko obrazovanje
dvije godine radnog iskustva

Opis poslova:

organizira, nadzire i odgovara za kvalitetu i kvantitetu opranog i glaanog rublja

organizira primopredaju rublja

vodi brigu i odgovara za pravovremenu isporuku ¢istog rublja

nadzire ispravnost strojeva u Praonici rublja

prati i osigurava racionalni utroSak deterdzenata

u dogovoru s voditeljima Radionica i voditeljem Tehnicke sluzbe, koordinira rad s radionicama za
odrZavanje strojeva u praonici rublja

brine o opremi Praonice rublja potrebnim sredstvima i opremom za zastitu na radu te o njihovoj
primjeni

sastavlja tjedni raspored rada u praonici

vodi brigu o radnom vremenu i disciplini

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Tehnicke sluzbe

Odgovornost: s T = g -

za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Tehnicke sluzbe

odgovoran je za struénost i zakonitost rada zaposlenika Praonice rublja te za njihovo postivanje
internih pravnih propisa Bolnice

odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Pomocni radnik u Praonici rublja s posebnim uvjetima rada

Uvjeti:
¢ oshovnoSkolsko obrazovanje

Opis poslova:
e obavlja poslove u Praonici rublja - broji rublje, pere, glaca, razvrstava gai sl.
e pridrzava se mjera zatite na radu
e obavlja i druge poslove po nalogu voditelja vode smjene u Praonici ruba i voditelja Tehnicke sluzbe

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran vodi smjene u Praonici rublja i voditelju Tehnicke sluzbe
e odgovoran je za struénost, zakonitost i eticnost svojeg rada te za poStivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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Naziv radnog mjesta Pomocni radnik u Tehnickoj sluzbi s posebnim uvjetima rada

Uvjeti:
e osnovnoSkolsko obrazovanje

Opis poslova:

e pomocni poslovi u tehni¢kim radionicama i drugim segmentima TehniCke sluzbe koji se obavljaju po
nalogu poslovode

e poslovi vratara na glavnom i kolnom ulazu prema sljede¢em opisu:
e nadzireulaziizlaz posjetilaca, stranaka, osoblja, pacijenata i vozila Bolnice
e upucuje stranke u odgovarajue objekte Bolnice
e sprjecava pristup nepozvanim osobama k objektima Bolnice, te otkriva i sprieCava pojave koje

mogu ugroziti Zivote ljudi ili nanijeti imovinsku Stetu Bolnici

e vodi izvjeStajnu knjigu te druge evidencije o ulasku i izlasku stranaka

o obavlja i sve druge poslove po nalogu i uputi voditelja Radionice, voditelja Odsjeka tehnickih poslova i
voditelja Tehnicke sluzbe

Odgovornost:
e za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Radionice, voditelju Odsjeka tehnickih poslovai
voditelju Tehnicke sluzbe
e odgovoran je za struénost, zakonitost i etiénost.svojeg-rada4e. za postivanje internih pravnih propisa
Bolnice
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SLUZBA ZA HIGIJENU PROSTORA | CISCENJE

Redni broj radnog mjesta | 114.

Naziv radnog mjesta Voditelj Sluzbe za higijenu prostora i iS¢enje 2

Uvjeti:
o diplomski sveuciliSni ili struéni studij sestrinstva
¢ odobrenje za samostalni rad
e pet godina radnog iskustva u struci

Opis poslova:

e koordinira rad pomo¢nog osoblja i osoblja zaduzenog za odrzavanje higijene u bolnici.

e sukladno potrebama ustrojstvenih jedinica u dogovoru s glavnim sestrama Zavoda, rasporeduje i
upucuje djelatnike na mjesto rada te prati realizaciju rasporeda i opterecenje zaposlenika.

o planira, organizira, provodi i nadzire edukaciju pomoc¢nog osoblja i osoblja za odrZavanje higijene,
ukljucujuéi uvodni trening, periodicne edukacije te provjeru usvojenosti propisanih postupaka.

e kontrolira provedbu i primjenu Hrvatskih nacionalnih standarda é&is¢enja u klinickim i bolnickim
zdravstvenim ustanovama te prati i implementira aktualne smjernice i preporuke dobre prakse vezane
uz standarde ¢id¢enja, dezinfekcije i prevencije bolnickih infekcija.

e nadzire CistoCu i higijenu prostora te provodi redovite i izvanredne kontrole kroz vizualne preglede,
kontrolne liste i interne provjere, posebno nadzire primjenu propisanih postupaka Cis¢enja i dezinfekcije
prema razinama rizika, -ukljucujuci postupanje u uvjetima izolacija i drugih rezima povecanog rizika. _

e obavlja i poslove iz djelokruga rada sestre za bolni¢ke infekcije, sukladno vaze€im propisima i internim
aktima Bolnice, te sudjeluje u radu i suraduje s Povjerenstvom za bolnicke infekcije.

e nadzire tehnoloske procese povezane s upravljanjem rubliem, ukljuCujuéi prikupljanje i zbrinjavanje
necistog rublja te preuzimanje i distribuciju Cistog rublja.

e izraduje plan nabave i potrebna izvje$ta vezana uz posteljno rublje i bolesniCke pidzame, prati
potrodnju i stanje zaliha te predlaze mjere za racionalizaciju i osiguranje dostupnosti.

e procjenjuje potrebe za potroSnim materijalom te sredstvima i opremom za ¢i$¢enje i dezinfekciju te
planira nabavu u suradnji s glavnim sestrama Zavoda.

o prati kvalitetu, uéinkovitost i sigurnost sredstava i opreme (doziranje, kompatibilnost, pravilnu uporabu,
rokove trajanja i uvjete skladistenja) te predlaZze unapredenja u cilju postizanja viSeg standarda rada i
sigurnosti.

e prati pokazatelje kvalitete u podrucju odrzavanja higijene i provodi mjere unapriedenja kvalitete te
sudjeluje u intemim provjerama i ocjenama uskladenosti (auditima) iz djelokruga rada, uz pracenje
provedbe dogovorenih mjera i rokova.

e suraduje s voditeliem tehnicke sluzbe i povjerenikom za otpad u organizaciji prikupljanja, zbrinjavanja
i distribucije otpada s odjela prema reciklaznom dvoriStu, sukladno internim procedurama i vaze¢im
propisima.

e izraduje i vodi potrebnu dokumentaciju, evidencije i izvieS¢a iz djelokruga rada, ukljucujuci planove,
zapise o kontrolama, zaduZenja, potroSnju, utvrdene nepravilnosti te provedene korektivne mjere.

e obavlja i druge poslove u okviru struke po nalogu pomoénika ravnatelja za sestrinstvo - glavne sestre
bolnice, zamjenika ravnatelja i ravnatelja

Odgovornost:
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e za svoj rad neposredno je odgovoran pomoéniku ravnatelja za sestrinstvo - glavnoj sestri bolnice,

zamjeniku ravnatelja i ravnatelju

e odgovoran je za strucnost, zakonitost i etiénost svojeg rada te za postivanje internih pravnih propisa

Bolnice




